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2 Dokumentum verzidkovetés

Jelen felhasznaloi kézikonyv eddigi verzidi az alabbi id6pontokban kerultek kiadasra:
Kézikonyv verzio Kiadas datuma

0.33 2018. junius 30.




2018. julius 1-jétdl kotelez6 adatot szolgaltatni a legalabb 100 ezer forint atharitott afat tartalmazo,
belfoldi addalanyok kdzotti agyletekrdl kiadllitott szamlakrol.

A kibocsatott szamlak — és szamlaval egy tekintet ala esé okiratok — adataira vonatkozé
adatszolgaltatas 2018. julius 1-jétdl a kiallitds utan, rovid idén belll, elektronikusan teljesitendé.
Szamlazo programmal torténd szamlazas esetén a szamlaadatokat a szamlazé programbdl emberi
beavatkozas nélkul, nyilvanos interneten keresztul azonnal, a szamla elkészllése utan rogton
tovabbitani kell a NAV-hoz.

Nyomtatvany, példaul szamlatomb alkalmazasaval torténd szamlazas — tehat kézi szamlazas — esetén
a szamla adatait webes fellleten kell régziteni. Az adatszolgaltatast 5 naptari napon belul kell
teljesiteni. Ez a hatarid6 rdévidul akkor, ha a szamla 500 ezer forint vagy azt meghaladé 6sszegi
atharitott adot tartalmaz. Az 500 ezer forint vagy annal nagyobb dsszeg afat tartalmazoé szamla adatait
mar a szamlakibocsatas utani napon rogziteni kell a webes fellleten.

Az adatszolgaltatasi kotelezettség fészabaly szerint a belfoldi adoalanyok kozotti Ugyletekrdl kiallitott
olyan szamlakra terjed ki, amelyekben 100 ezer forint vagy azt meghalad6 6sszeg atharitott AFA van.

Az online adatszolgaltatas bevezetésének és az adatokat kezel6 rendszer kialakitasanak célja a
gazdasag tovabbi fehéritése az adocsalasok visszaszoritasaval. Ezt kiegésziti a NAV
szolgaltatasaként az ingyenes online szamlazé funkcié. A fejlesztéssel nagy mennyiségi
szamlaforgalom valik lathatéva és kovethetévé a NAV szamara, igy hatékonyabb lehet a
kockazatkezelés és jelentésen emelkedhetnek az AFA bevételek.



Az Online Szamla rendszerében

e a kiallitott szamlakrol valds ideji adatok érkeznek a NAV-hoz,
e a kiallitott szamlakat lekérdezhetik a szamlabefogaddk és a szamlakibocsatok is,

e a nagy mennyiségl szamlaadat gyorsan elérhetd hatékony kockazatelemzés és ellendrzés
céljara, ami segiti az adécsalasok felderitéseét,

e az adatszolgaltatds automatizalasaval az adminisztrativ terhek csdkkennek a szamlazo
programot hasznaldknal,

e az ujrendszer kivaltja a szamlakibocsatok dsszesitett adatszolgaltatasat.

A megoldas alapjat egy olyan dsszetett informatikai rendszer-egyuttes jelenti, amely képes

e az adozok altal rendszer-rendszer kapcsolattal, az elektronikus szabvanyutzenetben kuldott
szamlaadatok fogadasara, ellenérzésére, és a kuldés visszaigazolasara,

e webes fellleten a szamlaadatok manualis rogzitésének tdmogatasara,

e az azonnal elérhetd szamlaadatok révén a gazdasagi tevékenységek és folyamatok nyomon
kovetésére.

Az Online Szamla a NAV ellenérzési munkajat segiti, atlathatobba teszi a gazdasagi folyamatokat és
szélesiti a jogkodveté addzok korét.



4 Az alkalmazasok elérése

Az Online Szamla tesztrendszer elérhet6 a htips://onlineszamla-test.nav.gov.hu/ url-en.

A végleges Online Szamla rendszer elérhet6 a https://onlineszamla.nav.gov.hu/ url-en.

4.1 A felUlet hasznalatahoz ajanlott informatikai feltételek:

e Engedélyezett JavaScript
o Kovetkezd naprakészre frissitett bongész6k egyike:
1. Google Chrome v63.+
2. Firefox Quantum: 57.+
3. Microsoft Edge: 41.+
4. Internet Explorer: 11.+
5. Apple Safari: 11.+

Javasolt felbontasok az alkalmazas hasznalatahoz:

e 4:3 képarany: 1024x768, 1280x960, 1400%1050
e 16:10 képarany: 1280x800, 1440x900, 1680x1050


https://onlineszamla-test.nav.gov.hu/
https://onlineszamla.nav.gov.hu/

5 A webes alkalmazasok fokeperny6je
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Szamla| Online Szamla” ikon az alkalmazas kezdélapjara navigal.
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Nemzeti Adé-

</ "™ Nemzeti Ado- és Vamhivatal” ikon a http:/nav.qov.hu/ url kezdélapjara navigal.

A _ .Bejelentkezés” funkcibgombra kattintva a felhasznalé elkezdheti a bejelentkezési
folyamatot. (A bejelentkezésrdl bévebb informacié a ,Bejelentkezés az alkalmazasba” fejezetben.)

REGISZTRACIO

A

.Regisztracié” funkcibgombra kattintva a felhasznalé elkezdheti a regisztracié

folyamatat. (A regisztraciordl bévebb informacio a ,Regisziracio menete” fejezetben.)
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http://nav.gov.hu/

1. Kezdélap
Gy6z6djon meg, hogy rendelkezik-e a felulet hasznalatahoz szikséges informatikai feltételekkel

2. Regisztracié

Regisztralja az adatszolgaltatasra kotelezett ad6zét, hozzon létre Els6dleges felhasznalot a
rendszerben. A regisztraciot mind a szamlazé programot, mind a szamlatombot (kézi szamlat)
hasznaloknak is el kell végezniuk.

(B6vebb informacio talalhato a ,Regisziracio menete” c. fejezetben.)

3. Bejelentkezés

a. Jelentkezzen be az alkalmazasba
b. ,Cég-felhasznalé kapcsolatok™nal attérhetink a megfelel6 ad6zdé menlsorara a
hozzatartozé adészam funkcibgomb segitségével.

(Bévebb informacid talalhaté a ,Bejelentkezés az alkalmazasba” c. fejezetben)

4. Technikai felhasznalé hozzaadasa

a. Hozzon létre Technikai felhasznalét
Figyelem!
A technikai felhasznalé nem egy személy, hanem adatok 6sszessége, mely az ad6z6 szamlazé
programja és a NAV szervere kozotti kommunikaciohoz sziikséges.
i. Felhasznalok menipont ,Uj felhasznald” funkcidgombjanal a ,Technikai
felhasznal$” hozzdadasa.
ii. Technikai felhasznal6 jogosultsagainak megadasa
iii. Technikai felhasznal6 kulcsgeneralasa
1. XML alairdkulcs
2. XML cserekulcs
b. Technikai felhasznal6 adatainak megadasa az adott szamlazé program szamara
(Bévebb informacio talalhaté a , Technikai felhasznalo letrehozasa, modositasa” c. fejezetekben.)

5. Masodlagos felhasznalé hozzaadasa

a. Amennyiben sziikséges, hozzon létre masodlagos felhasznalé(ka)t a rendszerben.
Masodlagos felhasznald Segitséget nyujthat megfelelé jogosultsagok mellett a

kovetkez6kben:


bookmark://_Toc518041834/

Online Szamla rendszerében:

Online Szamla rendszerébe bejelentkezhet
Uzemzavar bejelentésében

Szamlak lekérdezésében

Szamlak exportalasaban

Addalany lekérdezéseében

A A

Technikai érvénytelenités jovahagyasaban

Online Szamlazo6 Program rendszerében:
1. Online Szamlazé Program rendszerébe bejelentkezhet
Szamlatdomb megtekintésében
Szamlatdmb modositasaban
Szamlakiallitasban

Adatok megtekintésében

o0k~ wDd

Adatok modositasaban
b. Masodlagos felhasznal6 jogosultsagainak megadasa.

Masodlagos felhasznalé l|étrehozhaté a ,Felhasznalok” menipont ,Uj felhasznald”

,Masodlagos felhasznald” hozzaadasa funkcibgombbal.

(Bévebb informacio talalhaté a ,Masodlagos felhasznald jogosultsagal” és a ,Masodlagos

felhasznalo létrehozasa, modositasa” c. fejezetekben.)

6. Elsédleges felhasznalé adatainak ellendrzése a szamlakiallitas végett.

a. Ugyfél meniipont

B&vebb informéacié talalhaté a ,Ugyfél” c. fejezetben.
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7. Adészam ellendorzése, mint a partner, mint a sajat részére a szamlakiallitas végett.

a. Lekérdezések menupont ,Adozé lekérdezd” részében.

b. Bdvebb informacio talalhato a ,Adozo lekerdezd” c. fejezetben.

8. Szamlakiallitas és adatszolgaltatas lehetséges formai:

a. Online Szamla rendszerében a Szamlaadat-rogzités
i. Tipus:
1. Gépi szamla rogzitése kézzel (forras XML):
a. A gépi adatszolgaltatas (az XML fajl adatainak) kézi rogzitése
programhiba vagy uizemzavar esetén.
2. Kézi szamla rogzités (forras: WEB)
a. Nyomdai gyartasu szamlatomb, azaz kézi szamla hasznalatakor a
papiron szerepl6 adatok feltoltése.
ii. Kategéria:
1. Uj szamla
2. El6zmény nélkiili médosité szamla
3. El6zmény nélkiili érvénytelenité szamla
b. NAV Online Szamlazé Program
(Az NAV — Online Szamlazé program hasznalatardl bévebb informacié talalhaté az Online

Szamlazoé Program Felhasznaloi Kézikdnyvében.)

Adoé6z6 sajat szamlazo programja
Frontend (WEB)

Kézi feltoltés (XML)

Gépi adatszolgaltatas (MGM)
Pénztargépes adatszolgaltatas (OPG)

- ® a O

«

(Bévebb informacio talalhaté a ,Szamlaadat-rogzites” c. fejezetben.)
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Az altalanos forgalmi adorol szold 2007. evi CXXVII. torveny (a tovabbiakban: Afa tv.) 10. szamu
melléklet 9. pontjaban foglaltak szerint az Afa tv. 5-8. pont szerinti adatszolgaltatast az allami adé- és
vamhatosag altal erre a célra biztositott elektronikus feluleten kell teljesiteni.

Ezen kotelezettség teljesitésére szolgald elektronikus felulet az onlineszamla.nav.gov.hu oldalon
talalhaté.

Az elektronikus felllet az addalany egyedi azonositdsara szolgalé adatok igénylését kovetden
hasznalhat6. Az azonositdé adatokat az addalany vagy annak az addigazgatasi rendtartasrél szélo
2017. évi CLI. toérvény (a tovabbiakban: Air.) szerinti allandé6 meghatalmazottja igényelheti, azaz az
elektronikus fellUlet egy egyszeri regisztraciét kovetéen érhetd el.

Kiemelt fontossagu (és az addzoi érdekeket is az védi), ha az addéz6é nevében eljarni jogosultak
személyének azonositasa soran korultekintéen jar el Hivatalunk. Erre tekintettel mind az ad6zo6i, mind
a felhasznald regisztracié sordn végzunk un. viszontazonositast, az addzéi regisztracios és az
els6dleges felhasznald regisztracidja soran az addazonositd jel és a személyi azonosité adataik
alapjan.

Az Afa tv. hivatkozott szabalyokat tartalmazé 10. szami melléklete 2018. julius 1-jétél hatalyos,
azonban annak érdekében, hogy az addzok torvényi kotelezettséguknek zokkenémentesen
tehessenek eleget, a Nemzeti Ado- és Vamhivatal lehetéséget biztosit az adatszolgaltatast végzé
informatikai alkalmazas tesztelésére (tovabbiakban: tesztfelllet vagy tesztkérnyezet).

Ezen kotelezettség tesztelésére szolgald elektronikus felllet az onlineszamla-test.nav.gov.hu oldalon
talalhaté. A teszteléshez is szlikséges regisztracio elvégzése a tesztfellleten, az éles rendszerben
elvégzett regisztracidval a tesztkornyezet nem érhetd el.

A tesztfellleten torténé regisztracio tekintetében is iranyaddak a vonatkozd szabalyok, melyek
meghatarozzak azok korét, akik az adézo nevében eljarni jogosultak (ugy adéugyekben, mind egyéb
jognyilatkozatok soran). Ennek megfeleléen a tesztfellletre torténd regisztraciot is azok végezhetik el,
akik az addz6 Ugyeiben eljarhatnak. Az adatvédelmi szabalyoknak megfeleléen a tesztfellleten
elvégzett regisztracionak része egy Adatvédelmi tajékoztatas, és az abban foglaltak megismerése és
elfogadasa.

Annak a felhasznaldnak, aki a tesztfellleten elvégezte a regisztraciot, az éles rendszerben ismételten
regisztralnia kell!
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Az adatszolgaltatas teljesitésének elbfeltétele az ad6z6, az addzd torvényes kepviselbje, illetdleg
allandé6 meghatalmazottja €l6 KUNY tarhelyes (a tovabbiakban korabbi nevén: ugyfélkapus)
hozzaférése.

Az ugyfélkapus hozzaférés birtokaban az adatszolgaltatas teljesitéséhez szikséges az ad6zé, az
adozo torvényes keépvisel6jének, allanddo meghatalmazottjanak egyszeri regisztracioja az Online
Szamla elektronikus fellletén.

Az Online Szamla regisztraciot olyan személy jogosult elvégezni, aki az adatszolgaltatasra kotelezett
vagy annak képviseletére jogosult. igy az ad6zo vagy torvényes képviseldje, valamint az is, aki a NAV
nyilvantartasaban allandé meghatalmazottként szerepel, vagy az adolgyek elektronikus intézésére az
adozd az Egységes Képviseleti Adatlapon (a tovabbiakban: EGYKE) — a késébbiekben
részletezetteknek megfeleléen — feljogositotta, és rendelkezik tgyfélkapuval.

Az adozo torvényes képviselbjének az addhatdésag nyilvantartdsaban szereplé olyan személy
tekinthetd, aki az adozéra iranyado jogszabalyok (pl. cégjogi szabalyok) szerint az addzo képviseletére
jogosult. Az allami addé- és vamhatosag 2014-t6l hivatalbdl biztositia a torvényes képvisel6k
elektronikus eljarasi jogosultsagat (un. automatikus jogképzés).

Fontos, hogy ha a torvényes képvisel6 az automatikus képzést kdvetéen kérte az elektronikus
ugyintézésre vald joganak megszuntetését, ugy regisztracioja — ha mas torvényes képvisel6 vagy arra
feljogositott allandé meghatalmazott sincs — akadalyokba utkdzhet. (Ebben az esetben célszer(
EGYKE adatlap benyujtasaval ezt orvosolni.)

Ha a torvényes képvisel6i jogviszony 2014. elbtt keletkezett, és a torvényes képvisel6 is el kivant jarni
elektronikusan az adoéhatdsag elétt, akkor be kellett adnia a képviseleti bejelentésre szolgal6 adatlapot.
Ha ez nem tortént meg, és a torvényes képviseld regisztralni szeretné az addzét az Online Szamla
rendszerbe, akkor a regisztraciot megel6zéen, énmaga tekintetében be kell jelentenie térvényes
képvisel6i minéségét az un. EGYKE adatlapon.

Allandé meghatalmazas vagy az adoiigyek elektronikus intézésére valo feljogositas abban az esetben
vehetd a regisztracio soran figyelembe, ha a meghatalmazott

e az allami ado- és vamhatdsag el6tt valamennyi elektronikusan, telefonon, valamint személyesen
€s papir alapon intézhet§ adoéugybenteljeskorl képviseletre jogosult (EGYKE adatlap 01-A
lapjanak D/3. rovat jeldlésével)

e valamennyi adolgy elektronikus intézésére jogosult (EGYKE adatlap 01-A lapjanak E/1. rovat
jelolésével)

e valamennyi adougyi bevallas, adatszolgaltatas és elektronikusan teljesithetd bejelentés,
beadvany, kérelem intézésére jogosult (EGYKE adatlap 01-B lapjanak H/1. rovat jelolésével)

e valamennyi adatszolgaltatas intézésére jogosult (EGYKE adatlap 01-B lapjanak H/8. rovat
jelolésével)

e Jaltalanos forgalmi adodval 6sszefiggd adatszolgaltatasok elektronikus intézésére jogosult (az
EGYKE adatlap 01-B lapjanak H/12. rovat jelolésével)

Amennyiben az allandé meghatalmazott képviseleti jogosultsaga nyilvantartasunkba mar korabban
bejelentésre kerult 'T180-as adatlapon, a fenti jogosultsagok alatt a 'T180-as adatlap jogosultsagainak
megfeleltetett rovatai értenddék.
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Ahogyan azt emlitettlk, az adatszolgaltatasra kotelezett ad6zonak a kotelezettség teljesitésének
biztositasahoz regisztraciot kell végrehajtania, melyet az adatszolgaltatasra kotelezett addzd nevében
az arra jogosultnak kell teljesitenie az Online Szamla rendszerben.

Az adatszolgaltatasi kotelezettséget az addzo nevében a fellleten teljesitdé természetes személyek
az un. elsédleges és masodlagos felhasznalok,a szamlazé programbdl teljesitendd
adatszolgaltatas esetén a gép-gép interfész hasznalatdhoz szikséges adatok Osszessége pedig
un. technikai felhasznalé.

K6z6s bennuk az, hogy valamennyi felhasznalot ,létre kell hozni” az online fellleten, azaz a
felhasznaldkat is regisztralni kell, szamukra — a tipusoktdl fuggben — kilonbdz6 jogosultsagokat lehet
(és kell) biztositani. A masodlagos felhasznaldkat és az un. technikai felhasznalét az elsédleges
felhasznalé hozhatja létre a fellileten, a ,,Felhasznalok” cimi fejezetben leirtak alapjan.

Figyelem!
A technikai felhasznalé nem egy személy, hanem adatok 6sszessége, mely az ad6z6 szamlazé

programja és a NAV szervere kozotti kommunikacidéhoz sziikséges.
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Az el6z6 pontban részletezett feltételek valamelyikével rendelkezd személyi kor az Online Szamla
szempontjabdl un. elsédleges felhasznalonak minésul. Az  adatszolgaltatasra  kotelezett
regisztraciojat elsé izben elvégzb elsddleges felhasznalé a regisztraciét kovetben teljeskorii
jogosultsaggal rendelkezik, mely azt jelenti, hogy jogosult mas (akar elsédleges, akar masodlagos)
felhasznaldk Online Szamla jogosultsagait kezelni mindaddig, mig a teljesitésre jogosult ad6z6 és az
0 személye, mint elsédleges felhasznalo a torvényi feltételeknek megfelel.

A mar regisztralt adézéhoz tartozhatnak tovabbi elsédleges felhasznalok is, ha torvényes képviselbk
vagy az el6z6ekben részletezett allandé meghatalmazottak. Felhasznaloként személyesen kell a
regisztraciot elvégeznilik a ,Regisztracio” feliratra kattintast kdvetéen az ,Uj felhasznalé hozzaadasa
létez6 regisztraciohoz” lehetéséget valasztva. Egyebekben a regisztracio megegyezik az adozéi
regisztracio soran kdvetendd eljarassal.

Ezzel a lehet6séggel biztosithatd az is, hogy ha pl. megvaltozik a vezet6 tisztségvisel6 személye vagy
Uj allandé meghatalmazottat valaszt az ad6zé, az uj képvisel6 regisztracidja megtdrténhessen.

Az elsddleges felhasznaldk azonos, teljes korld jogosultsaggal rendelkeznek az Online Szamla
rendszerben.

Az els6dleges felhasznalé regisztraciojanak feltétele egy é16 ulgyfélkapus hozzaférés megléte.
Amennyiben a felhasznaloként regisztraciora jogosult személy ilyennel nem rendelkezik,
ugyfélkapunyitasra a févarosi és megyei kormanyhivatalokban, ezek jarasi hivatalainal, az allami adé-
és vamhatésag kdzponti Ugyfélszolgalatain és kijeldlt kirendeltségein, a Magyar Posta Zrt. kijelolt
postahelyeire, valamint Magyarorszag diplomaciai €s konzuli képviseletein van lehetdsége.

Figyelem!

Az elsédleges felhasznalé jelenthet be tovabbi technikai vagy masodlagos felhasznalokat. Uj
felhasznalé felvételérdl bévebben tajékozédhat a ,,Felhasznalok” fejezet alatt..

Amennyiben az elsédleges felhasznald képviseleti jogosultsaga az allami ado- és vamhatésag adatai
szerint megszlinik, vagy Ugyfélkapus regisztracioval nem rendelkezik mar, ugy az Online Szamla
rendszerbe sem léphet be.

A regisztraciot sikeresen elvégz6 elsédleges felhasznalonak nincs lehetésége sajat magat tordlni. A
regisztracio torlése érdekében fel kell venni a kapcsolatot a bejelentésre kotelezett addzé addigyeiben
illetékes adé- és vamigazgatosaggal.
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10A regisztracio lepései
10.1 Online Szamla rendszer oldalardl inditott regisztracio lépései

Figyelem!
A regisztraciohoz aktiv uigyfélkapus fiok megléte sziikséges.
Az addéazonosité jel megadasara, és azt ezt kovetd személyi adatok ellenérzésére az

ugyfélkapus bejelentkezéstdl szamitott 5. perc végéig lehetséges.

A regisztracio befejezése az ugyfélkapus bejelentkezéstdl szamitott 30. perc végéig lehetséges.

I /‘ emzeti Ad6- s %
g)zrglrlT] g w ‘;y et e m REGISZTRACIO T ’-'IEN .DE

Abra: Regisztracié funkciégomb az éles kérnyezetben

Kotelezettség teljesitésére szolgald elektronikus felllet az onlineszamla.nav.gov.hu oldalon
talalhaté.

gz%lrlrl g % Nemzet] Ado. REGISZTRACIO :HU '|:N .DE
TESZT KORNYEZET « f

Abra: Regisztrécié funkciégomb a teszt kérnyezetben

Kotelezettség tesztelésére szolgalé elektronikus felllet az onlineszamla-test.nav.gov.hu oldalon
talalhato.
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L REGISZTRACIO . s am L, . .. .
A felhasznalé a .Regisztracio” feliratu funkciogomb megnyomasaval kezdheti

regisztracio folyamatat.

Ezt kdvetéen az ,Ugyfél regisztracio” ablak jelenik meg.

Az Online Szamla rendszerben:

A regisztracio elvégzéséhez 30 perc all rendelkezésére, azonban biztonsagi okokbol — az igyfélkapus

viszontazonositas miatt — a természetes azonositok megadasara 5 perc biztositott.

Az idokorlat hatékony kihasznaldsa érdekében javasoljuk, hogy készitse elé addigazolvanyat.

Ugyfelkapu be]elentkezeset kovetGen automatikusan \flsszalranyltja a rendszer az Online Szamla fellletére, ahol

Adatszolgahatasra kotelezett adozoi
regisztracio, ha az adatszolgaltatasra
kotelezett ad6zé nevében az arra jogosult
még nem végezte el a regisztraciot az
Online szamla rendszerben. Tajékoztatjuk a
regisztracidt végzo személyeket arrdl, hogy
amennyiben az Online szdmla rendszerben
mar mas ad6zo regisztracidja soran
képviseloként nyilvantartasba vettik

o (felhasznalonévvel és jelszoval), akkor az
(ij regisztracié sordn a mar meglévé
felhasznald nevét és jelszavat is
megadhatja és azt a regisziracio
elvégzését kovetden hasznalhatja.

ezt tegye meg az ugy‘felkapu.magyarorszag.hufreglsztracm oldalon

ADATSZOLGALTATASRA KOTELEZETT ADOZOI REGISZTRACIO ®

UJ FELHASZNALO HOZZAADASA LETEZO REGISZTRACIOHOZ

Az Online Szamla Teszt kérnyezetében:

Ugyfél regisztracio

A regisztriclé elvégzéséhez 30 perc 4ll rendelkezésére. Az IdSkorl4t hatékony kihasznéldsa érdekében
Javasoljuk, hogy készitse eld személyazonosité Igazolvanyét és adéigazolvanyét.

Ugyfélkapu bejelentkezését kivetden automatikusan visszairdnyitjia a rendszer az Online Szamla feluletére, ahol
befejezheti regisztraciojat. Amennyiben On még nem rendelkezik tgyfélkapus regisztracioval, kérjik elsd |Eépésként
ezt tegye meg az ugyfelkapu.magyarorszag.hu/regisztracio oldalon

|:| Az adatkezelésl tdjékoztatdt clolvastam. Hozzajarulok adataim kezelésehez.

ADATSZOLGALTATASRA KOTELEZETT ADOZOI REGISZTRACIO

UJ FELHASZNALG HOZZAADASA LETEZO REGISZTRACIOHOZ

Abra: Ugyfél regisztracio
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A felhasznalénak a regisztracios folyamat folytatasahoz el kell fogadnia az Adatkezelési tajekoztatét.
Az Adatkezelési tajékoztatd az ,adatkezelési tajékoztato” feliratra kattintva nyilik meg.

Adatkezelési tajékoztats

az e-szamila tesztrendszerben térténd regisztraciohoz

Tisztelt Felhasznald!

u melle<|e1cne< 6 pc tja szeri
5 mh.

Annak érdekében, hogy torvényi kotelezetiségének zokkenomentesen te
az adatszolgaltatdst végzé informatikai alkalmazds tesztelésére. A teszt

=ssen eleget, a Nemzeti Ado- és Vamhivatal lehetéseget biztosit
sre elGzetes regisztraciot kdvetden van lehetdség.

A regisztrécio soran \.01 zGen megadando adatok kozil a ,Sziletési név, Anyja neve, Sziiletési hely és Sziiletési ddtum” adatokat az
tgyfélkapus (w a szag.hu) azonosités, az ,Addazonosits jel” adatot a képviseleti jogosultsag ellendrzése, az ,E-mail cim” adatot
a regiszirdcio ak \\al aho. kséges link megkiildése, a nem ké&telezden megadandd ,Te 1" adatot a regiszirécié soran
felmeriilt esetleges hibak jelzése céljabol, az On hozzajarulasa alapjan kezeli a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, mint adatkezels, valamint a
rendszert Uzemeltetd F'|He r Pénzlgyi és Szamitastechnikai Kft., mint adatfeldolgozé.

A Nemzeti Adé- és Vamhivatal elérhetdségei

Szekhely: 1054 Budapest, Széchenyi utca 2
Telefon: +36/1-428-5100
E-Mail-Adresse nav_kozpont@nav.gov.hu

A Pillér Pénziigyi és Szédmitastechnikai Kft. elérhetdségei

Székhely: 1037 Budapest, Kiscelli u. 102.
Telefon: +36/1-430-6200
E-mail cim helpdesk@pillerkft.hu

Abra: Adatkezelési tajékoztatd

Mindkét fellleten (Az Online Szamla Rendszerben és az Online Szamla Teszt kdrnyezetében is)

~Adatszolgaltatasra kotelezett ad6zoi regisztracié” — Uj elsédleges felhasznal6 létrehozasara
szolgal, valamint ezt az opciot kell valasztani akkor is, ha egy mar regisztralt elsédleges felhasznalo
tobb adozd képviseletében is eljar, és valamennyi (vagy tobb lgyfele) esetében is ugyanazt a
felhasznaldi profilt szeretné hasznalni (vagyis a mar regisztralt elsédleges felhasznaléhoz valé tovabbi
Ado6zok hozzarendelésére szolgal).

(Bévebb informacié talalhatdo a ,Ugyfélkapus belépés” és ,Adatszolgéltatasra kételezett adozoi
regisztracio” c. folyamatban.)

,Uj felhasznalé hozzaadasa létezd regisztraciohoz” — Utdlagosan mar regisztralt Ad6zoéhoz, mar
meglévéd regisztralt elsédleges felhasznald hozzarendelésére szolgal. A hozzarendelés alapfeltétele,
hogy a hozzarendelni kivant felhasznalénak képviseleti és cégjegyzési joggal kell rendelkeznie. A
regisztracio menete megegyezik az ,Adatszolgaltatasra kotelezett addzoi regisztracio” folyamataval,
azzal kiegészitve, hogy az ”uj felhasznalénak” mar regisztralva kell lennie, hogy hozza tudjuk adni
egy létezd regisztralt Adozéhoz.
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10.2 Ugyfélkapus belépés

0.
I UGYFELKAPU s ““

Lépjen be az Ugyfélkapun!

Felhasznalénév:

Jelszé:

| Belépés | | Megse |

Még nem regisztralt? | Elfelejtette a jelszavat?

Abra: Ugyfélkapu bejelentkezési feliiletet

Amennyiben a regisztracié folyaman a felhasznalé nincsen bejelentkezve az Ugyfélkapus fidkjaba,
akkor a rendszer automatikusan az ugyfélkapu bejelentkezési fellletére navigalja.

10.3 Adatszolgaltatasra kotelezett adoalany regisztracio

Ugyfél regisztracio REGISZTRACIO MEGSZAKITASA

Sikeres Ugyfélkapu azonositas. Adatai hitelességének ellendrzése érdekében kérjiik, adja meg azonositd adatait!

Addazonosito jel megadasa

Addazonosito jel

Abra: Ugyfél regisztrdcio

Formailag megfelel6 addéazonositdé jel megadasakor az ,Ellenérzés” funkcibgomb aktivva valik a
felUleten.
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Ugyfél regisztracio REGISZTRACIO MEGSZAKITASA

Adodazonosito jel megadasa

Addazonositd jel *

Felhasznélonév ellendrzése

Odvozéljiik, TESTER BIRTH AUTOMATED PDILDHEZ!

Felhasznalénéy *

Abra: Felhasznélénév ellenbrzése

A sikeres adbazonosito jel ellenérzését kovetben a felhasznald szuletési nevén torténd Udvozlése, és
a ,Felhasznalonév ellendrzése” (irlap jelenik meg.

A felhasznalénévnek minimum 6, maximum 15 karakter hosszu, csak ékezet nélkuli kis és nagybetiibél,
valamint szambdl allhat.

A megadott természetes azonositdkkal létezik felhaszndld. Amennyiben Oné a |étezd felhaszndld, lehetdsége van a
regisztraciot ezzel a felhasznaldval végezni.

Felhasznalénév ellendrzése

Udvozéljiik, TESTER BIRTH AUTOMATED PDILDHEZ!

Kivanja a regisztraciot meglévd felhasznaloval végezni?

Valasszon * -

Felhasznalonév *

Abra: Adéazonosité jelhez mér tartozik minimum egy felhasznalé
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Amennyiben a megadott adéazonositd jelhez mar tartozik minimum egy felhasznalo, akkor lehetdség
van a meglévo felhasznaloval elvégezni a regisztraciot.

A meglévé felhasznaldval valé regisztraciokor a felhasznaldneveknek egyezniiik kell. igy lehetéség van
egy felhasznaléhoz tobb gazdalkodoé szervezetet és tobb egyéni vallalkozét is hozzarendelni.

Ebben az esetben a sikeres regisztraciot kovetéen az azonos felhasznalénévvel valo bejelentkezésnél
a ,Cég-felhasznald kapcsolatok™nal tobb addészamu ad6zé kozul valaszthatunk. Bévebb informacio a
,Cég-felhasznalo kapcsolatok” c. fejezetben.

U gyfé| regisztrécié REGISZTRACIO MEGSZAKITASA

Részletes adatok megadasa

Regisztracio tipusa

Abra: Regisztracio tipusa
Sikeres felhasznalonév megadasat kdvetéen a regisztracié tipusat kell kivalasztani:
e Gazdalkodo szervezet
e Egyéni vallalkozé (maganszemély)

Tovabbi informacioé talalhaté a ,Gazdalkodo szervezet regisziracio” c. és ,Egyéeni vallalkozo
(maganszemeély) regisztracio” c. fejezetekben.
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10.3.1 Gazdalkodo szervezet regisztracio

[_]gyfé| regisztracio REGISZTRACIO MEGSZAKITASA

Részletes adatok megadasa
Regisztracio tipusa

Regisztracié tipusa *

Gazdalkodé szervezet A

Keérjuk, adja meg a regisztracio tipusat

Adészédm *

Kérjik, adja meg az adoszamat

Abra: Gazdalkodé szervezet regisztracioja

Gazdalkodo szervezet regisztracidjakor meg kell adni az adészam els6 8 szamjegyét, azaz a
torzsszamot. Formailag megfelel6 addészam esetén a fellleten aktivva valik az ,Ad6zéi adatok
ellenérzése” funkciégomb.
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Ugyfél regisztracioé REGISZTRACIO MEGSZAKITASA

Részletes adatok megadasa

Regisztraciot végzd, a gazdalkodd szervezet képviseletében eljard felhasznald adatai

Probalogin

efonszdma Magyar -

k, ad szdrmid ameg a 4
Addzd adatai
Added neve

zolattartas telefonszéma * Magyar -
Drszag LT LS

~ 5600
= dja mag az irdnyitdszdmot
BEKESCSABA ANDRASSY
K Erjik, adja mieg a telepllés mevés
uT > 27
81 47
Adészdm
VISSZA

Abra: Részletes adatok megadésa

A ,Részletes adatok megadasa” Grlapon modosithatdé a valasztott felhasznalénév. Csillaggal jelolt
mezOk kitdltése kotelez6. A felhasznaldnak itt kell megadni a rendszerbe valo bejelentkezéshez
szlUkséges jelszavat. A jelsz6 legalabb 8 hosszu, alfanumerikus, csak ékezet nélkuli kis és nagybetit

tartalmazhat.

Minden kotelezd adat kitoltését kdvetben, aktivva valik a ,Regisztracié” funkciogomb. A rendszer

bizonyos adatokat automatikusan tolt ki a megadott adoszam alapjan.
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Bejelentkezés

E Felhasznalénév *

A mezd kitdliése kotelezd!

e Jelszo *

A mezd kitdltése kotelezd!

Még nem regisztraltam. Regisztralok
Elfelejtettem a jelszavam. Uj jelszot kérek

Abra: Sikeres regisztrécio utan bejelentkezés (irlap
Sikeres regisztraciot kovetéen a ,Bejelentkezés” lrlap jelenik meg.

(Tovabbi informacié a bejelentkezés és a felllet hasznalatahoz a ,Bejelentkezés az alkalmazasbha” c.
fejezetben talalhaté.)

10.3.2 Egyéni vallalkozo regisztracio

Ugyfél regisztracio REGISZTRACIO MEGSZAKITASA

Részletes adatok megadésa

Regisztracio tipusa

Regisztracio tipusa *
Egyéni véllalkozd (maganszemély) A
Kérjlik, adja meg a regisziracio tipusat!

Addszam *

Kérjik, adja meg az adoszamat!

Addazonosito jel *

Kerjik, adja meg az adoazonosito jelét

Abra: Egyéni véllalkozé regisztracioja
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Egyéni vallalkozo esetén kotelez6 megadni:

e az addszam els6 8 szamjegyét, azaz a torzsszamot és
e az adbazonosito jelét, ami 10 szamjegyd.

Ugyfél regisztracié REGISZTTRACIG MEGSZAKITASA

Részletes adatok megadasa

Regisztrdcidt végzd, a gazdélkodd szervezat képviseletében eljard felhasznild adatai

Proba?

Addzo adatai

Adbzd neve *

BUDAPEST BESTTEST

uT v 2

31 27

VISSZA

Abra: Részletes adatok megadésa

A ,Részletes adatok megadasa” Urlapon modosithatdé a valasztott felhasznalénév. Csillaggal jelolt
mezOk kitdltése kotelez6. A felhasznaldnak itt kell megadni a rendszerbe vald bejelentkezéshez
szlUkséges jelszavat. A jelsz6 legalabb 8 hosszu, alfanumerikus, csak ékezet nélkuli kis és nagybetit
tartalmazhat.

Minden kotelezé adat kitoltését kovetden, aktivva valik a ,Regisztracio” funkciogomb. A rendszer
bizonyos adatokat automatikusan tolt ki a megadott adészam alapjan.
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Bejelentkezés

E Felhasznalénév *

A mezd kitdltése kotelezd!

e Jelszo *

A mezd kitdltése kitelezd!

Még nem regisztraltam. Regisztralok
Elfelejtettem a jelszavam. Uj jelszot kérek

Abra: Sikeres regisztrécio utan bejelentkezés (irlap

Sikeres regisztraciot kovetéen a ,Bejelentkezés” lrlap jelenik meg.

(Tovabbi informacié a bejelentkezés és a felllet hasznalatahoz a ,Bejelentkezés az alkalmazasbha” c.
fejezetben talalhato.)

REGISZTRACIO MEGSZAKITASA e e . : e
A : .Regisztracid megszakitasa” funkciogomb a teljes regisztracios

folyamat alatt aktiv. Haszndalata esetén visszanavigalja a felhasznal6t az Online Szamla Rendszer
kezddlapjara.
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11 Bejelentkezés az alkalmazasba

11.1 Bejelentkezés folyamata

Figyelem!

A sikeres bejelentkezéshez el6feltétele a sikeres regisztracio.
© n,l Ine /‘ Nemzet] AdS- BEJELENTKEZES [ZEYAnItels - & @
Szam a 3 és Vamhivatal HU EN DE

Abra: Bejelentkezés az éles kérnyezetben

A bejelentkezést az hitps://onlineszamla.nav.gov.hu/home url-en a ,Bejelentkezés” gombra
kattintva teheti meg.

.
l e -_ g .
ontine liemzet) Ado A2 REGISZTRACIO - %

szamla ‘gy és Vamhivatal
*

TESZT KORNYEZET

Abra: Bejelentkezés a tesztelési kbrnyezetben

A bejelentkezést az hitps://onlineszamla-test.nav.gov.hu/home url-en a ,Bejelentkezés” gombra
kattintva teheti meg a tesztelésre szolgalé fellleten.

A ,Bejelentkezés” gomb megnyomasat kdvetden a ,Bejelentkezés” (irlap jelenik meg.

A bejelentkezéshez megfelel6 felhasznaldnév és jelszd paros megadasa szikséges.

Bejelentkezés

B Felhasznélonév *

A mez6 kitoltése kotelezd!

@ Jelszod *

A mez6 kitoltése kotelezd!

Meég nem regisziraltam. Regisziralok
Elfelejtettem a jelszavam. Uj jelszét kérek

Abra: ~Bejelentkezés” (irlap

27


https://onlineszamla.nav.gov.hu/home
https://onlineszamla-test.nav.gov.hu/home

. Reqgisztralok”

Amennyiben a felhasznalé nem rendelkezik érvényes regisztracioval a ,Regisztralok” feliratra kattintva
megkezdheti a regisztraciés folyamatot.

(Tovabbi informacié a regisztraciordl a ,Regisziracio menete” c. fejezetben talalhato.)

.Uj jelszot kérek”

A felhasznal6 kezdeményezheti az elfelejtett jelszo folyamatat az ,Uj jelszdt kérek” feliratra kattintva.

Az Uj jelszd kérést kdvetben megjelenik az alabbi Grlap:

Elfelejtett jelszd

E Felhasznalonév *

Felhasznalonév

Felhasznald e-mail cime *

Felhasznalé e-mail cime

& Vissza

Abra: Elfelejtett jelsz6

A ,Vissza” funkciogombra kattintva a felllet visszanavigal a ,Bejelentkezés” oldalra.

Formailag megfelelé felhasznalénév és e-mail cim paros esetén az ,Uj jelszo beallitasa” funkciégombra
kattintva indithaté el a folyamat.

Nem megfeleld felhasznalonév és e-mail cim esetén a kdvetkezd hibatzenet jelenik meg:

Hibas felhasznalénév vagy e-mail cim!

Megfelel6 felhasznalonév és felhasznald e-mail cim paros esetén a kdvetkez6 ablak jelenik meg.

Elfelejtett jelszo

A kérés feldolgozésa folyamatban van. A felhasznalonévhez tartozé e-mail cimre
iizenetet kiildiink. Kérjik kattintson az e-mailben taldlhatd megerdsitd linkre, ezzel

bizonyitva, hogy a jelszé madositasat On kezdeményezie!

Abra: Effelejtett jelszé
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Az e-mail a felhasznaldi profilban szereplé kapcsolattartasi nyelven lesz kikuldve.
Az e-mail targya a megfeleld kapcsolattartasi nyelveken:
o Jelszé-valtoztatas megerésitése”
e _Confirm password change”
e Bestatigen Sie die Passwortanderung”
A felhasznalonak az uj jelsz6 megadasahoz ra kell kattintania az e-mailben kuldott megerdsito link-re.
A megerésité link érvényességi idején beliil az ,Uj jelszé beallitasa” oldalra navigal.

Az oldalon az ,Uj jelsz6” és ,Uj jelsz6 megerésitése” mezdk helyes kitdltése esetén aktivva valik a
.Mentés” funkcibgomb.

A ,Mentés” gombra kattintva megjelenik ,A jelszé6 megvaltozott” Uzenet. Ezt kdvetéen a rendszer a
felhasznalét a ,Bejelentkezés” oldalra navigalja.

.Bejelentkezés” funkcidgomb

Megfelel6 felhasznaldnév és jelszOparos megadasat kovetben aktivva valik a ,Bejelentkezés”
funkciégomb.

Bejelentkezés

E Felhasznalénéy *

A mezd kitoltése kotelezd!

Meg nem regisztraltam. Rer
Elfelejtettem a jelszavam. Uj je

Abra: ~Bejelentkezés” (irlap

29



11.2 Sikeres bejelentkezeés

Figyelem!
Egy adott idéintervallum utan a rendszer kilépteti a felhasznal6t egy oldal aljan ideiglenesen
felugré hibaiizenettel:

»Lejart munkafolyamat. Kérjuk jelentkezzen be ujra!”

Sikeres bejelentkezést kovetéen a ,Bejelentkezés” gomb helyére a ,Belépve” feliratu gomb kerul a
felhasznalonévvel kiegészitve. A ,Belépve” gombra kattintva a felugré ablakban elérhetévé valik a

.Kijelentkezés” funkciogomb.

' /2 s - e
s?z%lrln g 5w @ s cszocuc | T8
KezdSlap A rendszerrdl Jogszabélyok Kérdések és valaszok Technikal informdciok  Tajékoztatdsok |

Cég-felhasznalé kapcsolatok
m Adézé: ONLINE DEMO1 KFT. tipus: Elsddleges Ké kezdete: 2018-03-071 Képviselet vége: -
Abra: Kijelentkezés
11.3 Cég-felhasznald kapcsolatok
Ceg-felhasznalo kapcsolatok
m Adézs: ONLINE DEMO1 KFT Kapcsolat tipus: Elsddleges Képviselet kezdete: 2015-03-01 Képviselet vége: -
Abra: »,Cég-felhasznald kapcsolatok”
O n'l I e ‘/-‘ gy @ Belépve: MDemo2 v ?H ﬂfN -Ut

Szam a 3} és Vamhivatal
' Azonos felhasznalonév

Kezdélap Arendszerr6l Jogszabalyok Kérdések és valaszok Technikaiinformaciok Tajékoztatasok azonos addazonosité JEI

Cég-felhasznalo kapcsolatok
Tébb adézé,
18952191 Adéz6: TESZT COMPANY Kapesolat tipus: ElsSdleges Képviselet kezdete: 2018-06-26 Képviselet vége: - I o
kiildnboz8

67903285 Ad6z6: TESZT MBKYCCPH MBASOFAU  Kapcsolat tipus: Elsédleges Képviselet kezdete: 2018-06-26 Képviselet vége: - « addszam

Abra: ,Cég-felhasznalo kapcsolatok” azonos felhasznalénévhez tartozo adézok esetén
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A adészamot tartalmazé funkcidgomb(ok) segitségével valaszthat a felhasznalé a fidkjahoz
rendelt gazdalkodoé szervezet(ek) illetve egyéni vallalkozas(ok) koziil.

A "Kapcsolat tipus:" régidban lathaté a felhasznalo tipusa.

A funkciégombra kattintva a kdvetkezé felulet érheté el:

on,l-l e r.:‘ Nemzet) Ad6- :NDEP.;IOW .K.FT - & @
szamla )
Kezdélap Szam t-rogzités Szamlak  Ogyf Felhasznalék Lekérdezések Nyilatkozatok formaciok »

online =% .
SZamla

Abra: A kivalasztott ad6szamhoz tartozé feliilet masodlagos felhasznélé esetén

A felhasznalénéyv alatt szerepel a kivalasztott gazdalkodd szervezet vagy egyéni vallalkozas és a hozza
tartoz6 adészam.

A cég felhasznalok Urlapon kivalasztott gazdalkodd szervezetre vonatkozdéan ad lehet6séget a
rendszer a funkcidk hasznalatara.

Az elsbdleges és masodlagos felhasznalé mas-mas jogosultsagokkal rendelkezik. A masodlagos
felhnasznalé nem minden fellletet érhet el és a jogosultsagainak megadasatél figgben valtozik az
elérhet6 funkciok listaja is.

(Bévebb informacié talalhatoé a ,Felhasznalok” c. fejezetben.)

Figyelem!

Az [T | Online Szamlazo” funkciégomb, atnavigalja a felhasznalét az Online Szamlazo
rendszerbe. Masodlagos felhasznalé a megadott jogosultsagaitol fliggéen azt kovetden
hasznalhatja az Online Szamlazé rendszert, ha az Altalanos Szerzddési Feltételeket az
elsédleges felhasznalé elfogadta.

(Bévebb informacio talalhaté Masodlagos felhasznald jogosultsagaira vonatkozdan a ,Masodlagos
felhasznal6é létrehozasa, mddositasa, valamint a ,Masodlagos felhasznalé jogosultsagai” c.
fejezetekben.)
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11.4 Felhasznaldi profil

Belépve: 0SZDEMO1
ONLINE DEMO1 KFT. v
14057775

Felhasznaléi profil ‘
==

Abra: Felhasznaloi profil gomb

A "Belépve" ikonra kattintva a felugré ablakban elérhetévé valik a ,Felhasznaldi profil”, a feliratra
kattintva elérhetdvé valik a ,Felhasznal6i profil” Grlap.

Felhasznaldi profil

Felhasznélénéy *

Abra: ,Felhasznaléi profil”

Megjeqyzés: A szirke szinnel jeldlt mezéket a rendszer automatikusan emeli be.

A ,Felhasznaléi profil” aljan kivalaszthaté funkcibgombok a ,Jelsz6 moddositasa”, valamint a
,Mobdositas”.
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11.4.1 Felhasznaldi profil adatainak modositasa

A felhasznalonak a ,Mddositas” funkciogombra kattintva lehet6ésége van a megadott kapcsolattartas
telefonszam, felhasznaldi e-mail cim, valamint a kapcsolattartas valasztott nyelvének modositasara a
jelenlegi jelsz6 megadasaval.

Mddosithatd adatok

Kapcsolattartas Figyelem! A telefonszamot a nemzetkozi +-al

telefonszama kezd6d6, csak szam formatumban kell megadni. pl.:
+36701487828

Felhasznali e-mail cim M(ikod6 e-mail cim megadasa szukséges!

Kapcsolattartas  valasztott | magyar, angol, német

nyelve

A ,Médositas” funkciogomb megnyomasat kovetéen a kdvetkezd funkcibgombok elérhetéek a ,Jelszd
moédositasa”, ,Mentés” és a ,Mégsem”. Sikeres modositaskor ideiglenesen megjelenik a lap aljan egy
»A mlvelet sikeresen végrehajtédott” felirat.

Jelsz6 modositasa

Jelsz6 modositasat a felugré UGrlap kitoltésével végezhetjik el. Az Uj jelszé legaldbb 8 hosszu,
alfanumerikus, csak ékezet nélklili kis és nagybet(ibél allhat.

Az Uj jelszo és jelszé megerbsitése mezbk adatainak meg kell egyezniuk és megfelelnilk a formai
kovetelményeknek.

Ervényes adatok esetén aktivva valik a ,Mentés” funkciégomb. A ,Vissza” funkciégomb a ,Felhasznaléi
profil” feltletére navigal.

Jelszo maodositas

Felhasznaldnév

a"

®

Abra: Jelsz6 modositas
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12 Menutérkép/fémenu

A ,Bejelentkezes az alkalmazasba” cimi fejezetben talalhaté lépések utan az Online Szamla rendszer

kezd6lapja az alabbi képen lathato.

O n l I e f 5 Belépve: OSZDEMO1 - o
[ Nemzeti Adé @ s ¥
e &s Vamhivatal ONLINE DEMO1 KFT. A4
Szal n a ?j o vamiare 14057775 HU) [EN (DE
Kezdélap Szamlaadat-rogzités Szamlak Ugyfél Felhasznalok Lekérdezések Nyilatkozatok Informaciok ONLINE SZAMLAZO
Abra: Mentisor elsédleges felhasznalé esetén
G) n l | e [ Nemzeti Adé- —. Belépve: Second? - 3 @&
szamla ) Slmisa @ owmepvorer v T T o
Kezdélap Szamlak Lekérdezések Nyilatkozatok Informaciok ONLINE SZAMLAZO

Abra: Mentisor az 6sszes jogosultsaggal rendelkezé mésodlagos felhasznélé esetén

Figyelem!

A bongészé ablakot a teljes képernyébdl kisebbre allitva az Online Szamla rendszer feliilete

alkalmazkodva a méretekhez megvaltozik.

ONLINE SZAMLAZO

<=

.
-~ . Belépve: AT1000048031

© ﬂ_l Ine FE ) vammon @ ALTOMATED TESTING

szamla ) 13100557

93
COAH.. W

Abra: Megvéltozott meniisor ikon

A menusor kinézete kisebb méreti ablakban megnyitott bongészd esetén.

_ ape
HU EN DE
Kezd&lap

Szamlaadat-rogzités

Szamlak

v
Ugyfél
Felhasznaldok
Lekérdezések ~
Nyilatkozatok ~

Informacidk

Abra: Kisebb méretii ablak esetén a mentisor
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Kezddlap

o A felllet hasznalatahoz szukséges informatikai feltételek
e Teszteléshez kapcsolodo egyeéb informaciok
e Hirek

Szamlaadat-rogzités

e EgyszerUsitett rogzités
= Forras kivalasztasa
e Bovitett rogzités
Szamlak
e Adatszolgaltatasok
* Részletek
e Kimend szamlak
e Bejovd szamlak
Ugyfél
e Ugyféladatok Grlap
Felhasznal6k
o Felhasznalok tablazat
= Részletek
e Jogosultsagok modositasa
e Kulcsgeneralas technikai felhasznalé esetén
e ,Ujfelhasznald” funkciGgomb
= Technikai felhasznalé hozzaadasa
e Jogosultsagok modositasa
e Kulcsgeneralas
= Masodlagos felhasznalé hozzaadasa

e Jogosultsagok modositasa
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Lekérdezések
e Adozo lekérdez6
Nyilatkozatok
e Adatszolgaltatas érvénytelenitése
* Részletek
e Ervénytelenités elfogadasa
e Ervénytelenités elutasitasa
e Uzemzavari nyilatkozat
,Uzemzavar rogzitése” funkcibgomb
e Részleges
o Teljes
= Uzemzavar meghosszabbitdsa
Informacidék
e A rendszerrél
e Jogszabalyok
e Kérdések és valaszok
e Dokumentaciok
e Informatikai valtozasok
e Technikai kérdések és Valaszok
e Uzemsziinetek

e Tajékoztatd a regisztraciordl
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14 Kezdblap

14.1 A felllet hasznalatahoz szukséges informatikai  feltételek

Bbévebb informacio az ,Az alkalmazasok elerése” fejezetben talalhato. Az ajanlott bongész6k
listaja és képernydfelbontasok adatai talalhatoak a fejezetben.

14.2 Teszteléshez kapcsolddo egyeéb informaciok

B&vebb informacio az Online Szamla rendszer teszt kdrnyezetének kezddlapjan talalhaté.

14.3 Hirek

B&vebb informacié a kezdélapon az Online Szamla rendszer és az Online Szamla rendszer teszt
kornyezetének Kezddlapjan talalhato.

A rendszert érintd aktualitdsok, valtozasok, javitasok, release-k kerllnek a menupontban
publikalasra.
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15 Szamlaadat-rogzités

A Szamlak menupont Szamlaadat-rogzités almenupontjaban biztosit a rendszer lehetéséget a kézi
szamlak, valamint a jogszabaly szerinti egyéb esetekben meghatarozott kézi szamla adatszolgaltatas

rogzitésére.

Szamlaadat-rogzités

Papir alapu szamlak rogzitésének bemutatasa

SZAMLA NDSSE 7334X52

Virdg [Ware £V
5006 Szoinoh
dekr utce

e E¥

.

[ e

Amennyiben a rdgziteni kivant szamian csak kevés adat Amennyiben a rogziteni kivant szamlan a kotelezo tartalmi

szerepel, valassza az egyszerlsitett rogzitést. elemeken tUl egyéb adatok is szerepelnek, valassza a bovitett
rogzitést

Abra: Szamlaadat-régzités

Egyszeriisitett rogzités: a rogziteni kivant szamlan csak kételezé adat szerepel.

Bovitett rogzités: a rogziteni kivant szamlan a koételezd tartalmi elemeken tul egyéb adatok is
szerepelnek.

Az ,EgyszerUsitett rogzités” vagy ,Bévitett rogzités” funkcibgombok megnyomasat kovetden
elérhetéve valik a szamlarogzités.
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Forras kivalasztasa

MEGSEM

Abra: Forras kivélasztésa
Adatszolgaltatas tipusa:

o Gépi szamla rogzitése kézzel (XML)
o A felhasznadldé a gépi adatszolgaltatas kézi rogzitését programhiba, vagy uUzemzavar
esetén itt teheti meg.
e Kézi szamla rogzités
o Amennyiben a felhasznalé nyomdai gyartasu szamlatomboét, azaz kézi szamlat hasznal,
a papiron szerepl6 adatokat itt tdltheti fel az adatszolgaltatashoz.

Szamla tipusa:

e Normal

o Ujszamla régzités (CREATE)

o Elézmény nélklli médositdé szamla rogzités (MODIFY)

o Elézmény nélkilli érvénytelenité szamla rogzités (STORNO)
e Egyszerisitett

o Ujszamla rogzités (CREATE)

o El6zmény nélkuli médosité szamla rogzités (MODIFY)

o El6zmény nélkuli érvénytelenité szamla rogzités (STORNO)
e Gyiljtészamla

o Ujszamla régzités (CREATE)

o El6zmény nélkuli médosité szamla rogzités (MODIFY)

o El6zmény nélkuli érvénytelenité szamla rogzités (STORNO)

A felhasznal6 radidgombok segitségével valaszthatja ki a szamla tipusan belll, milyen szamlat kivan
rogziteni.

39



»1ovabb” funkcidgomb segitségével rogzithetjuk a szamlat a rendszerben.

15.1.1  Altalanos kitoltési szabalyok szamlardgzitésnél

e Eladé adatai automatikusan kitoltédnek.

e Vevl adatainak kitoltése az adoszam megadasaval lehetséges.
o A ,Lekérdezések” menupontban az ,Ad6zo lekérdez6’-ben ellenbrizhetjuk az adoszam
érvényesseéget.
o Addészam megadasa nélkul nem szerkeszthet6 a vevé adatai.
o Az adodalany nyilvantartasban létez6 érvényes addészamnal a rendszer automatikusan
kitolti a vevd adatait az adészam alapjan.
o Az addalany nyilvantartasban nem él6 adészam esetén is folytathatd a vev6 adatainak

kitoltése manualisan. Ebben az esetben egy figyelmeztetd
adoszam mellett.
e Frontenden szamszaki 6sszefuggéseket a szamlan beltl nem szamolhaté és nem ellenérizhet6.
A szamlanak megfeleléen kell az adatszolgaltatast rogziteni.

ikon jelenik meg az

15.1.2 Normal szamla tartalma

Eladé adatai
Név kotelez6
Cim kotelez6
Addszam kotelez6

Vevo adatai
Addészam kotelezd
Név kotelez6
Cim kotelez6
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Pénzigyi képvisel adatai

Egy adat kitoltése esetén az 6sszes tobbi adat kitdltése kotelez6.

Név opcionalis
Cim opcionalis
Addszam opcionalis

Szamla adatai

Szamla sorszama kotelezé
Szamla kelte kotelezé
Teljesités datuma kotelezd
Fizetés modja opcionalis
A szamla pénzneme kotelezd
Megjelenési forma e kotelezé

e Papir alapu szamla

e Elektronikus formaban eldallitott, nem
EDI szamla

e EDI szamla

e |smeretlen

Pénzforgalmi elszamolas-e? e opcionalis

e A pénzforgalmi elszamolas valasztasa
esetén az adodalanynak a fizetendd
adgjat akkor kell megallapitania, ha a
vevl az ellenértéket részére
megtéritette. A beszerzései

tekintetében levonasi jogat akkor
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gyakorolhatja, ha a vételarat az elad6

részére medgfizeti.

Onszamlazas-e?

e opcionalis
e A szamlat a terméket beszerz6 vagy a

szolgaltatast igénybevevd allitja ki.

Azonositd e opcionalis
Leiras e opcionalis max 100 karakter hosszu
Erték e opciondlis
Szamla tételek
Sorszam automatikus, 1-t6l monoton névekvd
Megnevezés kotelezd
Mennyiség kotelezé
Mennyiség egység kotelezé
Egységar kotelezé
Hivatkozas opcionalis max 1 darab

El6leg jellegi

opcionalis

Kedvezmény adatok

$ : nem aktiv

$ : aktiv

e opcionalis

e Arengedmény leirasa: max 100
karakter

e Arengedmény 6sszege

e Arengedmény szazalékos mértéke

v
° rogzités

o X tirés

Megjegyzés

e opcionalis
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E e Azonosito
: nem aktiv e Leiras max 100 karakter
8 . aktiv e Az adatmezd értéke
° rogzités
o X toriés
Torlgs ®
Netto 0sszeg kotelezd
AFA 6sszeg (sajat pénznemben) kotelezé
AFA 6sszege forintban kételezd
Brutto érték kotelezd
Adémeérték kotelezd
Addmértéktdl figgéen megjelenhet a tétel
soraban plusz kotelez6 elem.
,Uj tétel hozzaadasa” funkciégomb

Szamlaosszesitd

Osszesités AFA-mérték szerint

Netté 0sszeg kotelezo
AFA 8sszeg (sajat pénznemben) kotelezé
AFA 6sszege forintban kdtelezd
Brutto erték kotelez6
Osszesités
Szamla nett6 sszeg kotelezé
Szamla AFA 6sszeg (sajat pénznemben) kotelezé
Szamla AFA 6sszege forintban kotelezé
Szamla brutté 6sszeg kotelezé
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15.1.3  Egyszerilsitett szamla kotelezé tartalma

e Szamlafej a normal szamlaval azonos.
e Szamla tételek extra adatai a normal szamlahoz képest:
o Normal szamlahoz képest nincs benne a tételeknél:
= Nettd érték
« AFA 6sszeg (sajat pénznemben)
» AFA 6sszege forintban
=  Adomérték
o Normal szamlahoz képest a tételek pluszban tartalmazza:
« AFA tartalom
e Szamladsszesito:
o Annyi egyszerisitett 0sszesitd blokk van, amennyi eltérd értékkel meg van adva az:
« AFA tartalom
= Brutto érték
o Szamla brutté 6sszeg

15.1.4  Gyujtészamla kotelez6 tartalma

e Szamlafej a normal szamlaval azonos.

e Szamla tételek extra adatai a normal szamlahoz képest:
o Arfolyam: opcionalis
o Teljesitési datum: kotelez6

e Szamladsszesitd: normal szamlaval azonos
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15.1.5  El6zmény nélklli modosité szamla rogzités

Olyan médosité okiratrdl torténik az adatszolgaltatas, amelynek az eredeti szamlajarél még

nem tortént, és nem is fog torténni adatszolgaltatas.

Médositas adatai:
e Eredeti szamla sorszama: kotelez6
e Modosito okirat kelte: kotelezé
e Modosito okirat készitésének idébélyege: kotelezd

e Legutdbbi modosito okirat sorszama: kotelezé

Szamlakibocsaté (eladd) adatai:
e Név: kotelezb
e Cim: kotelezb

e Addszam: kotelezb
Szamlafej tobbi része megegyezik a normal szamlafejével.

Szamla tételek:
o Az eredeti szamla modositassal érintett tételének sorszamat a felhasznalonak koételezéen
meg kell adnia.
o Minden megadott szamla tételnél kotelezd jeldlni:
= Uj tétel vagy

= eredeti szamla tételének moédositasa

Szamlaosszesitd: normal szamlaval azonos
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15.1.6  El6zmény nélkdli érvénytelenitd szamla rogzités

Olyan érvénytelenitd okiratrél torténik az adatszolgaltatas, amelynek az eredeti szamlajarél
még nem tortént, és nem is fog torténni adatszolgaltatas.

Ervénytelenités adatai:
e Eredeti szamla sorszama: kotelez6
e Modosito okirat kelte: kotelezé
e Modosito okirat készitésének idébélyege: kdtelezd

e Legutdbbi modosito okirat sorszama: kotelezé

Szamlakibocsaté (eladd) adatai:

Az adatok nem toltédnek ki automatikusan!
o Név: kotelezd
e Cim: kotelez6

e Addszam: kotelezd

Szamla tételek:

o Szamla sor felvételekor a tétel sorszamat a felhasznalonak kotelez6 megadnia és
bevitelkor a rendszer ellenérzést végez arra vonatkozdan, hogy ugyanaz a sorszam egynél
tobbszor ne szerepeljen.

Szamlaosszesitd: normal szamlaval azonos
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16 Szamlak

16.1 Adatszolgaltatasok

A felhasznalonak a Szamlak menupont Adatszolgaltatasok almenupontjaban biztosit a rendszer
lehet6séget a beklldott szamlaadatszolgaltatasok lekérdezésére.

Adatszolgaltatédsok

2018 februar -

Tranzakel6 Szémldk Feldolg i Technikal Forrés Létrehozds 1 L
it darab statusz érvénytelenités id3| j

Nincs megjelenithetd adat

Megjelenitett sorok széama: 1-1/1 Oldal: 1/1

Abra: Adatszolgaltatasok

A ,Lekérdezés” gombra kattintva a szlrési feltételeknek megfeleléen a rendszer tablazatos formaban
jeleniti meg a kért adatokat.

2018 majus - LaTs s
Tranzakeid Szémldk Feldolgozési Technikai Forrés Létrehozds 1~ Létrehozd Szémlék Részletek
azonos(té darabszéma statusz érvénytelenftés idépontja felhasznéld statusza

25DPSRY1IDR3 1 Lekérdezve Igen Gépi adatszolg... 2018. 05. 04. xahgnoafOvrsstl X \4
25DP6GEZI3RI 1 Lekérdezve Igen Gépi adatszolg... 2018. 05. 04. xahgnoafOvrsstl X \4
25DPQV1U4RYQ 1 Feldolgozas alatt Igen Gépi adatszolg... 2018. 05. 04. xahgnoafOvrsstl v v
25T8VQQ4QGES 1 Feldolgozva Nem Gépi adatszolg... 2018.05.15. xahgnoafOvrsstl v \4
25T8W33UPXEB 1 Feldolgozva Nem Gépi adatszolg... 2018. 05.15. xahgnoafOvrsstl v \4
25XFEF6SXXTD 1 Feldolgozas alatt Nem Gépi adatszolg... 2018. 05.18. xahgnoafOvrsstl v \4

Abra: Adatszolgaltatasok felillete mintaadatokkal

Ha nem toértént az adott év adott hdnapjaban adatszolgaltatas, abban az esetben a fellileten az alabbi
felirat olvashato: ,Nincs megjelenithet6é adat”.

A megjelenitett sorok tobb oldal esetén lapozhato.
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Figyelem!

Az Adatszolgaltatas fejléceinek mérete valtoztathaté. A legutolsé fejléc a ,,Részletek”, aminél
elé6fordulhat, hogy a tobbi fejléc méretéb6l adédéan takarasba kerul.

Fejlécek tartaima

a) Tranzakcidé azonositd

A sikeresen befogadott adatszolgaltatasra a szerver egyedi tranzakcié azonositét ad vissza

b) Szamlak darabszama

Az adott adatszolgaltatashoz tartozé szamlak darabszama.

c) Feldolgozasi statusz

Ha a tranzakcié mar feldolgozasra kerult, a szerver a kérésben szerepl6 minden szamlara
tételes feldolgozasi eredményt ad vissza.

Feldolgozasi statuszok:
a. Fogadva (RECEIVED)
I. A szamla adatszolgaltatas befogadasra kerdilt.
b. Feldolgozas alatt (PROCESSING)
I. A szamla adatszolgaltatas feldolgozasa megkezd6dott.
c. Feldolgozva (FINISHED)

I. A szamla adatszolgaltatas feldolgozasa megtortént. A  szamla
adatszolgaltatasa a feldolgozastdl fuggetlenil lehet sikeres és sikertelen a
hibaesetektél figgben.

d. Lekérdezve (NOTIFIED)

I. A szamla adatszolgaltatas feldolgozasa megtortént és a felhasznalé legalabb
egy statuszlekérdezést végrehajtott mar a szamlan.

d) Technikai érvénytelenités

Azt jeldli, hogy érkezett-e technikai érvénytelenités az adatszolgaltatasra és a felhasznald
jovahagyta-e a szamla érvénytelenitését a fellleten.

a. lgen
b. Nem

Elsédleges és masodlagos felhasznald ellenérizheti a technikai érvénytelenitési statuszt a
.Nyilatkozatok” menupont ,Adatszolgaltatas érvénytelenitése” részében.

(Bévebb informacié talalhaté a ,Adatszolgaltatas érvénytelenitése (Technikai érvénytelenités)”
c. fejezetben.)
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e) Forras
a. frontend (WEB)
b. kézi feltdltés (XML)
C. geépi adatszolgaltatas (MGM)
d. pénztargépes adatszolgaltatas (OPG)
e. NAV Online szamlazé

f) Létrehozas idépontja

Az adatszolgaltatas létrehozasanak idépontja.

g) Létrehoz6 felhasznalé

A tranzakciot 1étrenozé felhasznald neve. Elektronikus szamla esetén a technikai felhasznalo.
Szamlaadat-rogzités esetén az elsédleges felhasznalo.

h) Szamlak statusza

Az adatszolgaltatas szamlainak statusza:
v
a. jelentése Rendben

b. X jelentése Megszakitva

i) Részletek

Az adatszolgaltatasra vonatkozé informaciok egyéb informaciok a Vv .Részletek” ikonra
kattintva megjelenik az adott tranzakciéra vonatkozé ,Részletek” Urlap.
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16.1.1  Adatszolgaltatasok részletek Grlap

A rendszer a felhasznaldnak az adott bekuldésre vonatkozo részletes adatokat tablazatos formaban
jelenti meg.

Részletek

Tranzakcid azonositd Létrehozo felhasznalo Létrehozas idGpontja

Index Szamlatipus Operécid Statusz

+ Széamla Létrehozas Rendben

Abra: ,Adatszolgéltatasok részletek” tirlap
Tablazat tartalma:
e Index:
A szamla poziciéja az adatszolgaltatason belul. Az index sorfolytonosan szigoruan névekvé.
e Szamlatipus
Az adott szamla tipusa a tartalmatol és funkcionalitdsatol fuggden a kdvetkezdk lehetnek:
e Szamla (NORMAL)
e EgyszerUsitett szamla (SIMPLIFIED)
e QGyiijtészamla (AGGREGATE)
e Moddositd szamla (MODIFICATION)
e Ervénytelenité szamla (INVALIDATE)
e Operacio
A szamlara vonatkozo operaciok a kovetkez6k lehetnek:
e Létrehozas (CREATE)
e Modositas (MODIFY)
e Ervénytelenités (STORNO)
e Technikai érvénytelenités (ANNUL)
e Statusz
A szamla statusza a kovetkez6k lehetnek:

e [Fogadva (RECEIVED)
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e Feldolgozas alatt (PROCESSING)
e Rendben (DONE)
Megszakitva (ABORTED)

Hiba és figyelmezteto lizenetek

Az index oszlopban ,+” jelre kattintva az adott szamlara vonatkozé figyelmeztetd, valamint hiba
Uzeneteket jeleniti meg a rendszer.

Reszletek
Tranzakcid azonositd Létrehozo felhasznala Létrehozas iddpontja
Index Szamlatipus Operécié Statusz
+ 1 Szamla Létrehozas Rendben

*

Abra: ,Adatszolgaltatasok részletek” iirlap, Index kibontésa 1.

Részletek
Tranzakcid azonositd Létrehozo felhasznala Létrehozas iddpontja
Index Szémlatipus Operacio Stétusz
= 1 Szamla Letrehozas Rendben
Uzleti hibak

Figyelmeztetés

- Hidnyzo szamla tételsor érték adatok

- Hibas szamla tételsor. Normal vagy gyijid szamla egyszerisitett szamla tételsorral.

- Mennyiség €s egysegar szorzata (figyelembe véve az adott kedvezmeényt) eltér a szamla tételsor netto értéketdl.
- Szémla tétel termékdij tartalmara 0z6 adat nincs rogzitve.

onkénti termékdij nem egyenl6 a termékdij 6sszesitéssel

- A visszaigényléssel érintett termékk
- A termékdijjal érintett termék mer €g s dijtétel szorzata nem egyenld a termékdij Gsszegével.
- Amennyiben van termeékdij adat, akkor minden jogszabalyilag kitelezd adatot ki kell tolteni

- Termékkad fajtaja tipus megjeldlése hiba.

- Hidnyzo termékkaéd

- Termékkad fajtéja tipus megjeldlése hiba.

Abra: LAdatszolgaltatasok részletek” lirlap, Index kibontasa 2.
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Tablazat a kovetkez6 hibakat tartalmazhatja:
e Technikai hibak
e Uzleti hibak
o Hiba tipusa

= Figyelmeztetés: olyan Uzleti hiba, amely az adatszolgaltatas befogadasat nem
blokkolja, azonban a szamla, vagy az errdl nyujtott adatszolgaltatas tartalmilag
helytelen, vagy helytelen lehet.

= Blokkol6 hiba: olyan technikai vagy sulyos uzleti hiba, amely az adatszolgaltatas
befogadasat megakadalyozza
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16.2 Kimend szamlak

A ,Szamlak” menupontban a ,Kimend szamlak” részében talalhaté. A ,Kimené szamlak” Grlap a
szamlakibocsatoként kikuldott szamlak lekérdezésére szolgal.

A felhasznalonak lehetbésége van a kivalasztott kimend szamla részletesebb adatait megtekinteni,
valamint a szamla érvénytelenitésére (storndzasara), modositasara és technikai érvénytelenitésére.

B6vebb informacid talalhato a kdvetkezé fejezetekben:

e Kimenb szamlak részletek (rlap

e Kimenb szamlak miiveletek

e Kimens szamlak technikai érvénytelenitése

e Kimendb szamlak modositasa

e Kimené szamlak érvénytelenitése (storn6zas).

Kimend szamlak

Szlrési feltételek

Szémla sorszama

Szamla adatai

Tranzakcid adatai

Szédmla = Szamlatipus =  Kidllitds détuma J  Vevl addszdma = Fizetésiméd = Forrds = Fizetési = Pénznem = Netté Bsszeg = AFA BsszegeFt- = Részlet.. Mivele..
sorszéma hatéridé ban

Abra: Kimené szémlak lekérdezése

A ,Lekérdezés” gombra kattintva a szlirési feltételeknek megfeleléen a rendszer tablazatos formaban
jeleniti meg a kért adatokat.

A tablazat tartalma:
e Szamla sorszama
A szamla poziciéja a kimend szamlakon belul.
e Szamla tipus

o Normal
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o EgyszerUsitett
o Gydjtészamla
o Kiallitas datuma
A kimend szamla kiallitasanak datuma.
e Vev) adoszama
e Fizetési moéd
o Banki atutalas
o Készpénz
o Bankkartya, hitelkartya, egyéb készpénz helyettesité eszkdz
o Utalvany, valtd, egyéb pénzhelyettesitd eszkoz
o Egyéb
e Forras
o Kézi szamla
o Kézifeltoltés
o Gépi adatszolgaltatas
o Pénztargépes adatszolgaltatas

o NAV Online szamlazé

Megjelenési forma
o Papir alapu szamla
o Elektronikus formaban eléallitott, nem EDI szamla
o EDIszamla
o Ismeretlen

Fizetési hatarido

Pénznem

Netté 6sszeg

AFA 6sszege Ft-ban

Részletek

o Technikai érvénytelenités (elérheté funkcié abban az esetben, amennyiben a szamla nem a
NAYV Online Szamlazé altal keriilt rogzitésre)
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e Miiveletek (elérheté funkcié abban az esetben, amennyiben a szamla nem a NAV Online

Szamlazé altal kerilt rogzitésre)
o Technikai érvénytelenités
o Modositas

o Ervénytelenités (storno)

Szamla = Szamlatipus =  Kiallitas ddtuma 4 Vevd adoszama = Fizetésiméd = Forras = Fizeteési = Pénznem = Netto Gsszeg = | AFA dsszegeFt- = Részlet.. Miveletek
sorszéma hatéridd an
SZT10-2018-24 Normal 2018. 06. 29 14057775 Banki stutalas NAVY Online szamla... 2018. 06. 29. HUF

Abra: Kimené szamlak Funkciégombjai ,Részletek”, ,Mliveletek”

16.2.1  Kimend szamlak részletek Urlap

A rendszer a felhasznalonak az adott kimené szamlara vonatkozd részletes adatokat tablazatos

formaban jeleniti meg.

Szamla = Szamlatipus =  Kiallitas ddtuma 4 Vevd adoszama = Fizetésiméd = Forras = Fizeteési = Pénznem = Netto Gsszeg = | AFA dsszegeFt- = Részlet.. Miveletek
sorszéma hatéridd ban
SZT10-2018-24 Normal 2018. 06. 29 14057775 Banki stutalas NAVY Online szamla... 2018. 06. 29. HUF

- [=]

Abra: Kimend széamlak ,Részletek” funkcid

SZT10-2018-22 szdmla adatai

Szamlakibocsatd (eladd) adatai Vevé adatai

Abra: Adott kimené szémla részletes adatai

A felhasznaldnak a kivalasztott kimené szamla részletes adatain belll lehetésége van

e a szamla adatainak megtekintésére
e aszamla modositasra
e aszamla érvénytelenitésre.

(Tovabbi informacié a technikai érvénytelenitésrél a Kimend szamlak technikai ervénytelenitése c.

fejezetben)
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16.2.2 Kimend szamlak miveletek

Figyelem!

A Kimend szamla miiveletek funkciégomb abban az esetben elérhet6, amennyiben
e A szamla eredeti szamla és
e A ,Forras” mezo értéke nem a ,,NAV Online Szamlazé6”.

A rendszer a felhasznaldnak a listazott kimend szamlak miveletek oszlopaban ad lehet6séget a
szamla technikai érvénytelenitésére, modositasara, érvénytelenitésére (stornd).

Szamla = Szamla tipus =  Kidllitds ddtuma -  VevS addszama = Fizetési mod = Forrds = Fizetési = Pénznem = Netts fisszeg = | AFA dsszegeFt- =  Részlet Miveletek
sorszéma hatéridd ban
SZT10-2018-24 Normal 2018. 06. 29, 14057775 Banki atutalds NAVY Online szamla... 2018. 06. 29. HUF 0 0 v m

Abra: Adott kimené szémla M(veletek funkciégomb

A felhasznalonak a miveletek funkciogombra kattintva nyilik lehet6sége kivalasztani a kivant
funkciot.

i
i
=
it
)

Technikai érvényt
Madositas

Ervénytelenités

Abra: Kimend szamiék Miiveletek

16.2.3  Kimend szamlak technikai érvéenytelenitése

A felhasznal¢ itt tudja a kimend szamlai tekintetében egy adott szamlara a technikai érvénytelenitést kezdeményezni.

Technikai érvénytelenités VISSZA

Ervénytelenitendd szdmiaszam *

102471024

Abra: Technikai érvénytelenités

A felhasznalénak az ,Ervénytelenités kddja” ki kell valasztani legdrdiilé meniibél:
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e Hibas adat
e Hibas szamlaszam.

A felhasznalénak a ,Ervénytelenités okat” kézzel kell megadnia.

A kotelez6 adatok megadasat kovetden akivva valik a mentés funkcidgomb.

16.2.4 Kimend szamlak modositasa

Szdmila F Szdmlatipus = Kidllitas 4 Vevd F Fizetési méd F Forras = Fizetési = Pénznem = Netté ossze
détuma adészdma

6 8sszeg = AFABsszegeFt- = | Részletek Ervénytelenités Médositis
hatéridé

HUF 530 43 v @ /s

NEM NAV Online Szamlazo

Abra: Kimené szamla médositasa
Egyszerre csak egy szamlat lehet médositani.

edeti szémla és

lenitd szamla!

A szamla tipusa mindig megegyezik az eredeti szamla tipusaval.

Moédositd szamlaban szamlasort nem lehet torolni. Torlés csak ugy torténhet, hogy a

szamlasorban Iévé mennyiség, netté érték, AFA és AFA forint mezdk értékét ellenkezé elbjellel
rogziti.

e Adatszolgaltatas kézi rogzitése programhiba vagy izemzavar miatt

e Kézi szamla rogzités

Az ,El6zményes modosité szamla rogzités” gomb automatikusan aktiv.

Forras kivalasztasa

Szdmia tipusa

MEGSEM

Abra: Médosité szamla forrasanak kivalasztasa

A ,Tovabb” funkciégomb aktivva valik és segitségével a rendszer a felhasznalét a ,Modositd szamla
rogzitése” fellletre navigalja.
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A médosito szamla:

Extra adat:

Médositas adatai:
e Eredeti szamla sorszama: automatikusan kitolt6édik
e Modosito okirat kelte: kotelezé
e Modosito okirat készitésének idébélyege: kotelezd

e Legutobbi modosito okirat sorszama: kotelez6

Modosithaté mezok:

e Szamlafej adatok:

kiallité cim adatai

vevl addészama

vevl neve

vevd cim adatai

pénzugyi képvisel6 minden adata

szamla adataiban a szamlaszam és a szamla tipus kivételével minden médosithat
Uj tétel hozzaadasa

0 O O O O O O

Szamlaosszesitd

A szamladsszesitd a modositas kdvetkeztében keletkezé valtozast kdzli. Az AFA kulcsonkénti (normal
és gyljtészamlanal), vagy az adé tartalmankénti (egyszerUsitett szamla) dsszesités csak abban az
esetben szerkeszthet6, amennyiben Uj tételsor kerllt a médositd szamlara.
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16.2.5 Kimend szamlak érvénytelenitése (storndzasa)

Figyelem!
A kimend szamla érvénytelenitése abban az esetben érhetd el, amennyiben:

e A szamla eredeti szamla és
e A ,Forras” mezo értéke nem a ,,NAV Online Szamlazé6”.

Forras kivalasztasa VISSZA

Szdmia tipusa

MEGSEM

Abra: Médosité szamla forrasanak kivalasztasa

Egyszerre csak egy szamlat lehet stornézni.

Figyelem!
A szamla tipusa mindig megegyezik az eredeti szamla tipusaval.

A mez6k nem moédosithatoak.

Extra mezdk:

e Ervénytelenitendé szamla szama.
o Alapszamlardl automatikusan kitoltédik, nem szerkeszthet6.
e Ervénytelenités datuma.

Amennyiben a kotelez6 adatok megadasra kerlltek aktivva valik a ,Tovabb” funkciogomb. A
felhasznaldénak az ,Ervénytelenité szamla” fellleten meg kell adni a szikséges adatokat a szamla
rogzitéséhez, amit a képernyd jobb alsé sarkaban elhelyezett Szamla régzités funkciogombbal tud
megtenni.

59



Szamla tételek:

A rendszer automatikusan negalja a kOvetkezé értékeket, azonban a korabbi médositasok altal a
szamla tétel tartalmazhat pozitiv el6jelet is:

Mennyiség

Netto ertéek

AFA

AFA 6sszege forintban

o O O O

Szamla osszesito:

A rendszer automatikusan negalja a kdvetkez6 értékeket:
o AFA kulcsonkénti (normal és gyijtészamlanal)

o AFA nettd
o AFA 6sszeg
o vagy az ado tartalmankénti (egyszerUsitett szamla)
o AFA tartalom
o Bruttdé 6sszeg
o A szamla egészére vonatkozdan (ha a visszakapott érték nem null)
o Szamla nettd 0sszeg
Szamla AFA 6sszeg
Szamla AFA Forintban
Szamla brutté 6sszeg

o O O
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A ,Szamlak” menupontban a ,Bejov6 szamlak” részében talalhato.

A lekérdezett szamlaknal lehet6ség van a szamlak adatainak megtekintésére a ,Részletek” ikonok
segitségével.

Bejovo szamlak
Szlrési feltételek

Szamla sorszama

Szamla adatai

Tranzakci6 adatai

Szémla = Szémlatipus =  Kidllftds \J  Eladé =  Fizetésiméd = Forrds = Fizetési = Pénznem = |Nettsé = AFAdsszege = Részletek
sorszéma détuma addészdma hatéridé dsszeg Ft-ban

Abra: Bejévé szémlak

A Szlrési feltételeknek megfeleléen a ,Szlirés” funkciogombbal lekérdezhetbek a bejové szamlak.
A tablazat tartalma:
e Szamla sorszama
A szamla poziciéja a kimend szamlakon beldl.
e Szamla tipus
o Normal
o EgyszerUsitett
o Gyl(jtészamla
o Kiallitds datuma

A kimené szamla kiallitasanak datuma.
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e Vev) adoszama
e Fizetési moéd
o Banki atutalas
o Készpénz
o Bankkartya, hitelkartya, egyéb készpénz helyettesité eszkdz
o Utalvany, valtd, egyeb pénzhelyettesité eszkoz
o Egyéb
e Forras
o Kézi szamla
o Kézifeltoltés
o Gépi adatszolgaltatas
o Pénztargépes adatszolgaltatas
o NAV online szamlazoé

Fizetési hatarido

Pénznem

Netté 6sszeg

AFA 6sszege Ft-ban

Részletek

16.3.1 Bejovo szamlak részletek Urlap

A rendszer a felhasznalénak az adott bejové szamlara vonatkozé részletes adatokat tablazatos
formaban jelenti meg.

Szémla = Szémla = |Kidllit.. & Vevd = Fizeté.. = | Forrds = Fizetési = P.. = Netté = AFA =  Részletek
sorsza... tipus détuma adé... maéd hatérid6 gss... osszege

Ct_han
DEM-2018-12 Normal 2018. 06.... Banki &tut... NAV Onli... 2018. Q6. ... HUF 280000 75600 v «

Abra: Kimené szamla ,Részletek” funkcibgombja

A kivalasztott bejové szamla adatainal lehet6ség van

e a szamla adatainak megtekintésére.
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A rendszer Ugyfél menipontra kattintva az ,Ugyféladatok” (irlapra navigalja a felhasznalét.

Figyelem!

Az ,,Ugyfél” meniipont csak elsédleges felhasznalé szamara érhetd el.

Ugyféladatok

Nev

Adoszam

Regisztracid tipusa

Abra: Ugyféladatok

Az alabbi tablazat dsszefoglalja az Ugyféladatokat és tartalmazza, hogy modosithaté-e az adott adat.
Amennyiben a nem modosithaté adatok tekintetében eltérést tapasztal, kérjuk keresse fel az
adougyeiben illetékes ado- és vamigazgatdsagot.

Ugyféladat Tartalma Médosithat | Formai
o6sa kovetelmény
Név Adozo nem
gazdalkodoszervezet modosithato
vagy egyeni vallalkozé | mezd
neve
Adoszam Adb6zo6 adészama nem
modosithato
mezd
Regisztracio tipusa | Addzo regisztracio nem
tipusa lehet gazdalkodé | modosithato
szervezet vagy egyéni | mez6
vallalkozé
Ugyfél e-mail cime | Az ad6z06 regisztracio moédosithatd | mikédé e-mail
soran megadott e-mail | mezé cim megadasa
cime szUkséges!
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Kapcsolattartas
telefonszama

Az addzo regisztracio
soran megadott
kapcsolattartasi
telefonszama

modosithatdé mez6

A telefonszamot a
nemzetkozi +-szal
kezdddé, csak
szam
formatumban kell
megadni

Kapcsolattartas
valasztott nyelve

Az addzaoi regisztraciod
soran kapcsolattartas
valasztott nyelve

modosithaté mezd

magyar, angol,
német

Bankszamlaszam

Adozo
bankszamlaszama

modosithaté mezd

kétszer nyolc
vagy haromszor
nyolc szamjegy

Swift kéd SWIFT kéd a maodosithaté mezé | 8 vagy 11
bankazonositasra karakter hosszu,
szolgal az elsé 6 karakter

csak beti lehet

IBAN Eurdpa Uniéban banki | médosithaté mez6 | legfeljebb 34
szabvanyként hasznalt alfanumerikus
nemzetkozi karakter, az els6
szamlaszam. két betl az

orszagkdd

Orszag nem modosithato

mez6

Iranyitészam

nem modosithato
mez6

Telepulés neve

nem modosithato
mez6

Kozterulet neve

nem modosithato
mez6

Kozterulet jellege

nem modosithatd
mez6
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Hazszam

nem modosithatd
mez6

Emelet nem modosithatd
mez6
Ajto nem modosithatd

mez06
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18 Felhasznalok

A ,Felhasznalok” menupont a kivalasztott gazdasagi szervezethez rendelt felhasznaldk kezelésére
szolgal. A felhasznalo tipusokrol bévebben a

Regisztracio menete

Az un. masodlagos felhasznalok

Az un. technikai felhasznalok
Masodlagos felhasznéalé hozzaadasa
Technikai felhasznal6 hozzaadasa

cimU fejezetekben tajékozddhat.

Felhasznaldk

Uj felhasznalé
Teljes Név < Felhasznélé = Tipus = Stétusz = E-mail = Telefon = Hozzéadva = Részletek
név cim

v

TESZT USER 0SZDEMO1 ElsGdleges Megerdsitve gabriella. 06306896.. 2018.03. 01

Abra: Felhasznalok

A rendszer tablazatos formaban jeleniti meg az adott gazdasagi szervezethez rendelt felhasznaldkat.
A tablazat tartalma

e Teljes név

o Felhasznalo név

Tipus
o Elsbédleges
o Masodlagos
o Technikai

Statusz

o Létrehozva
o Megerdsitve
o Hibernalva
o Logikai torolt

E-mail cim

Telefon
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e Hozzaadva

e Részletek

18.1 Uj felhasznalo létrehozasa

Az elsédleges felhasznalé az ,Uj felhasznalé” gomb kijelélése utan megjelend ablakban jelenthet be
tovabbi technikai vagy masodlagos felhasznalokat.

Felhasznaldk

» Ujj felhasznalo

Telles Név 4  Felhasznélé = Tipus = Statusz = E-mail cim = Telefon = Hozzdadva = Részletek
név

Abra: ,Uj felnasznalé” funkciégomb

FELHASZNALO HOZZAADASA

—> TECHNIKAI FELHASZNALO (i )

- MASODLAGOS FELHASZNALO [ ]

Abra: Felhasznélé hozzéadasa
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Képviselettel nem rendelkezé felhasznald, csak meghatarozott jogkorben és terjedelemben
jarhat el.

Az adatszolgaltatast az adoalany nevében az is teljesitheti, akit az addalany, vagy annak a szerinti
allandé meghatalmazottja az elektronikus felileten megjeldl (Un. masodlagos felhasznald). Abban az
esetben, ha a masodlagos felhasznalé teljesiti a kotelezettséget, ugy az altala teljesitett
valamennyi adatszolgaltatas az adéalany nevében tett jognyilatkozatok mindsiil.

Itt ki kell emelnlnk azt is, hogy szamlazé programbdl teljesitendd adatszolgaltatas esetén a
masodlagos felhasznal6 altali adatszolgaltatas nem értelmezhetd.

A masodlagos felhaszndlé6 szamara biztosithatd hozzaférés az elektronikus uton szolgaltatott
adatokhoz, az els6dleges felhasznalé dontése alapjan.

Ezen felhatalmazas alapjan tehat az adézé vagy torvényes képviselbje, arra feljogositott allando

meghatalmazottja a fellleten szolgaltatott adatokhoz hozzaférést biztosithat olyan személy részére is,
akire vonatkozéan az adéugyekben torténd eljaras szigoru személyi feltételeinek nem kell teljesulnie.

Masodlagos felhasznald hozzaadasa

- [—

Jogosultsagok bedllitasa

online
szamla

szamlazo

Abra: Méasodlagos felhasznalé hozzéadésa
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A ,Masodlagos felhasznal6” funkcidgomb kivalasztasat kovetéen beallithatd a

e Felhasznalénév
e Felhasznal6 e-mail cime

e Jelszdb

e Kapcsolattartas telefonszama

e Jogosultsagok

18.2.1  Masodlagos felhasznald jogosultsagai

Online Szamla adatkezel6

Uzemzavar bejelentése

A jogszabalyban meghatarozott
uzemzavari nyilatkozat rogzitésének
biztositasa.

.Nyilatkozatok” menupontban az
,Uzemzavari nyilatkozat” elérhetévé
valik.

Bejelentkezés

Online Szamla rendszerbe vald
bejelentkezés.

Sajat felhasznaldi profilt latja és
szerkesztheti

Szamlak lekérdezése

Adatszolgaltatasok
Kimend szamlak

Bejovo szamlak

Szamlak exportalasa

Adatszolgaltatasok
Kimend szamlak

Bejovo szamlak

Adoalany lekérdezése

Lekérdezések menupontban az
,Ad6z06 lekérdezb”
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Szamlak ellenbrzése e Kimen6- bejové szamlaknal a

technikai ervenytelenités
jovahagyasa
Technikai érvénytelenités jovahagyasa e A  technikai ervénytelenitések

befogadasanak és felhasznalo altali
elbirdlasanak biztositasa.

e Nyilatkozatok” menupontban az
,<Adatszolgaltatas érvénytelenitése”
elérhetdve valik.

Online Szamlazé Program

Megtekintés

Belépés e Online Szamlazé rendszerbe valo
bejelentkezés

e Kidllitott szamlak megtekintése

Szamlatdémb megtekintése e Online Szamlazé6  programban
szamlatdmbdk megtekintése

Adatok megtekintése e Online Szamlazo6 programban
o sajat adatok

o vevo adatok

o termék adatok

megtekintése

Modositas

Szamlakiallitas e Online Szamlazé  programban
szamlak kidllitasa

Szamlatémb mdédositasa e Online Szamlazé  programban
szamlatombok modositasa

Adatok moédositasa e Online Szamlazo6 programban
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o sajat adatok
o vevd adatok
o termék adatok

modositasa

Az aktivva valt ,Mentés” funkcibgomb megnyomasat kovetéen a ,Részletek” Grlap jelenik meg.

Részletek

Felhasznalénév *

JELSZO MODOSITASA MODOSITAS JOGOSULTSAGOK

VISSZA

Abra: Masodlagos felhasznald
~Jelszd médositas” funkcibgombbal megvaltoztathaté az uj masodlagos felhasznaldhoz tartozé jelszé.
,Moddositas” funkciégomb segitségével mddosithatdé adatok:
e kapcsolattartas telefonszama
e felhaszndal6 e-mail cime

e Kkapcsolattartas nyelve

A médositas soran akkor valik aktivva a ,Mentés” gomb, amennyiben az adatok terén valtozasra kerult
sor. A modositas jogosultsagokhoz szukséges a megtekintés jogosultsagok kiosztasa.

A ,Jogosultsagok” funkciogomb segitségével beallithatd és moddosithatd az adott masodlagos
felhasznal¢ jogai.

A modositas jogosultsagokhoz szikséges a megtekintés jogosultsagok kiosztasa.
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Jogosultsagok beallitasa VISSZA

Uzemzavar bejelentése
Bejelentkezés

online Szamlak lekérdezése

SZzamia Szamlak exportalasa
Addalany lekérdezése
Technikai érvénytelenités jovahagyasa

Megtekintés s
¢ Médositds @
; Belépés
online ? Szamlakiallitas

Szédmlatémb
megtekintése

Adatok megtekintése

Szamlatémb maddositasa
Adatok médositédsa

Abra: Jogosultségok beéllitasa

A ,Vissza” funkcibgomb hasznalatat kdvetéen a rendszer a ,Felhasznalok” fellletére navigal ahol
lathatéva is valik az uj masodlagos felhasznalo.
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Szamlazé programbdl teljesitendd adatszolgaltatas esetén adatszolgaltatas kizarélag gép-gép
kapcsolat (interfész) utjan torténhet.

Annak feltétele, hogy az adatszolgaltatas megkezdddhessen, az, hogy a gép-gép interfész
hasznalatahoz szukséges adatokat (azaz a technikai felhasznalot) nyilvantartasba kell venni.

A technikai felhasznal6 jogosultsaga kizarélag az Online Szamla feliilet (interfész) hasznalatara,
mint adatszolgaltatas teljesitésére terjed ki, egyéb jogosultsagra nem.

A technikai felhasznalét az elsédleges felhasznalé hozhatja létre, a “Felhasznalok” oldalon az “Uj
felhasznalé” gomb kijelolése utan a “Technikai felhasznald” opcidra kattintva. Itt torténik meg a
Technikai felhasznalé oldal hozzaadasa, amely véglegesitéséhez jelsz6 megadasa kotelezd. A
technikai felhasznalé nem személy.

Figyelem!

Technikai felhasznalé megadasa a szamlazé programbél torténé adatszolgaltatas
megkezdéséhez nélkiilozhetetlen.

A "Felhasznalok" meniipont "Uj felhasznalé" gombjara kattintds utan, ,Technikai felhasznald”
funkciogomb kivalasztasat kovetéen megfelelé jelszdval hozzaadhatd az uj technikai felhasznalé.
Beallithaté kapcsolattartas nyelve és a technikai felhasznal6 jogosultsagai.

Technikai felhasznald hozzdadasa

Jogosultsagok bedllitasa

[[] szémlak kezelése

ir
?z%{m S [ szamlak lekérdezése

[] sajat szamlak lekérdezése

VISSZA

Abra: Technikai felhasznalé hozzaadasa
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18.3.1  Technikai felhasznald jogosultsagai

Online Szamla adatkezel6

Szamlak kezelése Szamlak kezelése interfészen
Szamlak lekérdezése Szamlak lekérdezése interfészen
Sajat szamlak lekérdezése Sajat szamlak lekérdezeése interfészen

A ,Mentés” funkcibgomb hasznalatat kovetéen a ,Részletek” Grlapon lathatéva valik az

felhasznalonév.

Részletek

Felhasznalénév *

JELSZO MODOSITASA KULCSGENERALAS MODOSITAS
JOGOSULTSAGOK VISSZA

Abra: Uj technikai felhasznalé

Uj technikai

~Jelszd médositas” funkciogombbal megvaltoztathatd az uj technikai felhasznaléhoz tartozo jelszo.
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18.3.2  Kulcsgeneralas

A tovabbiakhoz szukséges egy XML alairékulcs és egy XML cserekulcs paros az adott
felhasznaléhoz, amelyet a ,Kulcsgeneralas” funkciogomb megnyomasaval lehet generalni. A kulcsok
a késoébbiekben felllirhatdéak ezen funkciogomb segitségével.

Felhasznalonev *

XML cserskulcs

XML zlairokulcs «

Abra: Kulcsgenerélas

A ,Médositas” funkcibgomb segitségével megvaltoztathaté a felhasznalé adatai. Nem modosithato
adatok a felhasznalénév, XML alairdkulcs és az XML cserekulcs. A ,Mentés” funkciogombbal
rogzitédnek az adatok a rendszerben.

18.3.3  Jogosultsagok és osszerendelések vevd adoszamokkal

A ,Jogosultsagok” funkciogomb megnyomasaval:

e Beallithaté és médosithaté az Online Szamla adatkezel6 jogai

e Osszerendeléseket allithatunk elé a technikai felhasznalé és vevé adészamok kézott

Jogosultsagok beallitasa VISSZA

online
szamla

» OSSZERENDELESEK MODOSITAS

Abra: Jogosultségok beéllitasa és Osszerendelések
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Osszerendelések VISSZA

Felhasznélénév Vevé adészéma Leirds Hozzdadva =  Létrehozé Részletek Torlés
felhasznalé
Betéltés...
Megjelenitett sorok szdma: 1-1/1 Oldal: 1/1

» 0J OSSZERENDELES

Abra: Technikai felnasznalé - "Osszerendelések" megtekintése

Uj 6sszerendelés VISSZA

Abra: Technikai felhasznalé — Uj 6sszerendelés

Az ,Uj dsszerendelés” funkcidgombra kattintva hozzarendelhetjilk a technikai felhasznaléhoz vevé
adoszamot és leirast.

Osszerendelések visSZA
Felhasznalénév Vevé adészama Leirds Hozzdadva = Létrehozé Részletek Torlés
felhasznélé
ngftSlxse2igtsm 14057775 vevi1 2018. 06. 26. AT310728867851 v i
Megjelenitett sorok szama: 1-1/1 Oldal: 1/1

Abra: Osszerendelések

Ekkor lathatova valik az ,Osszerendelések” tablazatban a technikai felhasznaléhoz rendelt vevd
adoszama.

Tablazat tartalma:

e Felhasznalonév
o Az adott technikai felhasznald, akihez rendeltiik a vevé adészamat.
e VevO addészama
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e Leiras
Hozzaadva
e Létrehozo felhasznald
o Az az elsédleges felhasznalonév, akihez tartozik a technikai felhasznalo.
e Részletek
e Torlés

Osszerendelés médositasa VISSZA
14057775

vevé

Abra: Osszerendelés médositasa

Részletek fejlécben lehetdség van az 6sszerendelés modositasara.
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19 Lekérdezések

19.1 Ad6zo lekérdezb

LA ,Lekérdezések” menlupontban talalhaté az ,Ad6zo lekérdezé”. Elsddleges felhasznald és
masodlagos felhasznald ,Addalany lekérdezése” jogosultsaggal a vonatkozo jogszabalyi
rendelkezéseknek megfelel6en kérdezheti le, hogy az adott gazdasagi tarsasag vagy egyéni
vallalkozé létezik-e az allami ado- és vamhatosag nyilvantartasaban

Adozo lekérdezd

Az addszam megadasaval lekérdezheti, hogy az adott gazdaségi térsasag vagy egyéni
vallalkozo létezik-e az addalany nyilvantartasban. Talalat esetén az addszamhoz tartozo
érvényesseg, név-és cimadatok is visszaadasra kerllnek.

Addszam *

Abra: Adéz6 lekérdezé

Talalat esetén az addszamhoz tartozé érvényesség (,Ervényes”, ,Nem érvényes”), név- és
cimadatok is visszaadasra kerulnek

Adozo lekérdezo

Az adészam megadasaval lekérdezheti, hogy az adott gazdasagi tarsasag vagy egyéni vallalkozo |étezik-e az addalany
nyilvantartasban. Talalat esetén az adészamhoz tartozo érvényesség, név-és cimadatok is visszaadasra keriilnek.

14057775

B =2

Stétusz

Ervenyssség «

Ad6z6 neve

Cimadatok

Orszag

Abra: Lekérdezett adoszam
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Adatszolgaltatas érvénytelenitése

Tranzakcié azonosité Forrés Ervénytelenitési stétusz Elbirélé felhasznélé Elbirélés idSpontja Létrehozés id6pontja Létrehozé felhasznéld Részletek
271RH7UJHGCT NAV Online szdmlazé Elutasitva 0SZDEMO1 2018. 06. 22 2018. 06. 15. xahgnoafQvrsst!
271TSLAMOXX’ NAV Online szémldzd Jovéhagyasra val 2018. 06. 15. xahgnoafQvrsst!

277LAPIBYI0Q NAV Online szdmlazd Jovahagyva 0SZDEMO1 2018. 06. 25 2018.06.19. xahgnoafQvrsst!

Abra:Technikai érvénytelenités
Figyelem!
A technikai érvénytelenités kérésének bekiildése nem jelenti a sikeres technikai
érvénytelenitést!
A technikai érvénytelenitést jéva kell hagyni, hogy sikeres legyen. Online Szamla rendszerében
a ,,Nyilatkozatok” meniipont ,,Adatszolgaltatas érvénytelenitése” részében lehetséges a webes
technikai érvénytelenités jovahagyasa és elutasitasa.

A technikai érvénytelenités akkor meril fel, amikor maga a kiallitott szamla helyes, azonban a rdla
teljesitett adatszolgaltatas a helytelen, és ennek az oka csak és kizardlag informatikai hibabdl ered.
Ebben az esetben, mddositd vagy érvénytelenité szamla kiallitasa nem indokolt, kizardlag a szamlarél
készitett adatszolgaltatast szikséges érvényteleniteni.

A funkcié segitségével, ha ugyanaz a szamlaszam ugyanattél az ad6zo6tél mégis bementésre kertilt
tobbszor, akkor szamlaszamra torténé érvénytelenités az adott szamla minden eléfordulasat
ervényteleniti.

Ha a technikai érvénytelenités alapszamlara hivatkozik, akkor az egész szamlalancot, ha csak 1
modositoé vagy storn6é szamlara, akkor csak a hivatkozott szamla lesz érvénytelenitve.

A technikailag érvénytelenitett szamlak szamlaszama adott ad6zé szamara egyszer Ujra
felhasznalhaté. A technikai érvénytelenités barmennyiszer ismételhetd.

Azokat a szamlakat, amelyeknek az érvénytelenitését elutasitottak az ad6z6é nem kuldheti be Ujra,
mivel a szamlasorszam felhasznalva marad, egyedisége nem teljesdl.
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Technikai érvénytelenités végrehajthato az adott szamlan:

e Gépi adatszolgaltatas esetén (XML-ben ANNUL operacié esetén).

o Bo6vebb informacio talalhatdé az https://onlineszamla.nav.qgov.hu/ , Technikai informaciok”

menupont ,Dokumentacidék” alrészében az ,Online Szamla Rendszer Interfész

Specifikacio” dokumentacio ,Adatszolgaltatas technikai érvénytelenitésére vonatkozo
szabalyok” c. fejezetében.
e Online Szamlazé rendszer esetén az adott szamla soraban a ,Technikai érvénytelenités”
funkcidgomb segitségével
o Bbvebb informacié talalhaté az ,Online Szamlazo Program Felhasznaloi kézikényv”
,lechnikai ervénytelenites” c. fejezetében.

Az ,Adatszolgaltatas érvénytelenitése” tablazat tartalma lekérdezhet6 az adatszolgaltatadsokbdl
adott év honapjara szirve az alabbi fejlécekkel:

e Tranzakcié azonosito
e Forras

o Kézi szamla

o Kézifeltoltés

o Gépi adatszolgaltatas

o Pénztargépes adatszolgaltatas
o NAV Online szamlazo

e Ervénytelenitési statusz
o Nem hagyhato jova
o Jévahagyasra var
= Kizarélagosan ebben a statuszban lehetséges az érvénytelenités elfogadasa
vagy elutasitasa a megfelelé funkciégombok segitségével
o Jovahagyva
o Elutasitva
e Elbiralé felhasznald
e Elbiralas idépontja
e Létrehozas idépontja
e Létrehozé felhasznalé

o Részletek
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https://onlineszamla.nav.gov.hu/
https://onlineszamla.nav.gov.hu/api/files/container/download/Online%20Szamla_Interfesz%20specifik%C3%A1ci%C3%B3_HU.pdf
https://onlineszamla.nav.gov.hu/api/files/container/download/Online%20Szamla_Interfesz%20specifik%C3%A1ci%C3%B3_HU.pdf

20.1.1

Adatszolgaltatas érvénytelenités részletek Urlapja

Adatszolgaltatas érvénytelenitése

Tranzakcié azonosité Forrds Ervenywlem(esl stétusz Elbiralé felhasznélé Elbirdlés idGpontja Létrehozds idSpontja 4 Létrehozé felhaszndlé Részletek
271RH7UJHGCT NAV Online szamlazé Elutasitva 0OSZDEMO1 2018. 06. 22 2018. 06. 15. xahgnoafOvrsstl v
271TSLAMOXX1T NAV Online szamldz6 Jovahagyasra var . 2018. 06. 15. xahgnoafOvrsstl . v
277LAPISYI0Q NAV Online szamlazé Jovahagyva O0SZDEMO1 2018. 06. 25. 2018. 06. 19. xahgnoafOvrsstl v

Abra:Jévahagyésra var

Kizarélagosan a ,jovahagyasra var’ érvénytelenitési statuszban lévé szamlaknal

lehetséges a webes jévahagyas.

A rendszer a megadott paramétereknek megfeleléen tablazatos formatumban jeleniti meg a kért

adatokat. A felhasznal6 egy adott érvénytelenitésre vard bekuldés részleteit a

kattintva tudja megnyitni.

Részletek

Tranzakeio azonosito Létrehozo felhasznalo

Létrehozas idGpontja

Ervénytelenitési statusz

Elbiralo felhasznalo

Elbiralas idépontja

Index Operéci6

Technikai érvénytelenités

Statusz

Rendben

,Részletek” ikonra

Vissza

Ervénytelenités elfogaddsa Ervénytelenités elutasitasa

Abra: Ervénytelenités elfogadésa vagy elutasitasa

A ,Részletek”-nél elérhetd:

e Szamla index

e Operacio

e Statusz

e A ikonra kattintva megtekintheté az adott index( szamla:

o Technikai hibai
= Listaelem a hibakkal
o Uzleti hibai
= Hibatipusa
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e Figyelmeztetés: olyan Uzleti hiba, amely az adatszolgaltatds befogadasat nem
blokkolja, azonban a szamla, vagy az errél nyujtott adatszolgaltatas tartalmilag
helytelen, vagy helytelen lehet.

e Blokkol6 hiba: olyan technikai vagy sulyos uzleti hiba, amely az adatszolgaltatas
befogadasat megakadalyozza

= Listaelem a hibakkal

Az ,Ervénytelenités elfogadasa” és ,Ervénytelenités elutasitasa” funkcidgombokkal elbiralhaté a
technikailag érvénytelenitend6 szamla statusza.

82



20.2 Uzemzavari nyilatkozat

Kezdélap Szémlaadat-rogzités Szamldk Ugyfél Felhasznalok Lekérdezések Nyilatkozatok Informécick ONLINE SZAMLAZO

Bejelentett izemzavarok

Meghibdsodds 4 Uzemzavar =  Uzemzavar vége = Uzemzavar tipusa Hozzdadva = Létrehozé = Részlet...
kezdete kezdete felhaszn4lé

Nincs megjelenitheté adat

Megjelenitett sorok szama: 1-1 Oldal: 1/1

=
Abra: Uzemzavar bejelentése

Figyelem!

Uzemzavari nyilatkozatot tehetnek:
e Elsédleges felhasznalo
e ,Uzemzavar bejelentése” jogosultsaggal rendelkezé6 masodlagos felhasznalé.

Az adatszolgaltatassal kapcsolatos hataridéket az adatszolgaltatasrél sz6l16 NGM rendelet fogja
szabalyozni, a szabalyozas kiterjed az esetleges miiszaki problémak esetén kovetendoé eljarasra
is. A vonatkoz6 NGM rendelet tervezete megtalalhaté a hitps://onlineszamla-
test.nav.qov.hu/jogszabalyok és a https://onlineszamla.nav.gov.hu/jogszabalyok oldalon.

Egyszerre csak egy él6 lizemzavar bejelentése lehetséges.

A ,Lekérdezés” funkciogomb a megadott paramétereknek megfelel6 adatokat, tablazatos formatumban
jeleniti meg a felhasznalonak.

A ,Bejelentett Gzemzavarok” tablazat tartalma:

Meghibasodas kezdete
Uzemzavar kezdete
Uzemzavar vége
Uzemzavar tipusa

o Reészleges

o Teljes
e Hozzaadva
e Létrehozé felhasznald
e Részletek

Adott Uzemzavar részleteinél a kovetkez6 ablakban megtekinthetd és a ,Meghosszabbit”
funkciégombbal jel6lheté a meghibasodas tovabbi fennallasa.
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Az ,Uzemzavar rogzitése” funkcidgombbal lehetséges az Uzemzavar bejelentése.
A funkcibgomb abban az esetben aktiv, amikor a tablazatban nem szerepel olyan bejelentett
Uzemzavar aminek érvényessegi intervallumaba beleesik az aktualis idé.

Uzemzavar régzitése VISSZA

Bejelentem, hogy a rendszeremet érint6 lizemzavar/interet

szolgaltatas elégtelensége 48 oraja fennall.

Meghibdsodas kezdete (da... & Meghibdsodés kezdete (id.. ®

Meghibasodas kezdete (ddtum) Meghibésodés kezdete (idGpont)

Uzemzavar tipusa * b

Uzemzavar oka *

Uzemzavar oka
200/ 200

Abra: Uzemzavar régzitése

Uzemzavar régzitésénél kételezé megadni a:

e Meghibasodas kezdetének datumat
Meghibasodas kezdetének idépontjat
e Uzemzavar tipusat

o Reészleges

o Teljes
e Uzemzavar okat

o Maximum 200 karakter hosszu.

84



Uzemzavar meghosszabbitasa

Bejelentett iizemzavarok

E Hor
Meghib4sodds 4 Uzemzavar =  Uzemzavar vége = Uzemzavar tipusa Hozzdadva = Létrehozé = Részlet...
kezdete kezdete felhaszndld
2018.06.24.22:2.. 2018. 06.25.11:1... 2018.06.26. 11:1.. Részleges 2018.06. 25.11:1... 0SZDEMO1 v «
Megjelenitett sorok széma: 1-1/1 Oldal: 1/1
Abra: Uzemzavar meghosszabbitésa
Uzemzavar részletei VISSZA
Meghibasodas kezdete (datum) Meghibasodas kezdete (idépont)
Uzemzavar tipusa
Uzemzavar oka
|
200/ 200
Abra: Uzemzavar meghosszabbitésa
Figyelem!

Uzemzavar abban az esetben meghosszabbithaté, ha é16 lizemzavarhoz tartozik és a lejaratabol
kevesebb, mint 12 6ra van hatra.

Adott Gzemzavarnal a v "Részletek” ikonra kattintva érhetdé el a ,Meghosszabbit” funkciogomb,
amely kizarélagosan a fentebb leirt esetben valik aktivva.
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Itt talalhatoak az alabbi dokumentaciok:
e Arendszerrél
Az Online Szamla rendszer céljardl és torvényi kotelezettségérdl tajekoztat.
e Jogszabalyok
Az Online Szamla rendszerrel 6sszefliggé legfontosabb jogi el6irasok
o Kérdések és valaszok

Kérdések-valaszok a 2018.julius 1-jétél teljesitendd online szamlaadat-szolgaltatasi
kotelezettséggel kapcsolatban.

e Dokumentaciok

Az Online Szamla rendszerrel kapcsolatos dokumentaciok, minta XML séma definiciok, minta XML
fajlok.

e Informatikai valtozasok

Az Online Szamla rendszerrel kapcsolatos informatikai valtozasok, verziécserék és ismert hibak
tajékoztatasa.

e Technikai kérdések és valaszok

Az Online Szamla rendszerrel kapcsolatos gyakori technikai kérdések és valaszok.
e Uzemsziinetek

Uzemsziinetek varhaté idépontjanak tajékoztatasa.

e Tajékoztatod a regisztraciorol

Az Online Szamla rendszerre val6 regisztracio leirasa.
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