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2 Dokumentum verziokovetés

Jelen felhasznaldi kézikonyv eddigi verzidi az alabbi idépontokban keriltek
kiadasra:

Dokumentum verzié Szoftver verzié Kiadas datuma

0.18 2018. junius 25.
1.0 1.3.4 2018. julius 4.




3 Bevezetés

3.1 Az alkalmazas célja és feladata

Kormanyzati déntés sziiletett a 100.000 Ft AFA tartalmat elérd szamlak
adatainak online adatszolgaltatasaval kapcsolatos rendszer kialakitasarol.
Ennek részeként arrol is, hogy az adatszolgaltatasi kotelezettség bevezetése
kapcsan, a jarulékos addzoi terhek csdkkentése, valamint az elektronikus
szamlazo programok hasznalatanak 6sztonzése érdekében a NAV ingyenesen
hasznalhaté szamlazé programot bocsat az érintett vallalkozasok
rendelkezésére, mely a kotelez6 adatszolgaltatast azonnal, automatikusan
elvégzi.

A rendszer alkalmazasa nem koételez6, az ad6zdék sajat dontésuk alapjan
tovabbra is maradhatnak a sajat szamlazo programjuk hasznalatanal vagy a kézi
(szamlatdmbos) szamlazasnal.

Azonban a keézi szamlazas esetén utdlagos elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség all fenn, melyet a NAV kézponti szamlaadat-kezel6 rendszerében
kell megtenni, manualisan.

Az Online Szamlazo:

e az uj, kiallitott szamlakrdl valds ideji adatok érkeznek a NAV-hoz

e az eladod a kiallitott szamlakat lekérdezheti

e a nagy mennyiségl szamlaadat gyorsan elérhetd, kockazatelemzési és
ellen6rzési célokra is hasznalhatd, amely segiti az addcsalasok
felderitését

e az adatszolgaltatdas automatizalasaval az adminisztrativ terhek
csOkkennek a szamlazo programot hasznaldknal

e az uj rendszer kivalthatja az eladdk kézi szamlatombjeit vagy egyszeribb
szamlazo programijait

Az Online Szamla Rendszer segiti a NAV ellenérzési munkajat, atlathatobba teszi
a gazdasagi folyamatokat és szélesiti a jogkovet6 adozok korét.



3.2 A felulet hasznalatahoz ajanlott informatikai
feltetelek

e Engedélyezett JavaScript
e Kovetkez6 naprakészre frissitett bongészék egyike:

1. Google Chrome v63.+
2. Firefox Quantum: 57.+
3. Microsoft Edge: 41.+
4. Internet Explorer: 11.+
5. Apple Safari: 11.+

Javasolt felbontasok az alkalmazas hasznalatahoz:
1. 4:3 képarany: 1024x768, 1280x960, 1400x1050
2. 16:10 képarany: 1280x800, 1440x900, 1680%1050



3.3 Az alkalmazas elérése

Az Online Szamlazé rendszer a kdvetkezéképpen érhet6 el:

e Regisztracio és bejelentkezés az Online Szamla Teszt rendszerébe az
url-en keresztul.
e Regisztracio és bejelentkezés az Online Szamla éles rendszerébe az
url-en keresztul.

Figyelem!

Az Online Szamlazé hasznalatdhoz szukséges az Online Szamla
Rendszerben valé sikeres regisztracié. A felhasznalé a regisztracios
folyamatot a lap tetején 1évé ,,Regisztracio” funkciogombbal kezdheti meg.
Az elsédleges felhasznalé regisztraciojanak bévebb leirasat az Online
Szamla Rendszer Felhasznaléi kézikonyve tartalmazza.

O n'l I e ‘p Nemzeti Adé- § REQISZTRAGIG :

SZamla ‘gy és Vamhivatal .
*

Abra: Bejelentkezés az Online Szamla rendszerébe

A ,Bejelentkezés” funkcidgombra kattintva a kovetkez6 ablak jelenik meg:

BEJELENTKEZES

B Felhasznalénéy *

A mezo kitdltése kitelezd!

q, Jelszo *

Még nem regisztréltam. Regisztralok

Elfelejtettem a jelszavam. Uj jelszét kérek

[1+]

Abra: Bejelentkezés (irlap




A megfelel§ felhasznaldnév és jelszd parossal aktivva valik a ,Bejelentkezés”
funkciégomb.

A ,Bejelentkezés” Urlapon a felhasznalénak a ,Regisztralok” funkciégombbal
lehet6sége van regisztralni az Online Szamla Rendszerbe, amennyiben ezt még
nem tette meg. Az els6dleges felhasznald regisztraciojanak bévebb leirasat az
Online  Szamla Rendszer  Felhasznaldi kézikbnyve  tartalmazza.

Amennyiben a felhasznalé elfelejtette a jelszavat, az ,Uj jelszét kérek”
funkcibgombbal igényelhet uj jelszot.

A sikeres bejelentkezés utan a kdvetkezé lépésekkel érhetd el az Online Szamla
Rendszerbél az Online Szamlazé program:

¢ A felhasznalonév megjelenitésre kerll a képernyd jobb szélén talalhato

.Belépve” legordithetd ablakban.

e Megjelenik Cég-felhasznal6 kapcsolatok™ Grlap, ami a felhasznaléhoz
tartozé addalanyok listajat tartalmazza.

o A felhasznal¢ kivalasztja a megfelel6 adbalanyhoz tartozé, adészamot
tartalmazo funkciogombot.

O n l I e {'/‘ Nemzeti Adé- f?\ PRS- > ‘:
SZa m a 3 és Vamhivatal =) Belépve: MDemo? v N

G
' Azonos felhasznalénév

Kezddlap Arendszerrél Jogszabalyok Kérdések és valaszok Technikai informéciok Tajékoztatasok azonos adoazonosntOJeI

Cég-felhaszndlé kapcsolatok

Tobb addzo,
18952191 Adézé: TESZT COMPANY Kapcsolat tipus: Elsédleges Képviselet kezdete: 2018-06-26 Képviselet vége: - e S
kilonb6z6

67903285 Ad6z6: TESZT MBKYCCPH MBASOFAU Kapcsolat tipus: Elsdleges Képviselet kezd 2018-06-26 Képviselet vége: - ‘ addszam

Abra: Cég-felhaszndlé kapcsolat kivdlasztdsa

e A ,Belépve” ablakban Iathaté a bejelentkezés soran hasznalt
felhasznalonév és alatta a kivalasztott adoalany az adoszammal egydtt.

e Ezt kdvetben a felhasznalé atnavigalhat az Online Szamlazéba a jobb
oldalon talalhaté ikon segitségével.




l' re Belépve: OSZDEMO3 «
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A Kezdélap Bl Szamlak B Ogyfel = Felhasznalok Q Lekérdezések ElNyilatkozatok © Informaciok géglr% gZO

Abra: Online Szdmldz6 feliiletére vald Gttérés

Figyelem!

Az Online Szamlazé hasznalatahoz el kell fogadni az Altalanos Szerzédési
Feltételeket, ehhez els6édleges felhasznaléi jogosultsag megléte
sziikséges.



4 Online Szamlazo indulasi beallitasai

Figyelem!

Els6 belépéskor az elsédleges felhasznal6 ”Belépés varazslé” segitségével
allithatja be az Online Szamlazé miikodéséhez sziikséges alapadatokat
(technikai felhasznalé hozzaadasa, adészam beallitadsa, valamint
szamlatomb létrehozasa).

4.1 Altalanos Szerzédési Feltételek

Altalanos szerzédési feltételek

Altalanos Szerzédési Feltételek

ban: ,Szoftver”), valamint a Szoftvert
akban: ,Elsédleges felhaszndld”) altal

Abra: Altalanos Szerzédési Feltételek

A program haszndlatdhoz az adoalanynak el kell fogadnia az Altalanos
Szerzédési Feltételeket (tovabbiakban: ASZF).

Csak bejelentkezett, els6dleges felhasznald jogosult elfogadni az aktualisan
érvényben levd ASZF-et. Az aktudlis ASZF-et csak egyszer sziikséges
elfogadnia az addalanynak. Amennyiben az elsédleges felhasznaldéja mar
elfogadta azt, ugy a tobbi felhasznalénak (els6dleges, masodlagos) mar nem
szukséges ezt megtennie, hasznalhatjak az alkalmazast.

Az ASZF uj verzidjanak életbe lépése esetén azt ismételten el kell fogadnia egy
elsédleges felhasznalénak.

Amennyiben az aktualis ASZF még nem kerlilt elfogadasra, ugy az alkalmazas
megtagadija a kulonb6z6 folyamatok, parancsok végrehajtasat.

Elsédleges felhasznalé az ASZF-et az ,Elfogadas" gombbal tudja véglegesiteni.
Ameddig az elsédleges felhasznalé nem fogadja el az ASZF-et, addig a
masodlagos felhasznalénak megjelenik ugyanugy az drlap az ,Elfogadas”
funkciogomb nélkul, mert nincs ra jogosultsaga.

Az ASZF elutasithaté a "Mégsem" funkcidgomb segitségével és ebben az
esetben a rendszer atnavigalja a felhasznal6t az Online Szamla oldalara.



Amennyiben az elfogadas szerver oldali hiba miatt nem lehetséges, az oldal nem
iranyit el, hanem visszaall eredeti allapotaba, alul figyelmezteté Uzenettel, ami
par masodperc utan eltlnik.

4.2lsmertetd vided az Online Szamlazorol

Kedves NN

Az Online Szamldzo program feliiletén egyszerden
&s ingyenesen kezelheti szamlait.

Rendszeriink megfelel minden NAV &ltal témasztott
jogi kbtelezettségnek.

A hasznélat el6tt par Iépésben beallitjuk a
kezdéshez szilkséges adatokat.

Abra: Ismerteté vide6

A video rovid ismertetés és ajanlas az Online Szamlazo hasznalatahoz.

Az Online Szamlazé mikodéséhez szukséges alapbeallitasokat a
felhasznald a , Tovabb” funkciégomb segitségével kezdheti el.
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4.3 Technikai felhasznalé adatainak megadasa

Technikai felhasznal6 adatai

meg az Online Szamla rendszerben bedllitott
melyre a szamlaadatok bekilldéséhez van

Elsé |épésben kérj
technikai felhaszn
szilkség

Ezeket az adatokat ide kattintva érheti el

»

Abra: Technikai felhasznalé adatainak megadésa

Figyelem!

Az automatikus szamlabekiuldéshez technikai felhasznalé megadasa
sziikkséges. A felhasznaléonak kotelez6 megadnia egy, az addéalanyhoz
tartoz6 technikai felhasznalé adatait.

Amennyiben még nem rendelkezik technikai felhasznaléval, azt az Online
Szamla Rendszerben hozhatja létre a "Felhasznal6k" meniipontban az "Uj
felhasznalé” funkcibgomb  segitségével. Technikai felhasznalé
létrehozasara csak elsddleges felhasznaléonak van jogosultsaga. Egy Uj
technikai felhasznaléhoz automatikusan nem generalédik alairé- és
cserekulcs, ehhez a "Részletek"-nél a "Kulcsgeneralas" funkciégomb
hasznalata sziikséges.

A kulcsgeneralassal felilirhaté az adott technikai felhasznaléhoz tartozé
XML alairékulcs és XML cserekulcs. A technikai felhasznald
jogosultsagainak megadasa is moédosithaté. Az Online Szamlazéban a
felhasznalé feladata frissiteni a technikai felhasznaléhoz tartoz6 adatokat,
hogy adatbekiildésnél ne jelentkezhessen ,Technikai felhasznalé hiba”
tzenet és sikertelen bekiuldés.

Az ,ide kattintva” felirat elnavigalja a felhasznalét az Online Szamla Rendszer
.Felhasznalék” menlpontjaba, ahol a technikai felhasznald(k) adatai
leellenérizheték a ,Részletek” fejléc alatt, amennyiben mar van technikai
felhasznalo létrehozva.

11



Ellenérizhet6 adatok:

e Felhasznaléonév
e XML alairékulcs
e XML cserekulcs

Amennyiben elfelejtette a technikai felhasznald jelszavat, akkor a ,Részletek”
drlapon lehet6ség van a jelsz6 médositasara.

/ Belépve: AT310728867851 -

O n l I e [ Nemzeti Ad6- S & =
L a és Vamhivatal @ AUTOMATED TEST & N DE
Szal I I a 72426407

Kezdélap Szamlak Ugyfél Felhasznalok Lekérdezések Nyilatkozatok Informaciok ONLINE SZAMLAZO

k=

Felhasznalok

Uj felhasznalé
Telies Név 1 Fglhasxna’lé F Tipus =  Stétusz = E:mail = Telef.. = Hozzéad.. = Részletek
név cim
TESTER AUTO. AT310728867. Elsédleges Megerésitve ) 3670749. 2018.06.18 v
AT202406028. Mésodlagos Megerésitve I 3670201 2018.06.18 v
MasodlagosM Masodlagos Megerdsitve V1 2018.06.18 v
ojecmdvp8hu9. Technikai Megerdsitve 2018.06.18 V «[

Abra: Online Szamla Rendszerben a ,Felhasznalok” mendpont alatt a technikai felhasznald

Részletek

Felhasznalonev *

XML alairokulcs

XML cserekulcs

ttt

Viselt név

Abra: Felhasznalo részletek (irlap

Az @ funkcio gombokra kattintva bévebb informaciét kaphatunk a kitéltend6
mezokrol.

A ,Tovabb” funkciogombbal véglegesithetbek a megadott adatok.

12



4.4 Adoszam beallitasa

Adoszam Beallitasa

Kérjik adja meg a teljes 11 szamjegyl addszamot (az 1
szamjegybdl allo AFA kddot és a 2 szamjegybdl allg, az
adozd szekhelye szerinti teriileti adohatosag kddot - azaz
megye kddot - is).

392 -* Afa kod -* Terdleti kod

Abra: Adészam beéllitasa

Az addészam beadllitdsa kotelezd jellegli az els6édleges vagy minden
jogosultsaggal rendelkez6 masodlagos felhasznald részérdl. A térzsszam nem
szerkeszthetd, a felhnasznalod kotelezettsége a tizenegy szamjegyl adoszamanak
az utols6 harom szamjegyét kitolteni. Az afakdd a megadando harom szamjegy
elsé karaktere. A terlleti kod a megadandé harom szamjegy utolsé két karaktere.
Az addészam el6nézete lathatdva valik a teljes adoszam megadasat kovetden.

Az ,addészam beallitasa” funkcibgomb segitségével Iéphetunk tovabb a
kovetkez6 beallitasi [épésre.

13



4.5 Szamlatomb létrehozasa

A rendszerben az adbalany szamlainak csoportositasara szamlatombok
szolgalnak. A kiallitott szamla sorszamozasa szamlatombon beldl torténik, a
szamla sorszamanak elsé karaktereit a szamlatdmb azonositdja (az elétag és az
évszam) képezi.

Figyelem!

Szamlatomb létrehozasa sziikséges a szamlakiallitashoz. Szamlakiallitaskor
a szamla egy ures vagy nyitott allapotu szamlatombbe kerdul.

Szamlatomb |étrehozasa

SZT10 (i}

i i ‘

leiras o

244 /250 ‘
SZAMLATOMB LETREHOZASA

Abra: Szamlatémb létrehozésa

Els6dleges, vagy minden jogosultsaggal rendelkez6 masodlagos felhasznald
képes a szamlatomb létrehozasara.

A szamlatdmb elétagnak az adott évben egyedinek kell lennie, csak angol abc
betlibdl és szamokbdl allhat és maximum 5 karakter hosszu lehet. Az Uj
szamlatdomb létrehozasakor az el6taghoz automatikusan hozzaflizé6dik az adott
évszam. A szamlatomb elGtag megadasakor automatikusan lathatéva valik egy
elénézete a szamlatdmbnek.

A szamlatomb leirasaban barmilyen karakter megadhaté és maximum 250
karakter hosszu lehet.

A ,Szamlatomb létrehozasa” funkcidgombra kattintva sikeresen befejezhetjik az
alapbeallitasok munkafolyamatat.

A ,Vissza az el6z6 oldalra” funkcibgombra kattintva a technikai felhasznald
adatainak megadasa (rlapra navigal a rendszer.

14



A sikeres alapbeallitasokat kovetdoen van lehetdség a szamlakiallitasra.

orglirlg " f; —_—
szamlazo 3) e

a2 s

Szamlaim 0 SZAMLA LETREHOZASA

Az adatait i most mar elkezd| mldkat kiallitani
Hozza létre az elsé szamlat

Abra: Sikeres alapbeallitasok

A technikai felhasznalé adatainak megadasaval elérhetévé valt az elektronikus
adatszolgaltatas a szamlakrdl a NAV felé. Az addészam beallitasa, valamint a
szamlatomb Iétrehozasa a rendszerben valé szamlakiallitashoz szikséges.

15



5 Az Online Szamlazé foképernydje

Oﬂll e . (2 Nemeeti ads- Belépve: 0SZDEMO3 - 3 e
szamlazo F ) és vamhivatal ONLINE DEMO3 KFT. v ¥

program 18463976

Szamlak Partnerek Termékek Beallitasok Informacick ONLINE SZAMLA

Abra: Online Szdmldzé féképernydje

online
szamlazo . , Ly . . . .. ..
Az resen | Online Szamlazo” ikonra kattintva az Online Szamlazo felllet

kezddblapjara kerulunk.

Q) Svimhas
A </ ,Nemzeti Ado- és Vamhivatal” ikon a http://nav.gov.hu/ url-re
navigal.

enline
Az [SZamia| Online Szamla” ikon a hiips://onlineszamla.nav.gov.hu/_url-re
navigal.

A ,Belépve” ablakban lathaté a felhasznaldnév, valamint a kivalasztott adéalany-
felhasznald adatkapcsolat a hozza tartozé adészammal.

A nyelv kivalasztasa a jobb fels6 sarokban talalhato ikonokkal lehetséges.

Valaszthatd nyelvek:

e magyar
e angol
e német

16



6 Menupontok

Az Online Szamlazé menulpontjai:

e Szamlak
o Uj szamla létrehozasa
o Exportalas
e Partnerek
o Uj partner létrehozasa
o Importalas
o Exportalas
e Termékek
o Ujtermék létrehozasa
o Importalas
o Exportalas
e Beallitasok
o Szamlazasi beallitasok
o Szamlatdombodk
o Technikai felhasznalé6 megadasa
e Informaciok
o Felhasznaldi kézikonyv
o Kérdések és valaszok
o Tajékoztatasok
o Technikai valtozasok

17



7 Online Szamlazo6 javasolt Iépései

Az Online Szamlazé képes az alabbiakra:

- Szamlakiallitasra
o Megjelenési forma szerint:
= Papir alapu szamla
= Elektronikus szamla

o Szamla tipus szerint:
= Szamla
= Elélegszamla
= Rendszeren kivlli érvénytelenité szamla
= Rendszeren kivuli modositdé szamla

Figyelem!

Rendszeren kiviili érvénytelenité és médosité szamla tipussal a nem ezen
programmal kiallitott szamlak érvénytelenithetdek, illetve médosithatéak.

- Szamla modositasara

- Szamla érvénytelenitésére

- Technikai érvénytelenitésre

- Automatikus és manualis adatbekuldésre a NAV felé

- Partnerek felvételére a gyorsabb szamla kiallitas érdekében
- Termékek felvételére a gyorsabb szamla kiallitas érdekében
- Szamlazasi beallitasokra

- Szamlatombok kezelésére

- Technikai felhasznalé hasznalatara

- Informaciényujtasra

18



Javasolt lépések az alapbeallitasok (indulasi beallitasok) kitoltését kovetden:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

Technikai felhasznalé adatainak megadasa, amennyiben valtozas tortént

az Online Szamla Rendszerében

a) Beallitasok mentpontban a ,Technikai felhasznalé megadasa” alpont alatt.

b) A technikai felhasznalé adataival az Online Szamlazd képes a kiallitott
szamlat automatikusan elkuldeni a NAV felé.

c) Bévebb informacié talalhaté a ,11.3 Technikai felhasznalé6 megadasa" c.
fejezetben.

Tovabbi szamlatomb létrehozasa a csoportositott szamlakiallitas céljabdl

a) Beadllitasok menupontban a Szamlatombok alatt a ,Szamlatomb
létrehozasa” funkciogomb segitségével.

b) Szamlakidllitdashoz szikség van egy Ures vagy nyitott allapotu
szamlatombre.

c) Bévebb informacié taldlhaté a "11.2.1 Szamlatémb Ilétrehozasa" c.
fejezetben.

Partnerek megadasa a gyorsabb szamlakiallitas érdekében

a) Partnerek meniipont alatt az ,Uj partner létrehozasa” funkciégomb
segitségeével.

b) B&vebb informacio talalhaté a "9.1 Uj partner létrehozésa" c. fejezetben.

c) Partnerek importalasa az ,Importalas” funkciogomb segitségével.

d) Bévebb informacio a ,Partnerek Importalasa” c. fejezetben.

Termékek megadasa a gyorsabb szamlakiallitas érdekében
a) Termékek meniipont alatt az ,Uj termék létrehozasa” funkciégomb
segitségeével.
b) Bévebb informacié talalhaté a "10.1 Uj termék létrehozésa" c. fejezetben.
c) Termékek importalasa az ,Importalas” funkciogomb segitségével.
d) Bévebb informacio a , Termékek Importalasa” c. fejezetben.
Szamlakiallitas
a) Szamlak menipontban az ,Uj szamla létrehozasa” funkciégomb
segitségével.
b) Szamla tipus:
i) Szamla
ii) El6legszamla
iii) Rendszeren kiviili érvénytelenité szamla
iv) Rendszeren kiviili médosité szamla
c) Megjelenési forma:
i) Papir alapu szamla
ii) Elektronikus szamla
d) Bévebb informacié talalhaté a "8.1 Uj szémla létrehozéasa" c. fejezetben.

Szamla modositasa, érvénytelenitése, manualis adatbekiildése, technikai

érvénytelenitése
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a) Szamlak menupontban az adott sornal ‘la funkcibgombra kattintva
felugrd ablakbdl valaszthatéak:
i) Szamla médositasa:
(a) B6vebb informacié talalhaté a "8.2 Szamla médositasa”
c. fejezetben.
ii) Szamla érvénytelenitése
(a) B6vebb informacié talalhatd a "8.3 Szamla érvénytelenitése"
c. fejezetben.
iii) Adatbekiildés (manualis adatbekiildés)
(a) B6vebb informacié talalhatd a "8.4 Adatbeklildes" c. fejezetben.
iv) Technikai érvénytelenités
(a) B6vebb informacié talalhatd a "8.5 Technikai érvénytelenités"
c. fejezetben.
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8 Szamlak menupont

Az Online Szamlazé kezdélapjan talalhaté a ,Szamlaim” Grlap.

Szamlaim EXPORTALAS

Abra: Szémldim

Figyelem!

Uj szamla létrehozasahoz legalabb egy iires, vagy aktiv allapotu
szamlatomb sziikséges.

A felhasznalénak minimum egy szamlat ki kell kiallitania ahhoz, hogy elérhesse
a ,Szamlak” listaoldalt, amely tartalmazza a kiallitott szamlakat és funkciokat a
szamlakkal kapcsolatban.

Alapértelmezetten az 6sszes, ebben a rendszerben kiallitott szamla elérhetb az
arlapon.

Funkciok
1
Szamlaim |EXPORTALAS| | UJ SZAMLA LETREHOZASA |
Keresés... -
Részletes keresés
Szamlaszam Kidllitas Teljesités Fiz hatrids
= t a} a] [N [a} [} [a}
Netté Osszeg Brung bsszeg AFA mértéke
at520lg4 tat:
KERESESI FELTETELEK TORLESE
Kidllitds 4 Teljesités Fiz. hatdridd Vevd neve Nettd osszeg Bruttd 0sszeg AFAmértéke  Adats
PELDA-2018-2 2018.06.09 2018.06.09 2018.06.09 Demd Kft 1500 000 HUF 1905 000 HUF 405000 HUF m
PELDA-2018-1 2018.06.09 2018.06.09 2018.06.09 Demd Kft 100 HUF 127 HUF 27 HUF v = H
»
0 - <

Abra: Szémldim funkciék
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A fellleten a felhasznaldnak lehet6sége van szamlakidllitasra, valamint a mar
kidllitott szamlak kozotti paraméterezhetd szlrésre, ezek szamlaképének
megtekintésére, pdf fajlban valo letoltésére, nyomtatasara, tovabba a szamlak
xml fajlban torténé exportdlasara, valamint a szamla modositasara,
érvénytelenitésére, valamint (tévesen) ,Egyéb (Nem AFA alany vagy nem
belfoldi)” vevé tipussal kiallitott szamlak esetén manualis adatbekuldésre is.

. . . . UJ SZAMLA LETREHOZASA ., o r
Szamla létrehozasara az _ funkciogombbal van lehet6ség.

Az  TUUES funkcidgombbal a  rendszer lehetéséget biztosit az

alapértelmezett, vagy paraméterezett sziirési tartomanyba tartozé szamlak xml
fajlban valé letoltésére.

A funkcidgomb megnyomasat kdvetben az alabbi megerésitd ablak ugrik fel:

Exportalas x

Abra: adatexport megerdsitése
A ¢ ikonra kattintva jelennek meg a kiallitott szamlakkal kapcsolatos egyéb
funkciok.
Amennyiben a szamla:

e nem érvénytelenitett szamla
e nem rendszeren kivuli érvénytelenité szamla

e nem rendszeren kivuli modositd szamla

abban az esetben a felhasznaldénak lehet6sége van a szamla mdédositasara,
érvénytelenitésére, valamint, ha a szamla tévesen ,Egyéb (Nem AFA alany vagy
nem belféldi)” vevétipussal kerult Kkitdltésre, a NAV felé valé6 manualis

adatbekuldésére is.
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/ SZAMLA MODOSITASA
(® SZAMLA ERVENYTELENITESE

ADATBEKULDES

»|

Abra: Szémlaim (rlap funkciégombjai

A felugroé ablakbdl kivalaszthato:
e Szamla modositasa 7
e Moddositdé szamla abban az esetben készithetd, ha megtortént a
gazdasagi esemény (vasarlas), de nem az eredeti szamla vagy
annak korabban modositott adatainak/tételeinek megfeleléen (pl.
azert, mert a szamla kibocsatasat kovetéen utolagos arengedmeény
nyujtasa tortént). Ha az eredeti szamla (vagy annak korabban
modositott) adatai hibasak vagy hianyosak (pl. a vevé cimében
eliras van vagy helytelen az alkalmazott adémérték), a szamla
hibaja, hianyossaga modositdé szamlaval javithato.
e Szamla érvénytelenitése ©
e Ervénytelenité szamla akkor készithetd, ha nem tortént meg, vagy
nem a szamlan szereplé felek kozott tortént meg a gazdasagi
esemeény vagy a szamla hibgja, hianyossaga miatt annak
kibocsatasara nem kerul sor (vagyis a vevo a hibas szamlat nem

kapja meg).

e Adatbekiildés * (Manualis adatbekiildés)

e Az alabbi szamlaknal van lehetéség a manualis bekildésre az +
ikon hasznalataval:

o ,5zamlaim” listaoldalon az ,Adatszolgaltatas” fejlécben X
ikonnal jelolve hibara futott a szamla.

o ,5zamlaim” listaoldalon az ,Adatszolgaltatas” fejlécben
ikonnal jeldlve technikailag érvénytelenitett a szamla.

o Online Szamlazé feluleten az adott szamla nincsen
ervenytelenitve, nem mddosité szamla és a vevd tipusa tévesen
,Egyéb (Nem AFA alany vagy nem belféldi)”.
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e Automatikus az adatbekuldés amennyiben:

e A Kkiallitott szamlan a vevé tipusa "Belfoldon nyilvantartasba
vett AFA-alany", valamint a technikai felhasznalé adatainak
megadasa megtortént.

e Automatikusan bekuldott szamlak esetében a manualis
adatbekiildés funkcié nem elérheté.

Figyelem!

Amennyiben a vevé nem AFA-alany vagy nem belféldi, a szamlarél nem
szabad adatot kiuldeni a NAV Online Szamla Rendszerébe. Ezért csak
akkor kezdeményezzen manualis adatbekiildést olyan szamla esetében,
amelynél a vevé tipusaként ,,Egyéb (Nem AFA-alany vagy nem belfoldi)”
szerepelt, ha a vevd tipusat hibasan jelolte, a vevé ,Belfoldon
nyilvantartasba vett AFA-alany”.

e Technikai érvénytelenités >
e Technikai érvénytelenités az adott szamlara akkor készithetd,
amennyiben a szamlardl automatikus vagy manualis adatbekuldés

tortént és az adatszolgaltatas informatikai hibabdl ered6en

helytelen.

—
TECHR Al EBVER TEIl ENITES
E:q: I 1HRIAAI ERVYVEINT | LEN

Abra: Technikai érvénytelenités funkcié

Tovabbi informacié talalhaté a fent emlitett funkciokkal kapcsolatosan az alabbi
fejezetekben:

e 8.1 Ujszdmla létrehozéasa

o 8.2 Szamla modositasa

e 8.3 Szamla érvénytelenitése
e 8.4 Adatbekiildés

e 8.5 Technikai érvénytelenités
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Adatszolgaltatas

A NAV statuszok az alabbiak lehetnek:

2

e Feldolgozas alatt: homokodra ikon
o Bekildés el6tt
o Feldolgozas alatt

e Hibara futott: piros X ikon X

o Sikeres technikai érvénytelenités: fekete X ikon X
e Warning: adatszolgaltatas sikeres, de van figyelmeztetd Uzenet: sarga

felkialtojel
¢ Nincs bekiildve: nincs ikon
o Bekuldhetd
e Feldolgozva: pipa ikon +*
o Bekuldve
o Sikeres

Hibailizenetek
Figyelem!

Az X ikonnal jelzett adatbekiildések sikertelenek voltak. Az
adatszolgaltatas nem érkezett meg a NAV rendszerébe. Kérjiik figyelmesen
olvassa el a ,Hibara futott adatbekiildésekre vonatkozé megoldasi
javaslatok” c. fejezetben a megoldasra iranyulé javaslatainkat, hogy az
adatbekildése rendben megérkezzen a NAV rendszerébe.

Sikertelen adatbekuldés esetén, a felhasznalénak az X ikonra navigalva a
kurzort lehet6sége van megtekinteni annak részleteit.

Bbvebb informaci6 a hibaluzenetekr6l a ,Hibara futott adatbekuldésekre
vonatkoz6 megoldasi javaslatok” c. fejezetben.

Warning, figyelmeztetd tizenet

Figyelem!

Warning lizenet esetén az adatszolgaltatas sikeres. A figyelmeztetd
tizenetek jellemzéen a szamla tartalmanak felllvizsgalatara hivjak fel a
felhasznalé figyelmét. Kérjuk ellendrizze le a szamla adattartalmat, és
amennyiben nem megfelelé adatokkal kiildte be szamlajat, médositsa az
adattartalmat a szamla moédositasa funkciéval!

(Bévebb informaci6 a szamla moédositasarél a ,Szamla modositasa” c.
fejezetben.)
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Warning figyelmeztet Uzenet esetén a felhasznalonak a ikonra navigalva
a kurzort lehet6sége van megjeleniteni annak részleteit.

Sziirés az adatszolgaltatasok kozott

A felhasznalénak a ,Szamlaim” Grlapon a ,Keresés” és a ,Részletes keresés”
gombra kattintva az ,Adatszolgaltatasok” kézott az alabbi paraméterek szerint
biztosit a rendszer szirési lehetbséget:

e Bekuldhetd

e Technikai felhasznal6 hiba
e Hiba a bekuldés kdzben

e Beklldés el6tt

e Bekuldve
e Feldolgozas alatt
e Sikeres

e Figyelmeztetés

e Megszakitva

e Technikai érvénytelenités kérés bekuldve
e Sikeres technikai érvénytelenités

e Technikai érvénytelenités figyelmeztetés
e Sikertelen technikai érvénytelenités

Szamla PDF verzidja

@
e Szamlankként megtekinthetd a szamla pdf verzidja a = ikonra
kattintva.

e Elektronikus szamla esetében az E ikonra kattintva megtekintheté a
szamla pdf verzidja.

e Az adott szamla letolthet6, nyomtathatd, forgathato.

Figyelem!

A letoltott pdf, valamint a csatolt xml fajlok megtekintése csak bizonyos
PDF olvasok esetében érheto el.

Javasolt pdf olvas6: Adobe Acrobat Reader
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Rendezés, sziirés a kiallitott szamlak kozott

Abra: Sziirés

A mar kiallitott szamlak kozott a felhasznaldnak lehet6sége van ,Keresés” -re,
valamint az egy lapon talalhaté szamlak sorba rendezésére az oszlopok fejlécére

kattintva. A részletes szlirés a ,Keresés” mezd mellett elhelyezett V ikonnal
lehetséges.

A megjelenitett sorok szama paraméterezhetd, tobb oldal esetén lapozhato.
A Szamlak szirhet6k az alabbiak szerint:

e Szamlaszam

o Kiallitas datuma szerint (kezd6 és zaré nap megadasaval)
o Teljesités ideje szerint (kezd6 és zard nap megadasaval)
o Fizetési hatarid6 id6szaka szerint

e Vevl neve

o Nett6é 6sszeg (AFA-t nem tartalmazd ellenérték)

e Bruttd 6sszeg (AFA-t tartalmazé ellenérték)

o AFA mértéke

e Adatszolgaltatas
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8.1 Uj szdmla létrehozasa

Uj szamla létrehozasa

Eladé adatatai Vevé adatai

tato Vevd Rt

Abra: Uj szémla létrehozdsa

Figyelem!

A szamlakiallitas eléfeltétele, hogy legyen legalabb egy lres vagy aktiv
allapotu szamlatomb, bovebb informacié a ,,11.2 Szamlatombok” cimii
fejezetben talalhato.

Az adatszolgaltatashoz technikai felhasznalé6 megadasa szukséges,
bévebb informacié a ,11.3 Technikai felhasznalé6 megadasa” cimii
fejezetben talalhato.

Eredeti szamlanal lehetéség van moédositasra és érvénytelenitésre. A
modositas és érvénytelenités kiulon funkcidk és szamlatipusok. Bévebb
informacioé a kovetkezd fejezetekben talalhaté:

e ,8.1.3 Rendszeren kiviili érvénytelenité szamla kiallitasa”
e ,8.1.4 Rendszeren kiviili moédosito szamla kiallitasa”

e ,8.2 Szamla modositasa”

e ,8.3 Szamla érvénytelenitése”

A felllet célja, hogy a bejelentkezett felhasznald szamlat allithasson Kki.
A ,Eladd adatai” automatikusan kitoltédnek az Online Szamla Rendszerben és
a Szamlazasi Beallitasoknal megadott adatokkal.

A ,Vevd adatai’-nal 1évé mez6k bevitelekor a rendszer felajanl értékeket a mar
elére elmentett partnerek listajabol. Bévebb informacié a ,Partnerek” fejezetben
talalhato.
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Szamla nyelve

A Szamla adatai szekcion belul a szamla nyelvét meg lehet adni, amely lehet:

e Magyar
¢ Magyar-angol
e Magyar-német

Szamla tipus

A ,Szamla adatai’-nal a szamla tipusa lehet:

e Szamla

o Elblegszamla

e Rendszeren kivili érvénytelenité szamla
e Rendszeren kivuli modosité szamla

Bévebb informacio talalhaté a kbvetkezb fejezetekben:

e ,8.1.1 Szamla kiallitasa”

e ,8.1.2 El6leg szamla kiallitasa”

e ,8.1.3 Rendszeren kiviili érvénytelenitendé szamla kiéllitasa”
e ,8.1.4 Rendszeren kiviili médositdé szamla kiallitasa”

Tételek

A szamlahoz egy kotelezé tételen kivil, tovabbi tételek hozzaadasa lehetséges
tetsz6leges szamban az ,Uj tétel hozzaadasa” funkcidgomb segitségével. Az

adott tétel torolhet6 a u ikonnal.

Teljes szamla 0sszeqzo

A tételek alatt automatikusan kitoltésre kerul a ,Teljes szamla 6sszegz6”,
valamint a ,Fizetend6 végdsszeg” rész, ahol a nettd és bruttdé végosszegek
lathaték. Manualisan felulirhatd a fizetend6 végosszeg, amely kuldnbozhet a
szamla brutté végdsszegétdl.

Teljes szamla 0sszegzo:
Netto végosszeg 2 829,00 HUF
AFA ériéke és szézaléka 27% (763,83 HUF)
Bruttd végosszeg 3 592,83 HUF

Fizetendo vegosszeg *

Fizetend6 végosszeg 3592.83 HUF

Abra: Tételek megadasa utan létrejévé automatikus ablak
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Szamla elonézet

A szamlardl a véglegesitése elb6tt megtekinthetd a ,Szamla el6nézet” a

funkciégomb segitségével.

A fejléc jobb oldalan lathaté a szamla tipusa:

e Szamla (nem elektronikus)

o E-szamla (elektronikus)

o El6leg Szamla (nem elektronikus)
o El6leg e-Szamla (elektronikus)

« Ervénytelenité szama (nem elektronikus)

e Ervénytelenité e-Szamla (elektronikus)
o Mobdositd szamla (nem elektronikus)
e Modosité e-Szamla (elektronikus)

Figyelem!

Az el6nézet még nem tartalmazza a sorszamot. A fizetend6 végosszeg igy
ellenérizhetévé valik a tobbi adattal egyiitt a szamla kiallitasa el6tt.

El6nézeti kép
5f986b3e-fdae-43c8-8d8f-3b11d840492d

online .
szamlazo

ELADO: VEVO:

Bolt Kft.

AUTOMATED TESTING CO
AHAXXNYU

HU 5600 BEKESCSABA Kitalacié it 53

ANDRASSY (t 42 71 em. 91

Adészam:  13100557-2-44

HU 1141 Budapest

Fizetési mod
Atutalas

Keltezés

2018.06.21 2018.06.21.

Fizetési hatarido
2018.06.21 HUF

Devizanem

Tétel neve Mennyiség ™ o9 Newoeoységir  AFA kules

Atharitott AFA  Tételsor nettd
Gsszege énték

Ellenérték
AFA-val egyitt

Alma 125 27%

101,25

375 47625

Szamla netto értéke

AFA szizaléka és éntéke
Szimla brutté végssszege

375 HUF
7% 101,25 HUF
476,25 HUF

Fizetend6 6sszeg
476,25 HUF

BEZARAS

Abra: Szamla elénézet
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8.1.1 Szamla kiallitasa

A szamla kiallithaté a ,Szamla véglegesitése” funkciogombbal.

Szamlakép tartalma:

A szamlakép jobb felsé sarkaban talalhaté a szamla megjelenési formaja
€s a szamla tipusa:

o Papir alapu szamlanal nincs kulon jeldlés

o Elektronikus szamlanal jeldlés: ,e-"
Sorszam formatuma:

Szamlatomb neve-szamlatomb kiallitds éve-szamla sorszama a
szamlatombben

pl.: HTDFF-2018-11
Elado adatai:

o Elado neve

o Cim

o Elado adészama
Vev6 adatai:

o Vevl neve

o Cim

o Egyéb adatok
Megjegyzés a fejlécbe: az Eladd és Vev6 adatai alatt és a fizetési méd
felett helyezkedik el, amennyiben megadasra kerdlt.
"Pénzforgalmi elszamolas" - ha a "Pénzforgalmi elszamolas" checkbox ki
lett pipalva.
Fizetési mod
Teljesités datuma: Készpénzes fizetési mod esetén alapértelmezetten az
aktualis nap, médosito és érvénytelenitdé szamla esetén pedig az eredeti
szamla szerinti illetve, ha az eredeti szamla teljesités datumat korabbi
modosité szamla megvaltoztatta, a modositott datum.

Figyelem!
Ervénytelenité szamla esetén a teljesités datuma nem szerkeszthetd!

Keltezés datuma: Alapértelmezetten a Iétrehozas datuma.

Fizetési hatarid6: Készpénzes fizetési mod esetén alapértelmezetten az
aktualis nap, modositd és érvénytelenitd szamla esetén pedig az eredeti
szamla szerinti, illetve, ha az eredeti szamlan szereplé fizetési hataridét
korabbi mdédositdé szamla megvaltoztatta, a modositott datum.
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Devizanem
Tételek Részletezése:
o Hagyomanyos eredeti szamla, amelyen pozitiv mennyiségl és
netté egységar értékl tétel szerepelhet.
o Egy adott tétel esetében az esetleges kedvezmeény feltlintetésére az adott

tételhez tartozé megjegyzeés rovat szolgal. A Felhasznalonak manualisan
kell a tétel nett6é arat a kedvezmény mértékével csdkkenteni.

Teljes szamla 6sszegzd:
o Nem HU devizanem esetén, itt talalhato az adott deviza arfolyama.

Fizetend6 6sszeg
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online
- B szimia
sorszam: HTDFF-2018-11

ELADO: VEVO: ‘ ‘ '
AUTOMATED TESTING CO Bolt Kft.

AHAXXNYU HU 1141 Budapest

HU 5600 BEKESCSABA Kitalaci6 ut 53
ANDRASSY (t 42 71 em. 91

Magyar adészam: 13100557-2-44
Szamlaszam: 11788754-65225522-11144455

Fizetési méd Teljesités Keltezés Fizetési hataridd Devizanem
Atutalés 2018.06.29. 2018.06.29. 2018.06.29. HUF
. Mennyiségi . Tételsor nettd Ellenérték

Tétel neve Mennyiség . Netté egységdr  AFA kulcs AFA bsszege ek AfA-vel

Alma 300 kg 125,00 r4e 101,25 375,00 476,25
Szamla nettd értéke 375,00 HUF

’ AFA szézaléka és éntéke ™ 101,25 HUF

Szamla brutté végosszege 476,25 HUF

Fizetend6 0sszeg
‘ 476,25 HUF

KészOlt: Online Szamlazé program | www.onlineszamla.nav.gov.hu Oldalszam: 1/1

Abra: Kiéllitott papir alapt szamla
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online
SZamlazo

program e'SZAM LA
sorszam: HTDFF-2018-13
ELADO: VEVO:
AUTOMATED TESTING CO Bolt Kft.
AHAXXNYU HU 1141 Budapest
HU 5600 BEKESCSABA Kitalacié Gt 53
ANDRASSY 4t 42 71 em. 91
Magyar adoszam:13100557-2-44
Szamlaszam: 11788754-65225522-11144455
Fizetési mod Teljesités Keltezés Fizetési hatarido Devizanem
Atutalas 2018.06.29. 2018.06.29. 2018.06.29. EUR
; i b Mennyiségi s . 2 : A Tételsor netto Ellenérték
Tétel neve Mennyiség egység Netté egységar  AFA kulcs AFA Gsszege érték AFA-val egyiitt
Mobiltok 1,00 db 1 400,00 27% 378,00 1 400,00 1778,00
| Arfolyam 1 EUR = 300,00 HUF |

Szamla netto értéke
AFA szazaléka és értéke  27%

Szamla brutto végosszege

1 400,00 EUR
(113 400,00 HUF) 378,00 EUR
1778,00 EUR

Fizetendo 6sszeg
1778,00 EUR

Késziilt: Online Szamlazo program | www.onlineszamla.nav.gov.hu

Oldalszam: 1/1

Abra: Kidllitott elektronikus szamla
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8.1.2 ElGleg szamla kiallitasa

Hagyomanyos szamla, amin az eladé eléleget szamlaz ki a vevo részére.

e A szamlakép jobb fels6 sarkaban talalhaté a szamla megjelenési formaja
€s a szamla tipusa:
o Papir alapu szamlanal nincs kulon jeldlés
o Elektronikus szamlanal jeldlés: ,e-"
e Sorszam formatuma:

Szamlatomb neve-szamlatomb kiallitas éve-szamla sorszama a
szamlatombben

pl.: HTDFF-2018-14
e Eladé adatai:
o Elado neve
o Cim
o Elado adoszama
e Vev( adatai:
o Vevl neve
o Cim
o Egyéb adatok pl.: Bank szamlaszam
e Megjegyzés a fejlécbe: az Elado és Vevd adatai alatt és a fizetési mod
felett helyezkedik el, amennyiben megadasra kerdlt.
e "Pénzforgalmi elszamolas" - ha a "Pénzforgalmi elszamolas" checkbox ki
lett pipalva.
o Fizetési mdéd
e Teljesités datuma (az elbleg atvételének, jovairasanak, illetve
megszerzésének idépontja)
o Keltezés datuma
e Fizetési hatarid6
e Devizanem
o Tételek részletezése:
o Azon ugylet adata, amelynek az ellenértékébe az elbleget
beszamitjak.
o Adott tétel megjegyzése: pl.: hivatkozas a felek elélegre vonatkozé
megallapodasara
e Teljes szamla 6sszegzd:
o Nem HU devizanem esetén, itt taladlhaté az adott deviza arfolyama
o Fizetendd Osszeg
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On“ e . . . -
Scaimiass ELOLEG SZAMLA
sorszim: HTDFF-2018-14

ELADO: VEVO:
AUTOMATED TESTING CO Bolt Kft.
AHAXXNYU

HU 1141 Budapest
HU 5600 BEKESCSABA Kitalacio Gt 53
ANDRASSY it 42 71 em. 91

Magyar adoszam:69963814-4-44

Magyar adészam:13100557-2-44
Szamlaszam: 11788754-65225522-11144455

Pénzforgalmi elszamolas

Fizetési mod Teljesites Keltezés Fizetési hatarido Devizanem
Atutalas 2018.06.29. 2018.06.29. 2018.06.29. HUF
, . b Mennyiségi . . & ; i Tételsor netto Ellenérték
: A S i .
Tetel neve Mennyiség i Netto egysegar  AFA kulcs FA Osszege énték AFA-val egyiitt
Alma 3,00 kg 125,00 2% 101,25 375,00 476,25
Szamla netto értéke 375,00 HUF
AFA szazaléka és értéke 2% 101,25 HUF
Szamla brutto végosszege 476,25 HUF
Fizetendo O0sszeg

476,25 HUF

Késziilt: Online Szamlazo program | www.onlineszamla.nav.gov.hu Oldalszam: 11

Abra: Papir alapti elélegszamia
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online .
szamlazo B GLEG e-SZAMLA
sorszam: HTDFF-2018-15

ELADO: VEVO:
AUTOMATED TESTING CO Bolt Kft.
AHAXXNYU

HU 1141 Budapest
HU 5600 BEKESCSABA Kitalaci6 Gt 53
ANDRASSY Gt 42 71 em. 91

Magyar adészam:13100557-2-44
Szamlaszam: 11788754-65225522-11144455

Pénzforgalmi elszamolas

Fizetési mod Teljesités Keltezés Fizetési hatarido Devizanem
Atutalas 2018.06.29. 2018.06.29. 2018.06.29. HUF
" - Mennyiségi . . : Ceis Tételsor netto Ellenértek
| - Ni A ki AFA iy .
Tetel neve Mennyiség . etto egységar  AFA kulcs Osszege érték AFA-val egyiitt
Alma 12,00 kg 125,00 27% 405,00 1 500,00 1 905,00
Banan 21,00 kg 420,00 2% 238140 8820,00 11 201,40
Szamla netto érteke 10 320,00 HUF
AFA szazaléka és értéke 2% 2786,40 HUF
Szamla brutto vegdsszege 13 106,40 HUF
Fizetendo O0sszeg

13 106,40 HUF

Késziilt: Online Szamlazo program | www.onlineszamla.nav.gov.hu Oldalszam: 11

Abra: Elektronikusan kiéllitott eléleg szémla
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8.1.3 Rendszeren kivuli ervénytelenité szamla kiallitasa

Rendszeren kiviili érvénytelenité szamlaval érvénytelenithet6 a kézi szamla
és a mas szamlazé programmal kiallitott szamia.

e Rendszeren kivlli érvénytelenitd szamla kiallitasakor az eredeti szamla
adatait (illetve, ha annak adatait mar mddosité szamla megvaltoztatta,
akkor az eredeti szamla modositott adatait) manualisan kell kitdlteni és
tételeit ellentétes elbjellel felvinni.

e A ,Szamla adatai” szekcidban a ,Hivatkozott szamla sorszama” kitoltése
kotelezéb.

e A legutols6 moddositd okirat sorszamanak megadasa kotelez6,
amennyiben a felhasznal az érvénytelenitést megel6z6en mddositotta az
eredeti szamlat.

e "Még nem tortént adatszolgaltatas az alapszamlara" radiogomb
automatikusan aktivva valik.

* Hivatkozott szamla sorszama

L Még nem tortént
Legutolso modositod okirat sors... adatszolgaltatas az
alapszamlara

Abra: Szamla adatai

Specidlis esetekben el6fordulhat, hogy olyan érvénytelenité okiratrol torténik
adatszolgaltatas, amelynek az eredeti szamlajarél még nem tortént, és nem is
fog torténni adatszolgaltatas.

Ezt a tényt a "Szamla adatai" szekciéban talalhaté "Még nem tortént
adatszolgaltatas" jelolénégyzet bejeldlésével kell jelezni.

A szamlakép jobb fels6 sarkaban talalhatdo a szamla megjelenési formaja és a
szamla tipusa:

o Papir alapu szamlanal nincs kulon jeldlés
o Elektronikus szamlanal jeldlés: ,e-"Szamla
o tipusa: rendszeren kivlli érvénytelenit6 szamla, amely a
szamlaképen ,érvénytelenité szamla”-ként fog megjelenni.
e Fejléc bal oldalan talalhato az érvénytelenitett szamla sorszama.
e Fejléc jobb oldalan szerepel az érvénytelenité szamla sorszama a
rendszerben szerepld szamlatombok valamelyikében.
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Elado adatai:
o Elado neve
o Cim
o Elado adoszama
Vevd adatai:
o Vevl neve
o Cim
o Egyéb adatok
Megjegyzeés a fejlécbe: az Elado és Vev adatai alatt és a fizetési mod felett
helyezkedik el, amennyiben megadasra kerdlt.
"Pénzforgalmi elszamolas" - ha a "Pénzforgalmi elszamolas" radiogomb Ki
lett pipalva.
Fizetési méd
Teljesités datuma
Keltezés datuma
Fizetési hatarid6
Devizanem
Tételek részletezése:
o A szamlakiallitaskor manualisan negalni kell a termék/szolgaltatas
értékeit, amelyek a szamlaképen is lathatéak.
Teljes szamla 0sszegzd értékei negalva lesznek.
Teljes szamla 6sszegzd:
o Nem HU devizanem esetén, itt taldlhaté az adott deviza arfolyama
Fizetend® 6sszeg negalt érték.
Az érvénytelenités okat (magyarazatat) a megjegyzeés rovatban van
lehet6ség feltlintetni.
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enline .

szamlazd  ERVENYTELENITO SZAMLA

Ervénytelenitett szamla: 201807SZ1 sorszam: DEM-2018-90
ELADO: ' rendszeren kiviili szamla VEVO: ’ervenytelenlto szamla
ONLINE DEMO1 KFT. Bemutato Vevo Rt.
Magyarorszag 1111 BUDAPEST Magyarorszag 1111 Budapest
EPERutca1212ép.1lh. 12em.2 Koz ter 2.
Magyar adoszam:14057775-1-21 Magyar adészam:11725501-2-11
Szamlaszam: 12345678-12345678 Szamlaszam: 12345678-12345678
IBAN: HU42 1177 3016 1111 1018 0000 0000
Swift kod: CIBHHUHB
Fizetési mod Teljesites Keltezes Fizetesi hatarido Devizanem
Atutalas 2018.07.04. 2018.07.04. 2018.07.04. HUF
. 3 o Mennyisegi : 1 ; g Tetelsor netto Ellenértek
Tetel neve Mennyiség soyeio Netto egysegar  AFA kulcs AFA Bsszege Srtek AFA-val egyiitt
Alma -2,00 kg 200,00 2T% -108,00 -400,00 -508,00
f Szémla nettd értéke -400,00 HUF
AFA szazaléka és érteke 2% -108,00 HUF
manualisan negalni kell a Szamla brutt6 végosszege -508,00 HUF
mennyiség értékét
Fizetendo 0sszeg

negalt fizetendd Osszeg ’ -508,00 HUF

Keésziilt: Online Szamlazo program | www.onlineszamla.nav.gov.hu Oldalszam: 1/1

Abra: Papir alapti rendszeren kiviili érvénytelenits szamla
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online .
$ZamlaZzo ERVENYTELENITO e-SZAMLA

Ervénytelenitett szamla: 201807SZ2 sorszam: DEM-2018-91
ELADO: f rendszeren kiviili szamla VEVO: ‘ érvénytelenits szamla
ONLINE DEMO1 KFT. Bemutato Vevo Rt.
Magyarorszag 1111 BUDAPEST Magyarorszag 1111 Budapest
EPERutca1212ép.1lh.12em. 2 Koz ter 2.
Magyar adoszam: 14057775-1-21 Magyar adoszam:11725501-2-11
Szamlaszam: 12345678-12345678 Szamlaszam: 12345678-12345678
IBAN: HU42 1177 3016 1111 1018 0000 0000
Swift kod: CIBHHUHB
Fizetési mod Teljesites Keltezes Fizetesi hatando Devizanem
Atutalas 2018.07.04. 2018.07.04. 2018.07.04. HUF
. 5 oo Mennyisegi ; ;. : o Tetelsor netto Ellenertek
Tetel neve Mennyiseg eqysig Netto egysegar  AFA kulcs AFA Gsszege érték AFA-val egyiitt
Kdrte -3,00 kg 200,00 2T% -162,00 -600,00 -762,00
‘ Szamla netto erteke -600,00 HUF
AFA szazaléka és érteke 27% 162,00 HUF
manualisan negalni kell a Szamla brutto végosszege -762,00 HUF

mennyiség értékét
Fizetendo 0sszeg

negalt fizetendG Osszeg . -762,00 HUF

Kesziilt: Online Szamlazo program | www.onlineszamla.nav.gov_hu Oldalszam: 11

Abra: Elektronikusan kiéllitott rendszeren kiviili érvénytelenité szémla
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8.1.4 Rendszeren Kivuli modositdé szamla kiallitasa

Rendszeren kivili médosité szamlaval médosithaté a kézi szamla és a mas
szamlazé programmal kiallitott szamla. Médosité szamlaval akkor javithatd
a szamla hibaja, ha érvénytelenitd szamla kibocsatasanak nincs helye,
vagyis akkor, ha az eredeti szamla kibocsatasa megtortént, az azon
szerepl6é gazdasagi esemény megvalosult, ugyanakkor a szamla — akar a
felek megallapodasanak valtozasabdél fakadéan — nem tlikrozi teljes
mértékben a megvalésult gazdasagi eseményt, vagy valamilyen hibat,
hianyossagot tartalmaz.

e Rendszeren kivuli médosité szamla kiallitasakor az eredeti szamla
(illetve, ha annak adatait mar médosité szamla megvaltoztatta, akkor
az eredeti szamla modositott) adatait manualisan kell felvinni.

e ,Szamla adatai”’-nal a ,Hivatkozott szamla sorszama” Kkitoltése
kotelezé.

e "Még nem tortént adatszolgaltatdas az alapszamlara" radiogomb
automatikusan aktivva valik.

* Hivatkozott szamla sorszama

. . Még nem tortént
Legutols6 modositd okirat sors... adatszolgaltatas az
alapszamlara

Abra: Szamla adatai

Specialis esetekben el6fordulhat, hogy olyan modosité okiratrdl torténik
adatszolgaltatas, amelynek az eredeti szamlajarél még nem tortént, és
nem is fog torténni adatszolgaltatas.

Ezt a tényt a "Szamla adatai" szekcidban talalhaté "Még nem tortént
adatszolgaltatas az alapszamlara” jelolénégyzet bejelolésével kell jelezni.

e Az eredeti szamla — illetve, ha annak adatait mar modosité szamla
megvaltoztatta, akkor az eredeti szamla mddositott — adatainak felvitele
utan a ,Szamla moddositasa” funkcidgomb segitségével az adatokat
modosithatjuk.
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Tételek modositasakor a mennyiség ertékét negalhatjuk, novelhetjuk és uj tételt
hozzaadhatunk.
o A szamla tételének modositasa a 7 ikon segitségével végrehajthatd
o CsoOkkenthetjuk minusz eldjellel, ha eredeti szamla tételt
modositunk, azonban uj tétel hozzaadasakor nem.
= pl.: Eredeti szamla tétel mennyisége: 33
= Modosité szamla tétel mennyisége: -30
o Novelhetjuk nagyobb értékii szam megadasaval
= pl.: Eredeti szamla tétel mennyisége: 5
= Modosito szamla tétel mennyisége: 10
A szamlakép jobb fels6 sarkaban talalhat6é a szamla megjelenési formaja és a
szamla tipusa:
o Papir alapu szamlanal nincs kulon jeldlés
o Elektronikus szamlanal jeldlés: ,e-"
o Szamla tipusa: rendszeren Kkivili modositd szamla, amely a
szamlaképen ,mddosité szamla’-ként fog megjelenni.
Fejléc bal fels6 sarkdban talalhaté a rendszeren kivili modositott szamla
sorszamra val6 hivatkozas
Fejléc jobb fels6 részében szerepel a rendszeren bellli szamlatombben
elhelyezett médosité szamla sorszama
Elado adatai:
o Elado neve
o Cim
o Elado adoszama
Vevé adatai:
o Vevl neve
o Cim
o Egyéb adatok
Megjegyzeés a fejlécbe: az Elado és Vev adatai alatt és a fizetési méd felett
helyezkedik el, amennyiben megadasra kerdult.
"Pénzforgalmi elszamolas" - ha a "Pénzforgalmi elszamolas" radidogomb ki lett
pipalva.
Fizetési méd
Teljesités datuma
Mddositd okirat kelte
Fizetési hatarid6
Devizanem
Tételek részletezese:
o Az eredeti (illetve korabban mddositott eredeti) szamla tételei
elklildnitve szerepelnek a médositott és az uj tételektdl
pl.: Az eredeti (illetve korabban mddositott eredeti) szamla tétele:
Ananasz mennyiség: 23
Moédositott tételek: Korte uj tételként
Ananasz, mint -4 mennyiséggel modositott tétel
o Adott tétel médositasanal a mennyiséget lehet csdkkenteni és novelni,
azonban az egységarak maradnak pozitiv értékben.
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o Amennyiben a modositand6 szamlatételnél mennyiséget nem érinté
modositas szukseéges (pl. helytelen adomeérték alkalmazasa miatt),
akkor uj tételként negalva meg kell ismételni a hibas tétel adatait és
egy masik uj tételként rogziteni a helyes adatokat.

Modositasok 6sszegzése:

o Aktualis médositasokat és uj tételeket tartalmaz.
Teljes szamla 6sszegzd:

o Nem HU devizanem esetén, itt talalhaté az adott deviza arfolyama
Valtoztatott adat tipusok felsorolasa a fizetend6 Osszeg alatt. Az
érvénytelenités okat (magyarazatat) a megjegyzés rovatban van lehetdéség
feltlntetni.

rmlill:-
52am\azo W MODOSITO SZAMLA
Modosnott szamia: 201807523 i S sorooan HTDFF-2018-44
ELADO: VEVG:
AUTOMATED TESTING CO Kavézo Kft.
AHAXXNYU Magyarorszag 1141 Budapest
Magyarorszég WIFT BEKESCSABA Havezdutea 77
ANDRASSY (0t 42 T1 em. 91
Magyar addszam: 13100557-2-44
Szamlaszam: 11788754-65225522-11144455
Fizetési mad Teljesités Keltezés Fizetési hatdrida Devizanem
Atutalds Z018.07.04. 20M8.07.04 2012.07.04 HUE
s A Mennyiségi = T : T Tételsornettd  Ellenériek
Tétel neve Mennyizég iy Metid egységar  AFAkules AFA Dzzzege Erték AFA-val eqyiit
Espresso 30,00 db 550,00 27% 445500 16 500,00 2095500 Eredeti szamla
Capuccing 200 db 330,00 2r% 178,20 66000 83820 fitole
Espresso -28,00 db 550,00 7% -4 158,00 -15 400,00 -19 558,00 Eredeti szamlat
Latte 300 db 400,00 % 324,00 1 200,00 152400 médositd tételek
Telies szamla dsszeqzd:  Szamla nettd értéke 2 960,00 HUF
AFA szdzaléka és éntéke 7% 799,20 HUF Eredeti szamla
Szamils bruttd végisszege 3 759,20 HUF . .
: bt tételei,
Telies Gsszeg 2 Lo
3 758,20 HUE modositasok,
uj tetelek
Modositasok Gsszegzese:  Szamla netto érteke -14 200,00 HUF . .
AFA szazaléka és értéke 7% -3 834,00 HUF Modositasok,
Szdmia bruttd végbeszege -18 034,00 HUF uj tetelek
* Fizetendé 0s57eq
-18 034,00 HUF
Véltoztatott adatok: tételek ||
Keésziilt: Online Szémldzd program | www.onlineszamla.nav.gov.hu Cldalszam: 1/1

Abra: Rendszeren kiviili médosité szamla
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online .
szamlazo
program

¥

MODOSITO e-SZAMLA

Médositott szimla: 201807SZ4

sorszam: DEM-2018-93

ELADO: ' rendszeren kivili szamla VEVO:

ONLINE DEMO1 KFT.

Magyarorszag 1111 BUDAPEST

EPER utca1212¢ép.11h. 12em. 2 Koz tér 2.

Magyar adészam: 14057775-1-21

f modositd szamla

Bemutato Vevo Rt.

Magyarorszag 1111 Budapest

Magyar adészam: 11725501-2-11

Szamlaszam: 12345678-12345678 Szamlaszam: 12345678-12345678
IBAN: HU42 1177 3016 1111 1018 0000 0000
Swift kod: CIBHHUHB
Fizetési mod Teljesités Keltezés Fizetési hataridé
Atutalds 2018.07.04. 2018.07.04. 2018.07.04. HUF
. s Mennyisegi > c 4 : g Tetelsor netto Ellenertek
Tetel neve Mennyiseg eqység Netto egységar ~ AFA kulcs AFA dsszege érték AFA-val eqvii
Kartya 200 pakli 250,00 2T 135,00 500,00 635.00
VISZ: 8
Magyar kirtya
Kartya -1,00 pakli 250,00 2% -67,50 -250,00 -317,50
VISZ:8
Magyar kértya 1 mennyiséggel csdkkent
Labda 1.00 db 300,00 2% 81,00 300,00 381,00
Uj téel
Teljes szamla 6sszegzo:  Szamla netto értéke 550,00 HUF
AFA szézaléka és értéke 27% 148,50 HUF
Szamla brutto végdsszege 698,50 HUF
Teljes Gsszeg
698,50 HUF
Modositasok osszegzeése:  Szamla netto erteke 50,00 HUF
AFA szdzaléka és értéke 2% 1350 HUF
Szamla brutt végosszege 63,50 HUF

»

Fizetendo Osszeg

63,50 HUF

Valtoztatott adatok: tételek

<

Keésziilt: Online Szamlazo program | www.onlineszamla.nav.gov_hu

Oldalszam: 1/1

‘ Eredeti szamla tétele

Eredeti szamlat modosité
tétel

Uj tétel

Eredeti szamla tételei,
modositasok,
uj tételek

Madositasok,
Uj tételek

pe
@«
@

Abra: Elektronikusan kiéllitott rendszeren kiviili médosito szamla
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8.1.5 Uj szamla létrehozasa (rlap mezdi

A kdvetkez6 tablazat az ,Uj szamla létrehozasa” Girlap mezdit tartaimazza:

Elad6 adatai

Elado neve Automatikusan kitoltodik.
Cim Automatikusan kitoltodik.
Eladé Automatikusan kitoltédik.
addészama

Elad6é bankszamlaszama

Automatikusan kitoltédik

Pénzforgalmi elszamolas

Amennyiben az eladé ilyen ad6zasi modot alkalmaz, jeldlnie
kell.

Szamla adatai

Szamla tipus

Kitoltése kotelez6.

A leg6rdulé lista tartalma:

- Szamla

- El6legszamla

- Rendszeren kivuli érvénytelenitd
szamla

- Rendszeren kivuli médosité szamla

Megjelenési
forma

Kitoltése kotelezd.

A legorduld lista tartalma:
- Papir alapu szamla

- Elektronikus szamla

Szamlatomb

Kitoltése kodtelezd, a mar meglévé nyilt,
vagy ures szamlatombok kozul
valaszthaté egy szamlatomb.
Alapértelmezetten a legutoljara
létrehozott szamlatdomb.

Fizetési mod

Kitoltése kotelezo.
A Legordulé lista tartalma:

- atutalas
- készpénz
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- bankkartya
- utalvany
- egyeb

A fizetésre vonatkozo tovabbi
informacio a megjegyzés rovatban
szerepeltethetd.

Alapértelmezett az Atutalas opcio,
modosithato.

Deviza

Kitoltése kotelezb.

Legdrdulé listabol valaszthatd
devizanemek:

- magyar forint (HUF)

- euro (EUR)

- svajci frank (CHF)

- USA dollar (USD)

- ausztral dollar (AUD)

- egyesult arab emirségekbeli
dirham (AED)

- bolgar leva (BGN)

- brazil real (BRL)

- kanadai dollar (CAD)

- kinai juan (CNY)

- cseh korona (CZK)

- dan korona (DKK)

- észt korona (EEK)

- angol font (GBP)

- hongkongi dollar (HKD)

- horvat kuna (HRK)

- indonéz rupia (IDR)

- indiai rupia (INR)

- izraeli sékel (ILS)

- izlandi korona (ISK)

- japan jen (JPY)

- litvan litas (LTL)

- lett lat (LVL)

- mexikoi peso (MXN)

- norvég korona (NOK)

- Uj-zélandi dollar (NZD)

- lengyel zloty (PLN)

- roman lej (RON)

- szerb dinar (RSD)

- orosz rubel (RUB)

- svéd korona (SEK)

- szingapuri dollar (SGD)

- torok lira (TRY)

- ukran hryvna (UAH)
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- vietnami dong (VND)

Arfolyam A valasztott deviza forinthoz viszonyitott
arfolyama. Kitoltése kotelezg, ha a
valasztott deviza nem HUF.

Keltezés Automatikusan kitoltédik az aktualis
nappal, nem médosithato.

Teljesités Automatikusan kitoltédik az aktualis

datuma nappal. Modosithatd, kitdltése kotelezb.

Alapértelmezett az aktualis nap,
modositd és érvénytelenitd szamla
esetén pedig az utolso allapot datuma.
Ervénytelenitd szamla esetén a
teljesités datuma nem szerkeszthet®d.

Fizetési hatarid6

Automatikusan kitoltédik az aktualis
nappal, kitdltése kotelezb. A mez6 csak
ervenytelenité szamla esetén nem
modosithato.

Alapértelmezett az  aktualis nap,
modositdé és érvénytelenitd szamla
esetén pedig az utolso allapot datuma.

Hivatkozott
szamla
sorszama

Rendszeren kivuli érvénytelenitd és
rendszeren Kivlli moédosité szamla
esetén kitoltése kotelez6. Maximum 30
karakter, nem lehet Ures.

Legutols6 modosito okirat
sorszama

Rendszeren kivuli érvénytelenitd és rendszeren Kivuli
modositdé szamla esetén. Az eredeti szamla legutdbbi
modosito okiratanak sorszama (ha létezik). Maximum 50
karakter, vagy Ures.

Még nem tortént adatszolgaltatas
az alapszamlara

Annak jelzésére szolgal, hogy a modositas olyan eredeti
szamlara hivatkozik, amelyrél nem tortént és nem is fog
torténni adatszolgaltatas.

Szamla nyelve

Magyar
Magyar-angol
Magyar-német
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Vevo adatai

VevO neve

Kitoltése kotelezb.

3-512 karakter hosszusagunak kell
lennie.

Vevé tipusa

Kitoltése kotelezd a legdrdulé ablakbdl:

- Belfoldon nyilvantartasba vett
AFA-alany

o "Ebben az esetben kérjuk,
ugyeljen arra, hogy a
szamlaképen ne
szerepeljen kulfoldi
(harmadik orszagbeli és
mas tagallami) adészam,
illetve magyar (HU-val
kezd6d6, 10 alfanumerikus
karaktert tartalmazo)
k6zbdsségi addészam sem”

- Egyéb (Nem AFA-alany, vagy
nem belfdldi)

o "Ebben az esetben kerjik,
ugyeljen arra, hogy a
szamlaképen ne
szerepeljen egyszerre
magyar es kulfoldi
[harmadik orszagbeli és
mas tagallami, tovabba
magyar kdzossegi (HU-val
kezd6d6, 10 alfanumerikus
karaktert tartalmazo)]
adoszam"

Cim adatok

Orszag

Kitoltése kotelez6 a legorduld listabdl
valasztva.

Iranyitoszam

Kitoltése kotelezd, 4-10 karakter
hosszusagu, szamokat és az angol abc
nagybetdit tartalmazhatja.

Amennyiben az adott orszagban nincs
iranyitészam, akkor 4db 0 kitoltésével
kell jelezni. pl.: Irorszag

Telepulés neve

Kitoltése kotelezd, maximum 250
karakter hosszusagu.
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Kozterulet neve

Kitoltése kotelezd, maximum 150
karakter hosszusagu.

Figyelem!

Helyrajzi szam esetén a kozteriilet
neve kell legyen a helyrajzi szam. A
helyrajzi szam szama pedig a jellege
,hrsz”.

Kozterulet
jellege

Kitoltése nem kotelezd. Kitoltés a
legordulé listabol valasztva.

Figyelem!

Helyrajzi szam esetén a kozterulet
neve kell legyen a helyrajzi szam. A
helyrajzi szam szama pedig a jellege
,Lhrsz”.

Hazszam

Kitoltése nem kotelez6, maximum 50
karakter hosszusagu.

Epiilet

Kitoltése nem kotelezd, maximum 20
karakter hosszusagu.

Lépcsbhaz

Kitoltése nem kotelezd, maximum 20
karakter hosszusagu.

Emelet

Kitoltése nem kotelezd, maximum 20
karakter hosszusagu.

Ajté

Kitoltése nem kotelezd, maximum 20
karakter hosszusagu.

Egyéb adatok

Magyar ad6szam

Kitéltése nem mindig kotelezé.
A magyar adészam 11
szamjegybdl all a kovetkezd
formaban: XXXXXXXX-y-zz

Vevé 3. orszagbeli
adoszama

Kalfoldi, nem k6zdsségi
addszam. Kitoltése nem
kotelezd, maximum 50
karakter hosszusagu.

Vev6 bankszamlaszama

Kitoltése nem kotelez6, kétszer
nyolc vagy haromszor nyolc
szamjegy.

Vevo IBAN szamlaszama

Kitdltése nem kotelezd,
legfeljebb 34 alfanumerikus
karakter, az els6 két betl az
orszagkod.
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Vevé SWIFT kédja

Kitoltése nem kotelezb, 8 és
11 alfanumerikus karakter, az
elsé ket betl az orszagkod.

Vev6 mas tagallami
adoszama

Kitoltése technikailag nem
kotelezd, legfeljebb 15
alfanumerikus karakter, az els6
két betl az orszagkod, sosem
lehet magyar (HU-val kezd6dd)
kOz0sségi addészam.

Szamla tételek

Megnevezés

Kitoltése kotelezd, maximum 250
karakter hosszusagu.

Mennyiség

Kitoltése kotelez6, csak szamok
adhaték meg.

Mennyiségi egység

Kitoltése kotelezd, maximum 10
karakter hosszusagu, szamot is
tartalmazhat.

Nettd egységar

Kitoltése kotelez6.

AFA kulcs
ésinformacios
szoveges mez6

Kitoltése kotelezdb.

Tartalmazza az AFA kulcsokat és
az alabbi roviditések magyarazatat:

e AAM: Alanyi adomentes

e TAM: ,targyi adomentes” ill.
koézérdekl vagy specialis
jellegére tekintettel
adomentes

e KBA: adémentes
Kbzosségen beldli
termékértékesités

e EAM: adomentes
termékexport harmadik
orszagba

e NAM: adomentesség egyéb

nemzetkozi Ugyletekhez

kapcsolodo jogcimen

THK: teruleti hatalyon kivul

FAD: Belfoldi forditott adézas

ATK: Afa targyi hatalyan kivil

7 és 12% -os kulccsal

rendelkezé elemek:

K7%: kompenzacios felar 7%

K12%: kompenzacios felar

12%
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Figyelem!

e AAM, TAM. KBA, EAM, NAM
valasztasa esetén a
menteség okat a megjegyzés
rovatban szerepeltetni kell.
FAD (belféldi forditott
adozas) valasztasa esetén a
megjegyzés rovatba ,forditott
adozas” kifejezés irandd. Ha
a teljesitési hely masik
tagallamba vagy harmadik
orszagba esik és forditott
adozas alkalmazando, akkor
a megjegyzés rovatba
beirando a ,forditott ad6zas”
kifejezés.

VTSZ/SZJ mezb

Kitoltése nem kotelezd, maximum
50 karakter hosszusagu.

Az adott tétel VTSZ/SZJ szama
adhaté meg.

Kozvetitett
szolgaltatas

Jelolése nem kotelezd. A kozvetitett
szolgaltatas szamviteli térvényben
elbirt feltintetésére szolgal.

Megjegyzes

Kitoltése technikailag nem kotelezd,
maximum 255 karakter hosszusagu.

Szemetes ikon

Az adott tételsor torlésére szolgald
gomb.

,Uj tétel Alapértelmezetten egy tétel van
hozzaadasa” hozzaadva a szamlahoz, legalabb
funkciogomb egy tétel megléte és érvényes
adatokkal valo kitdltése szikséges.
Megjegyzések
Megjegyzések a Kitoltése nem kotelez6, maximum
fejlécbe 250 karakter hosszu lehet.

Elsé megjegyzés a
lablécbe

Kitoltése nem kotelezd, maximum
250 karakter hosszu lehet.

Masodik
megjegyzés a
lablécbe

Kitoltése nem kotelezd, maximum
250 karakter hosszu lehet.
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8.2 Szamla modositasa

Figyelem!

Modosité szamlaval akkor javithaté a szamla hibaja, ha érvénytelenitd
szamla kibocsatasanak nincs helye, vagyis akkor, ha az eredeti szamla
kibocsatasa megtortént, az azon szereplé gazdasagi esemény megvalosulit,
ugyanakkor a szamla — akar a felek megallapodasanak valtozasabol
fakadéan - nem tukrozi teljes mértékben a megvaldésult gazdasagi

eseményt, vagy valamilyen hibat, hianyossagot tartalmaz.

Szamla moédositasa csak az eredeti szamla adataibdl indulva lehetséges. A
mar moédositott eredeti szamla az 6sszes médositast tartalmazza.

A modosito szamlakon a szamlamoédositas miivelet minden esetben

inaktiv.
Az arfolyam és a deviza médositasa nem megengedett.
Modositdé szamla készithetd, amennyiben az eredeti szamla

e nem érvénytelenitett
e nem rendszeren kiviili érvénytelenité szamla
e nem rendszeren kiviili médosité szamla.

Az adott szamla sordban talalhato : ikonra kattintva a felugré ablakbdl

kivalaszthato a ,Szamla modositasa” funkcibgomb.

iy

g SZAMLA MODOSITASA

Abra: Szémldim rlap funkcid

A ,Szamla mddositasa” funkcioggomb megnyomasat kovetbéen egy megerdsitést

kérd ablak ugrik fel.

A ,Médositas” funkcibgombra kattintassal betoltédik a ,Szamla modositasa”

végoldal.

Médositott szamla adatai [HTDFF-2018-15] ‘

Abra: ,Szamla médositasa” végoldal

Az oldal tetején lathatéak a modositott szamla adatai a szamlaszammal

hivatkozva, valamint az eladé adatai.
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Az eredeti szamla adatai alatt a modosité szamla adatai talalhatéak.

Modosithatéo mezok:

A "Szamla adatai" feluileten:

A modositandod szamla teljesitésének datuma

A modositand6 szamla fizetési hatarideje

A modositandd szamla fizetési modja

A moddositd szamla megjelenési formaja, szamla tipusa
A moddositd szamla nyelve

A mddositd szamla szamlatdmbje

A "Vevo adatai" feliileten:

e A vevd neve
e Avevo tipusa
e A vevd cime

Figyelem!

Amennyiben az eredeti szamla kiallitasa nem a tényleges vevo részére
tortént, akkor az eredeti szamlat érvényteleniteni kell és egy uj szamlat kell
kiallitani a tényleges vevo részére.

Az "Egyéb adatok" feliileten:

Magyar ad6szam

3. orszagbeli adoszam
Vevl bankszamlaszama
Vevd IBAN szamlaszama

e Vevé SWIFT kddja

e VevO mas tagallami adészama

A szamla tételek

Mennyiség értéke
VTSZ/SZJ

Uj tétel hozzaadasa
Megjegyzes
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,,Még nem tortént adatszolgaltatas az alapszamlara” radiégomb:

Szamla adatai

Megjelenési forma *

Papir alapt szamla v

Szamlatomb * Fizetési mod *

METST-2018 ~  Atutalds -

Maodosité okirat kelte Teljesités datuma * Fizetési hatarido *

B 2018.06.22. B 2018.06.22. e

Hivatkozott szamla sorszama
METST-2018-13

|:] Még nem tortént adatszolgaltatas az alapszamlara ‘

Szamla nyelve *

magyar v

Abra; Szamla adatai

A "Még nem tortént adatszolgaltatas az alapszamlara" radibgomb hasznalataval
azonosithatjuk az eredeti szamlat, amennyiben se automatikus, se manualis
adatbekuldésre nem kerilt sor a NAV felé.

Specialis esetekben el6fordulhat, hogy olyan mddositd okiratrél torténik
adatszolgaltatas, amelynek az eredeti szamlajarél még nem tortént, és nem is
fog térténni adatszolgaltatas.

Ezt a tényt a "Szamla adatai" szekcidéban talalhaté "Még nem tortént

adatszolgaltatas" jeldlénégyzet bejeldlésével kell jelezni.

A modositdé szamla automatikusan tartalmazza a ,Moddositott szamla adatai”
fejlécében a hivatkozott szamla sorszamat.
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Szamlatételek moédositasa

Szamla tételek

1. tétel
Megnevezés égi egys..  Nettd égar (HUF)
Termék 24 kg 12

AFA kules

v O VTSZ/S...

Megjegyzés

Teljes szamla 6sszegzo:

Netté végdsszeg 288,00 HUF
AFA értéke és szazaléka 27% (77,76 HUF)
Brutt6 végdsszeg 365,76 HUF

Fizetendé végosszeg

Fizetend6 végdsszeg

365.76

HUF

Abra: Szamla tételeinek moédositésa

A médositd szamla tételei megvaltoztathatdak a #° modositas ikon segitségével
és uj tétel hozzaadasara is van maod.

Szamla tételek

1. tétel [Eredeti] maodosité szamlaval modositunk

ség Mennyiségl egység

1. tétel

*Mennyiség

‘ Eredeti tétel, ami médosithaté még

Mennyiség Mennyiségi egység

<

tételkent felvett termek

Mennyiség * Mennyisé

3 db

qi egysé

400

Eredeti szamlardl szarmazo tétel, amit a

‘ Eredeti tételt mGdositd tétel, ahol a mennyiség értéke véltozik

Eredeti szamlan nem szerepld, de a médosité szamlan Gj

AFA kulcs

ségar (HUF) AFA kules

' AFA kules

Nett6 egység AFA kules *
27%

0J TETEL HOZZAADASA

1t

Méodositas osszegz6 akkor jelenik meg, ha
mar egy tételt is médositottunk vagy
legalabb egy (j tételt felvettiink.

o®

VTSZ/SZJ szam

VTSZ/SZJ szam

VTSZ/SZJ szam

VTSZ/SZJ szam

Modositas dsszegzo:

1200,00 HUF
27% (324,00 HUF)
1 524,00 HUF

1524.00

Fizetendd végosszeg

Megjegyzés

HUF 2

Megjegyzés

[ Kozvetitett szolgaltatas Megjegyzés

[ Kozvetitett szolgaltatas Megjegyzés

Teljes szamla 6sszegzo:
18 360,00 HUF
27% (4957,20 HUF)

2331720 HUF

-

Abra: Szamla tételeinek médositasa

Amennyiben az adott tételen mar médositas tortént, akkor a # médositas ikon
mindaddig inaktiv marad, mig a médositandé tétel térlésre nem kerdl.

Egy adott tétel modositasakor a mennyiség 0 értékre valtozik alapértelmezetten.
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Figyelem!

Adott tétel 7 ikon hasznalataval térténé modositasanal a mennyiséget
lehet csokkenteni és novelni, azonban az egységarak maradnak pozitiv
értékben.

Egy adott tételmennyiség adatanak médositasa esetén a kiilonbozetet kell
megadni.

Példa:

1. Eredeti szamlan 30 alma kertilt feltlintetésre, azonban csak 25 alma kerult
eladasra, akkor a mdédositas -5.

2. Eredeti szamlan 25 alma kerult feltlintetésre, de 30 alma kerult eladasra,
akkor a modositas 5.

A tétel az alabbiak szerint médosithato:

e Mennyiség
o CsoOkkenthetjuk minusz elbjellel, ha eredeti szamla tételt
modositunk, azonban uj tétel hozzaadasakor nem.
= pl.: Eredeti szamla tétel mennyisége: 33
» Modosité szamla tétel mennyisége: -30
o Novelhetjuk nagyobb értékii szam megadasaval
= pl.: Eredeti szamla tétel mennyisége: 5
= Modosito szamla tétel mennyisége: 10
e VTSZ/SZJ szam
e Megjegyzés

A ,Szamla el6nézet” funkcidgombbal megtekinthet6 a kiallitas el6tt a szamlakép.
A sorszam nem lathat6 az elénézeti képben.

A ,Szamla véglegesitése” funkciogombbal kiallithatdo a modositd szamla.

A kiallitast kovetben a szamla nyomtatasi képe lathato.

Modositdé szamla kiallitasa

e Kategoria helyén ,Mddositdé szamla” felirat szerepel
e Fejléc bal oldalan lathaté a modositani kivant szamla sorszama
o pl.: PROBA-2018-3
e Fejléc jobb oldalan szerepel a médosité szamla sorszama
o pl.: PROBA-2018-5
e Tételmodositaskor:
o Eredeti tételek utan a moédositott tételek és Uj tételek sorai:
o pl.: Eredeti tételek:
= Espresso 30 mennyiséggel
= Cappuccino 2 mennyiséggel
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o Modosito tételek:
= Espresso -28 mennyiséggel
= Latte 3 mennyiséggel
e Teljes szamla 6sszegzd:
o Osszes korabbi szamlatételt, aktualis modositasokat és Uj tételeket
tartalmaz.
o Fizetendd végosszeg nem szerkeszthetd.
e Modositasok 0sszegzeése:
o Aktualis médositasokat és uj tételeket tartalmaz.
o Fizetendd végosszeg manualisan szerkeszthet6.
o Fizetendd 0sszeg tartalmazza a modositasok miatt fizetend6 6sszeget
e Fizetend6 Osszeg alatt a valtoztatott adatok felsorolasa
o pl.: Vevo cime, fizetési hatarido, teljesités datum, tételek

online
szamlazo gl MODOSITO SZAMLA
Modositott szamla: HTDFF-ZO] 8-1 8 ‘ ’ Sorszam: HTDFF-ZO] 8'1 9

ELADO: VEVO:

AUTOMATED TESTING CO Kaveézo Kft.
AHAXXNYU HU 1141 Budapest

HU 5600 BEKESCSABA Kavézé utca 77
ANDRASSY Gt 42 71 em. 91

Magyar adészam:13100557-2-44
Szamlaszam: 11788754-65225522-11144455

Fizetési méd Teljesités Keltezés Fizetési hataridé Devizanem
Atutalas 2018.06.28. 2018.06.29. 2018.06.28. HUF

Tételsor netté Ellenérték
érték AFA-val egyiitt

Mennyiségi

A Nett6 egységar  AFA kulcs AFA 8sszege
egység gyseg g

Tétel neve Mennyiség

Espresso 30,00 db 550,00 27% 445500 16 500,00 20 955,00 Eredeti szamla

Cappuccino 200 db 330,00 27% 178,20 660,00 838,20 tételei

Espresso o db 550,00 -4158,00 -15 400,00 -19 558,00

j termék

Teljes szamla 6sszegz6: ~ Szamla netto értéke 2 960,00 HUF
AFA szazaléka és értéke 799,20 HUF
Szamla brutté végosszege 3 759,20 HUF

Eredeti szamla
tételei
maodositasok

(j tételek

Teljes 6sszeg
3759,20 HUF

Médositasok osszegzése: Szamla netto értéke -14 200,00 HUF
AFA szazaléka és értéke -3 834,00 HUF
Szamla brutté végosszege -18 034,00 HUF

Modositasok,
U tételek

médositds . 2 Eredeti szamlat
Latte 1 db 400,00 324,00 120000 1524,00 modosito tételek

Fizetend6 O0sszeg

m)> -18034,00 HUF

[ Valtoztatott adatok: vevé cime, fizetési hataridd, teljesitési datum, té(elek]

Késziilt: Online Szamlazo program | www.onlineszamla.nav.gov.hu Oldalszam: 1/1

Abra: Médositott szamla nyomtatési képe

58



8.3 Szamla érvénytelenitése

Figyelem!

A szamla érvénytelenitheté, amennyiben az adott szamla nem
érvénytelenitett, vagy nem rendszeren kivili érvénytelenité szamla, nem
rendszeren kivili médosité szamla, vagy nem moédositdé szamla.

Szamla kidllitas utan lehetéség van az érvénytelenitésére. Ervénytelenité szamla
akkor készithetd, ha nem tortént meg vagy nem a szamlan szerepl6 felek kozott
tortént meg a gazdasagi esemény vagy a kiallitott szamla kibocsatasa nem
valosul meg.

Az adott szamla soraban talalhaté ¢ ikonra kattintva a felugré ablakbdl
kivalaszthato a ,Szamla érvénytelenitése” funkciogomb.

(= SZAMLA ERVENYTELENITESE

Abra: Szémla érvénytelenitése funkcio

A © Szamla érvénytelenitése funkcidgombra Kkattintast kévetéen egy
megerdsitést kérd ablak ugrik fel.

Szamla érvénytelenitése VISSZA AZ EL6Z6 OLDALRA

kibocsatdsa nem valésul meg

Eladé adatatai Vevé adatai

Ervénytelenit6 szamla akkor készithet6, ha nem tértént meg, vagy nem a szémlan szerepl6 felek kozott tortént meg a gazdasagi esemény, vagy a kidllitott szamla

Abra: Szémla érvénytelenitése végoldal

A ,Szamla érvénytelenitése” funkciogombra kattintva megjelenik a ,Szamla
érvénytelenitése” végoldal.

Figyelem!

A ,,Megjegyzések” rovatokon, valamint a ,,Szamlatomb” mezén kiviil a
szamla egyéb adatai nem médosithatéak.

Az érvénytelenitdé szamla szamlatombje eltérhet az eredeti szamlaétol. Az
ervénytelenité szamlan az érvénytelenitett szamla tételei negalva jelennek meg,
igy az AFA részletez6ben 1évé értékek és a fizetendd végdsszeg is Ujra
kiszamitasra kerdl.
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,,Még nem tortént adatszolgaltatas az alapszamlara” radiégomb:

Szamla adatai

Megjelenési forma *

Papir alapu szamla v

Szamlatomb * Fizetési mod *

METST-2018 v Atutalas b

Modosito okirat kelte Teljesités datuma * Fizetési hataridé *

2018.06.21 B 2018.06.22. B 2018.06.22. ]

Hivatkozott szémla sorszama
METST-2018-13

|:] Még nem tortént adatszolgaltatas az alapszamlara ‘

Szamla nyelve *

magyar v

Abra; Szamla adatai

Specialis esetekben el6fordulhat, hogy olyan érvénytelenité okiratrdl torténik
adatszolgaltatas, amelynek az eredeti szamlajarél még nem tortént, és nem is
fog térténni adatszolgaltatas.

Ezt a tényt a "Szamla adatai" szekciéban talalhatd "Még nem tortént
adatszolgaltatas" jeldlénégyzet bejeldlésével kell jelezni.

Amennyiben a Vevé ,Belfdldén nyilvantartasba vett AFA-alany” abban az
esetben az adatbekiildés a szamla érvénytelenitésérdl automatikus.

Szamlaim listaoldalon végig kovethet6k a valtozasok:

Az érvénytelenitett szamla soraban az @ JErvénytelenitett” ikon jeléli a sikeres
érvénytelenitést.

Ervénytelenitd szamlan nem lehet médositast, érvénytelenitést és manualis
adatbekuldést végrehajtani a technikai érvénytelenités funkcid aktiv.
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SZT10-2

SZT10-2

SZT10-2018-

SZT10-2018-

SZT10-2018-

SZT10-2018-

SZT10-2018-7

S$ZT10-2018-6

SZT10-2018-5

SZT10-2018-4

tas ¥

2018.06.27. 2018.06.28. 2018.06.27. ONLINE DEMO1 KFT.
2018.06.27. 2018.06.27. 2018.06.27. Kuifoldi Kft.

-1 2018.06.27. 2018.06.27. 2018.06.27. Kuifoldi Kft

10 2018.06.27. 2018.06.27. 2018.06.27. ONLINE DEMO1 KFT.
2018.06.27. 2018.06.27. 2018.06.27. ONLINE DEMO1 KFT.

8 2018.06.27. 2018.06.27. 2018.06.27 ONLINE DEMO1 KFT.
2018.06.27. 2018.06.27. 2018.06.27. ONLINE DEMOT1 KFT.
2018.06.27. 2018.06.27. 2018.06.27. ONLINE DEMO1 KFT.

2018.06.27. 2018.06.27. 2018.06.27. ONLINE DEMO1 KFT.

2018.06.27. 2018.06.27. 2018.06.27 Kulfoldi Cég Kft.

-2 800 HUF

6 246 HUF

3123 HUF

-6 800 HUF

-2 400 HUF

-100 HUF

-600 HUF

2 800 HUF

1175 HUF

64 USD

-3 556 HUF

7 932,42 HUF

3966,21 HUF

-8 636 HUF

-3 048 HUF

127 HUF

-762 HUF

3 556 HUF

1492,25 HUF

81,28 USD

756 HUF

1686,42 HUF

843,21 HUF

-1836 HUF

-648 HUF

27 HUF

-162 HUF

756 HUF

317,25 HUF

17,28

usD

B B B B B Q

B @

B Q

‘ Ervénytelenits szamla

‘ Ervénytelenitett szamla

Abra:

Szamlakép

Ervénytelenitett és érvénytelenits szémla

Szamla jobb felsd részében talalhatdé a szamla kategoria: érvénytelenitd

szamla.

Fejléc bal oldalan talalhaté az érvénytelenitett szamla sorszam

hivatkozasa.

Az érvénytelenitd szamla sorszama a fejléc jobb oldalan talalhaté.
Termékek mennyisége, atharitott AFA dsszege, Tételsor nettd érték,
ellenérték AFA-val egyiitt negalva lettek.

Teljes szamla 0sszegzdben az értékek negalva szerepelnek.

Fizetend6 végOsszeg negalt érték.
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online 3
SZamlazo  ERVENYTELENITO e-SZAMLA

Ervénytelenitett szamla: HTDFF-2018-9 sorszam: HTDFF-2018-10
ELADO: ’ VEVO: .
AUTOMATED TESTING CO ME PARTNER1
AHAXXNYU HU 4212 Hajduszovat
HU 5600 BEKESCSABA Istvan kiraly utca 13
ANDRASSY (it 42 71 em. 91

Magyar adoszam:11725501-2-42

Magyar adészam:13100557-2-44
Szamlaszam:  11788754-65225522-11144455

Fizetési mod Teljesités Keltezés Fizetési hatarido Devizanem
Atutalas 2018.06.29. 2018.06.29. 2018.06.29. HUF
y " Mennyiségi . 1z ; - Tételsor netto Ellenérték

Tétel neve Mennyiség egység Netto egységar  AFA kulcs AFA Gsszege érték AFA-val egyiitt
Alma -200,00 kg 125,00 27% -6 750,00 -25 000,00 -31 750,00
' Szémla nett6 értéke -25 000,00 HUF
AFA szazaléka és értéke 27% -6 750,00 HUF
Automatikusan negalva lett a Szamla brutté végosszege -31 750,00 HUF

mennyiség értéke.

Fizetendo O0sszeg

Negalt fizetend6 6sszeg. * -31 750,00 HUF

Késziilt: Online Szamlazo program| www.onlineszamla.nav.gov.hu Oldalszam: 1/1

Abra: Ervénytelenits szamla nyomtatési képe
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8.4 Adatbekuldes

Figyelem!

Az adatszolgaltatas a technikai felhasznaléval torténik. A technikai
felhasznalé adatait meg kell adni az Online Szamlazoéban is, bévebb
informacié a ,,71.3 Technikai felhasznal6 megadasa” cimii fejezetben
talalhatoé.

8.4.1 Automatikus adatbekuldés

e Az Online Szamlazé automatikusan kuldi a szamlat a NAV felé, ha:
o A kidllitott szamlan a vevé tipusa "Belféldén nyilvantartasba vett AFA-
alany" és a
o Technikai felhasznal6 adatainak megadasa megtortént

Ebben az esetben nem hasznaljuk az # ikont.

8.4.2 Manualis adatbekuldés

e Az aldbbi szamlaknal van lehetéség a manualis bekildésre az # ikon
hasznalataval:

o ,5zamlaim” listaoldalon az ,Adatszolgaltatas” fejlécben X ikonnal
jeldlve hibara futott a szamla

o ,5zamlaim” listaoldalon az ,Adatszolgaltatas” fejlécben ikonnal
jelolve technikailag érvénytelenitett a szamla.

o Online Szamlazé fellleten az adott szamla nincsen érvénytelenitve, nem
maédositd szamla és a vevé tipusa ,Egyéb (Nem AFA alany vagy nem
belfoldi)”

Figyelem!

Manualis adatbekiildésre ,Egyéb (Nem AFA alany vagy nem belfoldi)”
vevotipus esetén csak abban az esetben megengedett, amennyiben a
felhasznalé a szamla kidllitasakor tévesen jelolte meg a vevé tipusat
»Egyéb” -ként. llyen esetben nem sziikséges a szamlat maédositani,
azonban sziikséges a manualis bekuldést megtenni.

A szamla manualis bekildése elérhetd a ,Szamlaim” lista oldalon, ahol az adott

szamla sordban lévé ¢ ikonra kattintva a kivalaszthato opcidk kdzott megjelenik
az "Adatbekuldés" opcid.
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? ADATBEKULDES

Abra: Adatbekiildés funkcié

Az % adatbekildés funkciégombra kattintva egy megerésitést kéré ablak ugrik
fel.

A ,Bekulldés” funkciogomb megnyomasat kovetdéen a szamla bekildése a NAV
felé elkezd6dik. A folyamat el6rehaladasardl tajékozédni a ,Szamlaim”
listaoldalon az adott szamla ,Adatszolgaltatas” oszlopaban vagy az oldal
frissitésével van lehetbség.

Hibas lefutasu adatszolgaltatas esetén a rendszer tobb alkalommal is megkisérli
bekuldeni a szamlat a NAV felé.
A NAV statuszok az alabbiak lehetnek:

o Feldolgozas alatt: homokodra ikon 8
o Bekildés elott
o Feldolgozas alatt

o Hibara futott: piros X ikon X

o Sikeres technikai érvénytelenités: fekete X ikon X
e Warning: Adatszolgaltatas sikeres, de van figyelmeztetd Uzenet: sarga

felkialtojel
¢ Nincs bekiildve: nincs ikon
o Beklldhet6
e Feldolgozva: pipa ikon +*
o Bekuldve
o Sikeres

Hibailizenetek

Figyelem!

Az X ikonnal jelzett adatbekiildések sikertelenek voltak. Az
adatszolgaltatas nem érkezett meg a NAV rendszerébe. Kérjuk figyelmesen
olvassa el a ,,Hibara futott adatbekuldésekre vonatkozé megoldasi javaslatok”
c. fejezetben a megoldasra iranyulé javaslatainkat, hogy az adatbekiildése
rendben megérkezzen a NAV rendszerébe.

Sikertelen adatbekuldés esetén, a felhasznalonak az X ikonra navigalva a kurzort
lehet6sége van megtekinteni annak részleteit.

Boévebb informacié a hibalizenetekrél a ,Hibara futott adatbeklldésekre vonatkozé
megoldasi javaslatok” c. fejezetben.
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Warning, figyelmeztetd tizenet

Figyelem!

Warning lizenet esetén az adatszolgaltatas sikeres. A figyelmeztet6 lizenetek
jellemzéen a szamla tartalmanak feliulvizsgalatara hivjak fel a felhasznalé
figyelmét. Kérjuk ellendrizze le a szamla adattartalmat, és amennyiben nem
megfelel6 adatokkal kiildte be szamlajat, médositsa az adattartalmat a szamla
moédositasa funkcidval.

(Bévebb informacio a szamla mddositasardl a ,Szamla médositasa” c. fejezetben.)

Warning figyelmeztet6 Uzenet esetén a felhasznaldnak a ikonra navigalva a
kurzort lehet6sége van megjeleniteni annak részleteit.

8.5 Hibara futott adatbekuldésekre vonatkoz6
megoldasi javaslatok

Figyelem!

Az X ikonnal jelzett adatbekiildések sikertelenek voltak. Az
adatszolgaltatas nem érkezett meg a NAV rendszerébe. Kérjiik az alabbiakban
figyelmesen olvassa el a megoldasra iranyulé javaslatainkat, hogy az
adatbekuldése rendben megérkezzen a NAV rendszerébe.

A X ikonnal jeldlt ,,Technikai felhasznalé hiba” Uzenet esetén a felhasznalonak
javitania kell a technikai felhasznalé adatait. A technikai felhasznalé adatainak
javitasat kovetéen a rendszer automatikusan ujra kildi a szamla(ka)t a NAV felé.

1. Lépjen at az Online Szamla rendszerbe.

2. Kattintson a “Felhasznalok” menupontra.

3. Kattintson a ,Technikai felhasznald” ,Részletek” funkciogombra.

4. Masolja ki a felileten megjelend adatokat. (Felhasznalonév, XML
alairokulcs, XML cserekulcs)

5. Amennyiben szikséges adjon meg Uj jelszo6t a “Jelszé modositasa” gombra

kattintva.

6. Jelentkezzen at az Online Szamlazé programba.

7. Kattintson a “Beallitasok” menupont “Technikai felhasznalé megadasa”
almentpontra.

8. Kattintson a “Modositas” gombra és illessze be a Technikai felhasznalo
adatait a megfelel6 mezdbe. (Felhasznalénév, Jelszd, XML alairdkulcs, XML
cserekulcs)

9. Kattintson a “Mentés” gombra és ellen6rizze a bekuldeni kivant szamla
statuszat a Szamlaim oldalon.
(B6vebb informacio a technikai felhasznald megadasardl a ,Technikai felhasznald
megadasa” ¢ fejezetben)
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A X ikonnal jelolt ,A médositas vagy érvénytelenités olyan okiratra
hivatkozik, amire vonatkozéan nem tortént adatszolgaltatas.” Uzenet esetén
meg kell bizonyosodni az eredeti szamla befogadasanak sikeressegerdl, ezt
kovetben az eredeti szamlara hivatkozott mar kiallitott érvénytelenitd, vagy
modositdé szamla adatbeklldését meg kell ismételni.

1. Tajékozodjon az eredeti szamla befogadasanak sikertelenségérdl és annak
okarél a Szamlaim oldal Adatszolgaltatdas oszlopaban megjelend lUzenet
alapjan.

2. Amennyiben szikséges javitsa az eredeti szamla adatszolgaltatasat
hibalzenet alapjan.

3. Gyb6z8djon meg az eredeti szamla befogadasanak sikerességérél. (az

adatbekiildés sikeres amennyiben statusza: ,Sikeres” v vagy ,Warning”
figyelmeztet6 Uzenet )

4. Kattintson modosité/érvénytelenité szamla egyéb funkciok gombjara =~ és
valassza ki a “Adatbekuldés” opcidt.

Figyelem!

Amennyiben az eredeti szamla nem keriilt befogadasra, abban az esetben
elsédlegesen az sziikséges javitani!

A X ikonnal jelélt ,Hiba a beklildés koézben” Uzenet esetén a rendszer
automatikusan tobbszor ujra prébalkozik az adatbekuldéssel. Amennyiben fél éran

beliil a rendszer nem jelzi vissza a sikeres adatbekiildést a feldolgozva~" ikonnal,
abban az esetben a felhasznalénak ujra ki kell allitania a szamlat.

1. Ellenérizze az érintett szamla statuszat. (az adatbeklldés sikeres
amennyiben statusza: ,Sikeres” v vagy ,Warning” figyelmezteté lzenet

)

2. Amennyiben 30 perc elteltével is “Hiba a bekildés kozben” allapotban van,
akkor ismételje meg a szamla kiallitasat az “Uj szamla létrehozasa” gombra
kattintva.

Toltse ki a mezbket az alapszamlanak megfelelé adatokkal.

Ellendrizze az adatokat.

Kattintson a Szamla véglegesitése gombra.

o obkw

Ellenérizze az adatszolgaltatas statuszat a feldolgozast kovetben.

A X ikonnal jelolt ,,Az alapszamlara mar van technikai érvénytelenités
folyamatban!” lizenet esetén meg kell varni az elsé technikai érvénytelenitésének
sikeressegeét.
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Minden egyéb X ikonnal jelolt hibaluizenet esetén a szamlat érvényteleniteni
sziikséges és ezt kovetéen megfelelé adattartalommal ujra kiallitani.

.

1. Kattintson szamla egyéb funkciék gombjara *  és valassza ki a “Szamla
ervénytelenitése” opciot.

A felugré ablakban erésitse meg az érvénytelenitési szandékat.

Kattintson a “Szamla véglegesitése” gombra.

Ismételje meg az szamla kiallitdsat megfelelé adattartalommal.

(A szamla érvénytelenitésrdl bovebb informacié a ,Szamla érvénytelenitése”
c. fejezetben.)

abrwd

8.6 Technikai ervénytelenités

Figyelem!

A technikai érvénytelenités akkor merul fel, amikor maga a kiallitott szamla
helyes, azonban az arrdl teljesitett adatszolgaltatas helytelen, és ennek oka
csak és kizarélag informatikai hibabdl ered. Ebben az esetben, médosité
vagy érvénytelenité szamla kiallitasa nem indokolt, kizarélag a szamlarél
készitett adatszolgaltatast sziikséges érvényteleniteni.

Technikai érvénytelenités abban az esetben érhet6 el, ha a NAV felé az
adatbeklldés megtortént (figyelmeztetd hiba esetén is).

.
.

A "Szamlak" listaoldalan az érvénytelenitend6 szamla melletti + ikonra kattintva
talalhaté a "Technikai érvénytelenités" pont.

=== i e
B} TECHNIKAI ERVENYTELENITES

Abra: Technikai érvénytelenités funkcié

Amennyiben a technikai érvénytelenités megtortént, akkor a szamla statuszanal

elészor - "Technikai érvénytelenités kérés bekildve" ikon, aztdn X "Sikeres
technikai érvénytelenités" ikon jelenik meg, amely még nem tartalmazza a webes
jévahagyast.

<4m o

Abra: Sikeres technikai érvénytelenités még webes jévahagyés nélkiil

A technikai érvénytelenités jovahagyasa webes fellleten torténik az Online
Szamla Rendszerében. Elsddleges felhasznalé és "technikai érvénytelenités
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jévahagyasa" jogosultsaggal rendelkez6 masodlagos felhasznal6 képes a webes
joévahagyasra.

Az Online Szamla Rendszerben a "Nyilatkozatok" menupont "Adatszolgaltatas
érvénytelenitése" listaoldalon megjelenik az érvénytelenitendd szamla
"Jovahagyasra var" statusszal. A részletek pontban megjelené V ikonra kattintva
lathaté a technikai érvénytelenités részleteire vonatkozo6 informacidk, illetve itt

lehet elfogadni vagy elutasitani a technikai érvénytelenitést, amely egyben a
webes jévahagyasként funkcional.
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9 Partnerek

Partnerek listaja o —

N N
= m

N
[ ]

N
-

Abra: Uj partner létrehozdsa, partner médositdsa

A felhasznal6 partner torzset alakithat ki annak érdekében, hogy a szamla
létrehozasakor mar meglévé partnerek kozul valaszthasson és automatikusan
kitdltédjenek a vevé adatai.

Tovabbi informacidk

o ,Uj partner létrehozasa’
e Partnerek importalasa”
o Partnerek exportalasa”

cimi fejezetekben talalhato.

A felhasznalénak lehetésége van a mar Iétrehozott partnereinek megtekintésére,
szerkesztésére. A partnerek listdja lapozhatd, rendezhetd, szlirhetd kereséssel.

Részletes szlirés a V ikonra kattintva lehetséges. A megjelenitett partnerek
listajanak mérete paraméterezhetd.

Lehet6ség van a mar felvett partnerek adatainak szerkesztésére a ,Partner
szerkesztése” ikon segitségével.
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Partner modositasa VISSZA AZ ELGZO OLDALRA

Partner cimadatai

Partner banki adatai és kozosségi adészama

Abra: Partner médositasa

A 7 partner szerkesztése funkcidgombra vald kattintassal valik elérhetévé a

felvett partner adatainak megvaltoztatasa. ,Mentés” funkciogombbal végezhetd
el a sikeres modositas.

Partner torlése kivitelezhet6 a partner torlése ikon segitségével.

9.1 Uj partner létrehozasa

Partner létrehozasa VISSZA AZ ELGZ0 OLDALRA

Partner cimadatai

Magyarorszag

Partner banki adatai és kdzosségi adoszama

Abra: Partner létrehozasa
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A felhasznald uj partnert tud létrehozni, hogy a szamla |étrehozasakor mar
meglévl partnerek kdzul valaszthasson és automatikusan kitdltédjenek a vevd
adatai.

A Kkotelezd mezbk kitoltését kovetben a ,Mentés” funkcidgombbal tudunk
Iétrehozni Uj partnert. A létrehozast kdvetben, az Ujonnan Iétrehozott partner a
partnerek listajaba kerul.

A ,Partner létrehozasa” tablazat mez6i:

Partner neve Kotelezd kitdlteni, maximum
512 karakter hosszu.

Orszag Kitoltése kotelezd legorduld
listabdl valasztva.

Iranyitoszam Kitoltése kotelez6, 4-10
karakter hosszusagunak kell
lennie, szamokat és az angol
abc nagybetliit tartalmazza.

Amennyiben az adott
orszagban nincs iranyitészam,
akkor 4db 0 kitoltésével kell
jelezni. pl.: irorszag

Telepulés neve Kotelezd kitdlteni.
Kozterilet neve Kotelezo6 kitolteni.
Figyelem!

Helyrajzi szam esetén a
kozteriilet neve kell legyen a
helyrajzi szam. A helyrajzi
szam szama pedig a jellege
,hrsz”.

Kozterllet jellege nem kotelez6 kitdlteni.

Figyelem!

Helyrajzi szam esetén a
kozteriilet neve kell legyen a
helyrajzi szam. A helyrajzi
szam szama pedig a jellege

,hrsz”.
Hazszam Nem kotelezd kitdlteni.
Epiilet Nem kételezé kitolteni.
Lépcsbhaz Nem kotelez6 kitolteni.
Emelet Nem koételezd kitdlteni.
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Ajté

Nem kotelez6 kitolteni.

Vevé tipusa

Legordulé listabol kdtelezéen
valaszthato:

- Belfdldon
nyilvantartasba vett
AFA-alany

o "Ebben az
esetben kérjuk,
ugyeljen arra,
hogy a
szamlaképen ne
szerepeljen
kalféldi (harmadik
orszagbeli és
mas tagallami)
adoszam, illetve
magyar (HU-val
kezd6d6, 10
alfanumerikus
karaktert
tartalmazo)
k6zdsségi
adoszam sem"

- Egyéb (Nem AFA alany
vagy nem belfoldi)

(@)

o "Ebbenaz
esetben kérjuk,
ugyeljen arra,
hogy a
szamlaképen ne
szerepeljen
egyszerre
magyar €s
kulfoldi [harmadik
orszagbeli és
mas tagallami,
tovabba magyar
k6zdsségi (HU-
val kezd6dé, 10
alfanumerikus
karaktert
tartalmazo)]
adoszam"

Partner
bankszamlaszama

Kitoltése nem kotelezd,
maximum 24 szamjegy lehet, 8-
as csoportokban kotdjelekkel
tagolva.
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Partner IBAN szama Kitoltése nem kotelez6,

legfeljebb 34 alfanumerikus
karakter, az els6 két betl az
orszagkod.

Partner SWIFT kodja Kitoltése nem kotelezb, 8 és

11 karakter hosszu lehet, az
els® 6 karakter csak beti lehet.

Partner mas tagallami Kitoltése nem kotelezb,

addészama

legfeljebb 15 alfanumerikus
karakter, az elsé két betl az
orszagkod.

Partner magyar

Kitoltése nem kotelez6. A

adoszam magyar adészam 11
szamjegybdl all a kovetkezd
formaban: xxxxxxxx-y-zz pl.:
11725501-2-42

Partner 3. orszagbeli Kulfoldi, nem kozosségi

adoszama adoszam. Kitoltése nem

kotelez6, maximum 50
karakter hosszusagu.

9.2 Partnerek importalasa

A ,Partnerek listaja” oldalan lehet6éség van a partnerek nagy szamu importalasara az

IMPORTALAS

funkciégomb segitségével. Az importalas bongészé-specifikus CSV fajl

feltoltésre szolgal. A sikeres importalas soran a ,Partnerek listaja” automatikusan frissul. A
feltoltés soran kliens oldalon hibaellenérzés nincs, barminemd hibas formazas esetén a
,Hiba tortént” Uzenet jelenik meg.

9.3 Partnerek exportalasa

EXPORTALAS

A ,Partnerek listdja” oldalan lehet6ség van az funkciogomb segitségével
szlréstdl fuggetlenll az dsszes partner exportalasara. A partnerek adatainak letdltése CSV
formatumban torténik. Az exportalas soran fellép6 hibakrdl nincs részletes visszajelzés, az
oldal aljan piros dobozban rdvid idére a "Hiba tortént" Gzenet valik lathatova. Sikeres
exportalas soran a fajl nevezéktana "partnerek_adatexport DATUM.csv"
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10 Termékek

Termékek |ista'ja VISSZA AZ EL6Z6 OLDALRA 0J TERMEK LETREHOZASA
Keresés v
Név T Pénzner Mennyiségi egység  AFA kulcs VTSZ/SZJ szam Netté egységar Brutté egységar
Alma HUF kg 27% - 125 HUF 15875HUF  »° B
Banan HUF kg 27% - 420 HUF 5334HUF »° B
10 «

Abra: Termékek

Az ,Uj termék létrehozasa” funkcidgomb segitségével feltdlthetjiik termékkel a
tablazatot.

Tovabbi informacidk
o Ujtermék létrehozasa

e Termékek importalasa
e Termékek exportalasa

cim( fejezetekben talalhato.

Sziirési funkciok

A keresés mezGbe irt érték szerint a felhasznaldnak lehetésége van a termékek
kozotti szlreésre.

A felhasznalo a V ikonra kattintva érheti el a részletes keresési funkciokat. Itt
szlrhet termék nevére, mennyiségi egységére, pénznemre, afa kulcsra, nettd
egységar intervallumra, brutté egységar intervallumra. A ,Megjelenitett sorok
szama” felirat mellett lathatjuk, hogy 6sszesen hany termék felel meg a szirési
feltételeknek, illetve ebbdl hany darab kerult megjelenitésre.

Részletes keresés

Név Pénznem Mennyiségi egység

(0)e)

» <
N
<

KERESESI FELTETELEK TORLESE

Abra: Termékek - részletes keresés
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Termék modositasa

Az adott termék médosithaté a # termék szerkesztése ikon segitségeével.

Termék modositasa VISSZA AZ ELGZO OLDALRA

Abra: Termék médositasa

A 7 termék szerkesztése funkciogombra kattintva jelenik meg a ,Termék
modositasa” Grlap, mely tartalmazza a termék eddig tarolt adatait. A modositas
megkezdéséhez a "Moddositas" gombra szikséges kattintani, majd a kivant
valtoztatasok elvégzését kdvetben a ,Mentés” funkcibgombbal véglegesithetbek
a valtozasok. A ,Mégsem” gombbal vonhatdak vissza a nem kivant valtoztatasok,
ilyen esetben a termék eredeti adatai maradnak meg.

A ,Mentés” gombra kattintva visszakerulink a ,Termékek listaja” Grlaphoz és
lathatova valik a mddositott termék.

Az adott termék torolheté a ¥ termék toriése ikon segitségeével.
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10.1

Uj termék létrehozasa

Termék létrehozasa

VISSZA AZ ELOZO OLDALRA

AFA kulcs * o Deviza *

27% ~ magyar forint (HUF) -

Abra: Termék létrehozdsa

A bejelentkezett felhasznalé a szervezet szamara termékek adatait viheti fel,
hogy ezek segitségével egyszerlsitse, gyorsitsa a szamlakiallitds soran a

szamla tételek hozzaadasat. A kotelez6 mezdk kitoltését kovetdéen a ,Mentés’

funkcidbgomb segitségével tarolhatjuk el az uj terméket, ami a tovabbiakban a

termékek listajaban talalhaté meg.

A ,Termék létrehozasa” tablazat mez6i:

Megnevezés Koételezb kitdlteni, maximum 250
karakter hosszu.

Mennyiség Opcionalis, maximum 10 karakter

egység hosszu.

AFA kulcs Kotelezd, legordlild listabdl valaszthatd
Ki.

AFA kulcs Tartalmazza az AFA kulcsok és az

elemleiras alabbi roviditésének magyarazatat:

AAM: Alanyi adomentes

e TAM: targyi adomentes” ill.
kozérdekl vagy specialis
jellegére tekintettel adomentes

e KBA: addmentes K6zdsségen
bellli termékértékesités

e EAM: adoémentes termékexport
harmadik orszagba

¢ NAM: adomentesség egyéb
nemzetkozi ugyletekhez
kapcsolddo jogcimen

e THK: teruleti hatalyon kivdl
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e FAD: Belfoldi forditott adozas

o ATK: Afa targyi hatalyan kiviil
7 és 12% -os kulccsal
rendelkezd elemek:
K7%: kompenzacios felar 7%
K12%: kompenzacios felar 12%

Netto AFA-t nem tartalmazo ar. Opciondlis,

egységar decimalis szam.

Bruttod Nem szerkeszthetd, a nettd egysegar

egységar és az AFA kulcs szorzatabal kerul
kiszamitasra.

Deviza Kotelezd, legorduld listabdl valaszthatd
ki a devizanem.

Megjegyzés Opcionalis, maximum 255 karakter
hosszusagu lehet.

VTSZ/SZJ Kitoltése nem kotelezd, maximum 50

mezd karakter hosszusagu lehet.

10.2  Termekek importalasa

A ,Termékek listaja” oldalan lehetéség van a termékek nagy szamu importalasara az

IMPORTALAS

funkciogomb segitségével. Az importalas bongész6-specifikus CSV fajl
feltoltésre szolgal. A sikeres importalas soran a ,Termékek listaja” automatikusan frissul. A
feltoltés soran kliens oldalon hibaellendrzés nincs, barminema hibas formazas esetén a ,Hiba
tortént” Gzenet jelenik meg.

10.3 Termekek exportalasa

. P . .y EXPORTALAS . s
A ,Termékek listaja” oldalan lehet6ség van az funkciogomb segitségével

szlréstdl fuggetlenll az 6sszes termék exportalasara. A termékek adatainak letoltése CSV
formatumban torténik. Az exportalas soran fellépd hibakrdl nincs részletes visszajelzés, az
oldal aljan piros dobozban révid idére a "Hiba tortént" Gzenet valik lathatéva. Sikeres exportalas
soran a fajl nevezéktana " fajl nevezéktana "termekek_adatexport DATUM.csv "
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11 Beallitasok

11.1 Szamlazasi beallitasok

Beallitasok VISSZA AZ EL6Z6 OLDALRA

Online szamlaadat-kezel6ben szerepld
adatok

HU, 5600, BEKESCSABA, ANDRASSY UT 42 71 91

Szamlazasi cimadatok

Abra: Szdmldzdsi bedllitdsok
A fellleten a felhasznaldnak lehetésége van modositani sajat szamlazasi adatait
azzal, hogy nem mddosithaté mez6k az alabbiak:

e Eladd neve
e Székhely cime
e ToOrzsszama (az adoszam els6 8 szamjegye).

Az eladd adatainak modositasat a ,Beallitasok” (rlap teszi lehetévé. A kotelezd
adatok hianyat a beviteli mezdn pirossal jelezzik.

Figyelem!

Szamlazasi cimként csak az adéalany bejelentett székhelyének,
telephelyének a cime adhaté meg.
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A kovetkezb tablazat a ,Beallitasok” (irlap mezéit tartalmazza:

Eladd neve Automatikusan kitoltodik.
Cim Automatikusan kitoltédik.
Orszag Kitoltése kotelezd.

Iranyitoszam

Kitoltéese kotelezd, 4-10 karakter
hosszusagunak kell lennie,
szamokat és az angol abc
nagybetiiit tartalmazza.

Amennyiben az adott orszagban
nincs iranyitészam, akkor 4db 0
kitoltésével kell jelezni. pl.:
irorszag

Telepulés neve

Kitoltése kotelezb.

Kozterilet neve

Kitoltése kotelez6.

Figyelem!

Helyrajzi szam esetén a
kozteriilet neve kell legyen a
helyrajzi szam. A helyrajzi
szam szama pedig a jellege
,hrsz”.

Kozterllet jellege

Kitoltése kotelezb.

Figyelem!

Helyrajzi szam esetén a
kozteriilet neve kell legyen a
helyrajzi szam. A helyrajzi
szam szama pedig a jellege
,hrsz”.

Hazszam

Kitoltése kotelez6.

Epiilet

Kitoltése nem kotelez6,
maximum 20 karakter
hosszusagu.

Lépcsbhaz

Kitoltése nem kotelez6,
maximum 20 karakter
hosszusagu

Emelet

Kitoltése nem kotelez6,
maximum 20 karakter
hosszusagu.

Ajté

Kitoltése nem kotelez6,
maximum 20 karakter
hosszusagu.

Addszam

Torzsszam automatikusan kitoltodik.
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A térzsszam nem szerkeszthetd, a felhasznald
kotelezettsége a tizenegy szamjegyd
adoszamanak az utols6 harom szamjegyét
kitdlteni. Az AFA kod a megadandd harom
szamjegy elsé karaktere. A teruleti kod a
megadandd harom szamjegy utolsé két karaktere.

Bankszamlaszam Kitoltese nem kotelez6,
maximum 24 szamjegy lehet, 8-
as csoportokban kotéjelekkel
tagolva.

IBAN szam Kitoltése nem kotelezd,
legfeliebb 34  alfanumerikus
karakter, az els6 két betl az
orszagkod.

SWIFT kod Kitoltése nem kotelez6, 8 és 11
karakter hosszu lehet, az els6 6
karakter csak betl lehet.

Kbzosségi Kitoltése nem kotelez6, magyar
adoszam kozosségi (HU-val kezd6d6, 10
alfanumerikus karaktert

tartalmazo)] adoszam"

Az adatok valtoztatasa a ,Mddositas” gombra kattintva kezdheté meg, a ,Mentés”
gombra kattintva véglegesithet6 és a ,Mégsem” gombbal vonhato vissza.

A ,Mentés” gombra kattintva a felhasznalét a rendszer a ,Szamlaim” (rlapra
navigalja, ahol megtekintheti a mddositott szamla adatokat.
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11.2 Szamlatombok

Szamlatombok kezelése SZAMLATOMB LETREHOZASA

Abra: Szamlatémb létrehozasa, modositasa, toriése, zarasa

A ,Szamlatombok® fellleten attekinthet6k az adott ugyfélhez tartozo
szamlatdmbok. A szamlatdomb leirasa is itt moédosithatd. Lehetéség van tovabba
aktiv allapotu szamlatéomb lezarasara, vagy Ures allapotu szamlatdémb torlésére.
A tablazat lapozhat6. Tobb szamlatomb esetén a felhasznalonak lehetésége van
rendszerezésre, szlrésre is.

Szamlatomb

A tablazat els6 sora a ,Szamlatdomb neve”, ami az adott felhasznaléhoz tartozo
szamlatombok el6tagjait és az adott évszamot tartalmazza. Az elbtag
létrehozasakor hozzafliz6dik automatikusan az adott évszam. Az el6tagnak az
adott évben egyedinek kell lennie.

r

Allapot
Az adott szamlatomb allapota lehet

e Ures
o Nyitott
o Lezart

Ures szamlatomb

A szamlatomb allapota Ures, ha nem tartalmaz még kiallitott szamlat. Csak az

ures szamlatomb torolhetd az ures szamlatomb torlése ikonnal.

81



Aktiv szamlatomb

A szamlatomb allapota aktiv, ha tartalmaz legalabb egy kiallitott szamlat.

Amennyiben lezarni szeretnénk a szamlatdmbdt, a o szamlatdmb lezarasa
ikonnal lehetséges. Az adott szamlatdomb allapota lezartra valtozik és az ikon a

kovetkez6 lesz:

Zart szamlatomb

A lezart szamlatomb visszanyitasara nincs lehetéség. Miutan egy szamlatomb
lezarasra kerult, az adott szamlatombbe tobb szamla mar nem allithato ki.

Szamlatomb leirasa

Szamlatdomb létrehozasakor hozzaadddik a szamlatombhoz egy leiras. Ezt a
felhnasznald adja meg, tartalma eltérd lehet attdl fliggéen, hogy hany szamla
sorszamtartomanyt (szamlatdomboét) kivan hasznalni. A szamlatomb leirasa
modosithato a ,Szamlatomb leiras modositasa” ikonnal.

Modositaskor a kovetkez6 ablak jelenik meg:

DEM-2018 X

Szamlatomb lefras *

Demo

MEGSEM MENTES

Abra: szamlatémb leirdsénak modositasa

A ,Mentés” funkcibgombbal médosithaté a leiras, amennyiben megfelel a formai
kovetelményeknek. A modositott verzié megjelenik a tablazatban.
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11.2.1 Szamlatomb létrehozasa

Szamlatomb |létrehozasa

¥ Szamlatomb elétag 0
* Szamlatémb leiras @
250/ 250

Abra: Uj szémlatémb

A ,Szamlatomb létrehozasa” fellleten szamlatombot lehet Iétrehozni. Ehhez az
el6tagot és a leirast kotelez6 megadni. A létrehozott szamlatdémb Ures allapotban
jon létre.

A szamlatomb el6tagnak az adott évben egyedinek kell lennie, csak betlikbdl és
szamokbol allhat és maximum 5 karakter hosszu lehet. Az uj szamlatomb
létrehozasakor automatikusan hozzaf(izé6dik az adott évszam.

A szamlatomb leirasaban barmilyen karakter megadhato.

Amennyiben sikeresen létrehoztunk egy Uj szamlatémbdét, akkor megjelenik a
~>zamlatombok” tablazatban Ures allapotban.
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11.3 Technikai felhasznalé megadasa

Technikai felhasznalo adatai

Ezeket az adatokal ide kattintvajérheti el.

Felhasznal6 név
Jelszé
XML alairékulcs

XML cserekulcs

* Mezok kitoltése kotelezd ‘
MODOSITAS

Abra: Technikai felhasznalé adatai

Az .ide kattintva” felirat elnavigalja a felhasznal6t az Online Szamla Rendszer
.Felhasznalék” menupontjaba, ahol a technikai felhasznalé adatai
leellendrizhetdk a ,Részletek” fejléc alatt.

Ellen6rizhet6 adatok:

e Felhasznalénév
e XML alairékulcs
e XML cserekulcs

Amennyiben elfelejtette a technikai felhasznalé jelszavat, akkor a ,Részletek”
drlapon lehetéség van a jelsz6 médositasara.
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l' / ) Belépve: AT310728867851 - 4
oniine « 9 ) i Vamhiota ® AUTOMATED TESTNG COHX.. W = ® ®
szamla ‘/ 72426407 =

k=

Felhasznalok

Teljes Név 1 Fglhasznélé = Tipus = Stétusz = E:mail = Telef.. = Hozzéad.. = Részletek
nev cim
TESTER AUTO. AT310728867 Elsédleges Megerésitve Jli———sio 3670749. 2018.06.18 v
AT202406028. Mésodlagos Megerésitve j=—--_ ] 3670201 2018.06. 18, v
MasodlagosM Masodlagos Megerdsitve = 2018.06.18 v

ojecmdvp8hu9.. Technikai Megerdsitve 2018.06. 18, v ‘ |

Kezdélap Szamldk Ugyfél Felhaszndlok Lekérdezések Nyilatkozatok Informéaciok ONLINE SZAMLAZO

Abra: Online Szamla Rendszerben a ,Felhasznalok” meniipontban a technikai felhasznald

Részletek

Felhasznaloneév *

XML alairokulcs

XML cserekulcs

ttt

Viselt név

Abra: Részletek lirlapon a felhasznalénév, alair6- és cserekulcsok kimasolhatoak

A felhasznalé modosithatja az tgyfélhez tartozé technikai felhasznal6i adatait a
,Modositas” funkcidogomb segitségével.

A ,Mentés” funkcibgombbal véglegesithetéek a megadott adatok.

Elsédleges felhasznalé az Online Szamla Rendszerben a ,Felhasznalok”
menipont alatt az ,Uj felhasznalé” funkciégomb segitségével tud létrehozni tébb
technikai, valamint masodlagos felhasznalot is.

Egy ujonnan létrehozott masodlagos felhasznalohoz alapértelmezetten az
legrégebben létrehozott technikai felhasznalé adatai rendelédnek hozza. A
masodlagos felhasznalénak lehetésége van megvaltoztatni a hozza rendelt
technikai felhasznal6é adatait, amennyiben az elsédleges felhasznal6 biztositja
szamara a technikai felhasznalo ,Felhasznal6 név”, hozza tartozo ,Jelsz6”, , XML
alairokulcs”, valamint a hozza tartoz6 , XML cserekulcs” adatokat.

85



Masodlagos felhasznald abban az esetben tud szamlat kiallitani, szamlatombat,
vagy adatot modositani az Online Szamlazo, amennyiben erre jogosultsaga van.

A masodlagos felhasznalé jogosultsagait az Online Szamla rendszer
.Felhasznaldk” fellletén az elsédleges felhasznalbé paraméterezheti.

A technikai felhasznaldkrél, valamint a masodlagos felhasznalokrél bévebb
informacio az Online Szamla Rendszer felhasznaldi kézikonyvében érheté el.

Figyelem!

Az Online Szamlazé hasznalatahoz a masodlagos felhasznalénak megfeleld
jogosultsagra van sziiksége.

A kulcsgeneralassal feliilirhaté az adott technikai felhasznaléhoz tartozé
XML alairékulcs és XML cserekulcs. A technikai felhasznaldé
jogosultsagainak megadasa is médosithaté. Az Online Szamlazéban a
felhasznalé feladata frissiteni a technikai felhasznaléhoz tartoz6 adatokat,
hogy manualis adatbektlildésnél ne jelentkezhessen ,,Technikai felhasznalé
hiba” lGzenet és sikertelen bekiildés.
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12 Felhasznaldk jogosultsagai

12.1 Els6dleges Felhasznalo

Elsédleges felhasznald6 minden jogosultsaggal bir az Online Szamlazoé
Programban. Extra jogosultsagok a masodlagos felhasznaléhoz képest:

o Altalanos szerz6dési feltételek elfogadasa
e Felhasznalok létrehozasa és modositasa

12.2  Masodlagos Felhasznalo

Figyelem!
Masodlagos felhasznal6é az Online Szamla Rendszerben hozhaté létre.

Az els6dleges felhasznal6 az Online Szamra Rendszer Felhasznalok menupontjaban
az ,Uj felhasznal6” funkcié gombbal jelenthet be masodlagos felhasznaldkat.

Felhasznalok

» Uj felhasznalé

TeljesNév 1  Felhaszndlé = Tipus = Stadtusz =  E-mailcim = Telefon = Hozzdadva = Részletek
név

Abra: ,Uj felhasznalé” funkciégomb

FELHASZNALO HOZZAADASA

—> TECHNIKAI FELHASZNALO (i ]

-5 MASODLAGOS FELHASZNALO (i ]

Abra: Felhasznalé hozzéadasa
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Képviselettel nem rendelkez6 felhasznald, csak meghatarozott jogkorben és
terjedelemben jarhat el.

Mazodlagos felhasznalo hozzaadasa
B
]
sl
|
1
i [] sk i g
szamla L] S hizsléss
L[] -sa
]
[]®
| Moozt @)
STAMN AT (| R
L 0
1 0

Abra: Masodlagos felhasznalé hozzéadésa

A ,Masodlagos felhasznalé” funkciogomb kivalasztasat kovetéen beallithaté a
e Felhasznalonév

e Felhasznal6 e-mail cime

e Jelszd

e Kapcsolattartas telefonszama

e Jogosultsagok
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Masodlagos felhasznald jogosultsagai:

Online Szamla adatkezel6

Uzemzavar bejelentése

A jogszabalyban
meghatarozott
Uzemzavari
nyilatkozat
rogzitésének
biztositasa.

»Nyilatkozatok”

menupontban az
,Uzemzavari
nyilatkozat”
elérhetdveé valik.
Bejelentkezés e Online Szamla
rendszerbe vald
bejelentkezés.
e Sajat felhasznaldi
profilt latja és
szerkesztheti

Szamlak lekérdezése

Adatszolgaltatasok
Kimen6 szamlak

Bejov6 szamlak

Szamlak exportalasa

Adatszolgaltatasok
Kimen6 szamlak

Bejov6 szamlak

Adodalany lekérdezése

Lekérdezések
menupontban
LAdOz06 lekérdezd”

az

Szamlak ellenérzése e Kimend- bejové
szamlaknal a
technikai
érvénytelenités
jévahagyasa

Technikai  érvénytelenités e A technikai

jévahagyasa ervenytelenitések
befogadasanak és
felhasznald altali
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elbiralasanak
biztositasa.

,Nyilatkozatok”
menupontban az
»<Adatszolgaltatas
érvénytelenitése”
elérhetdvé valik.

Online Szamlazé Program

Megtekintés

Belépés

Szamlazé
valé

Online
rendszerbe
bejelentkezés

Kiallitott szamlak
megtekintése

Szamlatdmb megtekintése

Online Szamlazo
programban
szamlatombok
megtekintése

Adatok megtekintése

Online Szamlazo
programban

o sajat adatok
o vevl adatok
o termék adatok

megtekintése
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Modositas

Szamlakiallitas e Online Szamlazé
programban szamlak
kiallitasa

Szamlatomb mddositasa e Online Szamlazé
programban
szamlatombok
modositasa

Adatok moédositasa e Online Szamlazé
programban

o sajat adatok
o vevd adatok
o termék adatok

modositasa

Az aktivva valt ,Mentés” funkcibgomb megnyomasat kovetéen a ,Részletek” Grlap
jelenik meg.

Részletek

Felhasznalonéy *
Felhasznalé email cime
Kapcsolattartas valasztott nyelve

JELSZO MODOSITASA MODOSITAS JOGOSULTSAGOK

VISSZA

Abra: Masodlagos felhasznalé

~Jelszd modositas” funkcibgombbal megvaltoztathatd az Uj masodlagos
felhasznaldhoz tartozé jelszo.
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,Moddositas” funkcidbgomb segitségével modosithatd adatok:
e kapcsolattartas telefonszama
e felhasznal6 e-mail cime

e kapcsolattartas nyelve

A médositas soran akkor valik aktivva a ,Mentés” gomb, amennyiben az adatok terén
valtozasra kerult sor. A moddositas jogosultsdgokhoz szikséges a megtekintés
jogosultsagok kiosztasa.

A ,Jogosultsagok” funkciogomb segitségével beallithatd és mddosithatd az adott
masodlagos felhasznald jogai.

A moddositas jogosultsagokhoz sziikséges a megtekintés jogosultsagok kiosztasa.

Jogosultsagok beallitasa VISSZA
[[] Uzemzavar bejelentése
Bejelentkezés
i |:| szamilak lekérdezése
enline . R
s)zjarln]l{é [[] szamiak kezelése
[[] szamiak exportalésa
[ Adéalany lekérdezése
[] Technikai érvénytelenités jovahagyasa
Megtekintés Modositas @
1L, [] Beiépés [] szamiakialiitas
[[] szamiatsmb megtekintése [] szamiatomb médositasa
[[] Adatok megtekintése [] Adatok médositasa
MENTES

Abra: Jogosultsagok beéllitasa
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13 Informacidk

Az informacidk menupont alatt taldlhatdéak a programmal kapcsolatos egyéb informaciok.

- Felhasznaloi kézikonyv
- Kérdések és valaszok
- Tajékoztatasok

- Technikai valtozasok
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